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ATRIBUIGOES DOS CARGOS PUBLICOS
EDITAL N° 001/2023

ATRIBUICOES DOS CARGOS PUBLICOS DE NIVEL ALFABETIZADO e NIVEL FUNDAMENTAL
ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Executar atividades de apoio em almoxarifados, oficinas mecénicas, garagem, hortas, jardins, vasos, quadras de
esportes, escola e demais dependéncias de prédios publicos; Realizar a limpeza e conservacdo de proprios, preparar e
distribuir a alimentos e materiais; Comparecer a reunides, quando convocado pelo chefe imediato; Receber e transmitir
recados; Zelar pelo seu material de trabalho e pelo patriménio publico; Desempenhar atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS (Escola) |

Executar atividades de apoio em almoxarifados, oficinas mecanicas, garagem, hortas, jardins, vasos, quadras de
esportes, escola e demais dependéncias de prédios publicos; Realizar a limpeza e conservacdo de proprios, preparar e
distribuir a alimentos e materiais; Comparecer a reunides, quando convocado pelo chefe imediato; Receber e transmitir
recados; Zelar pelo seu material de trabalho e pelo patriménio publico; Desempenhar atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS (Gari) |

Executar atividades de apoio em almoxarifados, oficinas mecénicas, garagem, hortas, jardins, vasos, quadras de
esportes, escola e demais dependéncias de prédios publicos; Realizar a limpeza e conservacdo de proprios, preparar e
distribuir a alimentos e materiais; Comparecer a reunides, quando convocado pelo chefe imediato; Receber e transmitir
recados; Zelar pelo seu material de trabalho e pelo patriménio publico; Desempenhar atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MOTORISTA CNH “B” |

Dirigir veiculos automotores permitidos pela categoria “b”, acionando os comandos de marcha e dire¢do, conduzindo-o
em trajeto determinado, de acordo com as regras de trnsito e instrucdes recebidas, para efetuar o transporte de
passageiros, cargas, mercadorias e animais; inspecionar os veiculos automotores, verificando os niveis de combustivel,
6leo,agua, estado de funcionamento e dos pneus, para providenciar o abastecimento e reparos necessarios; examinar as
ordens de servico, verificando o itinerario a ser seguido, 0s horarios, os nimeros de viagens e outras instrugdes, para
programar a sua tarefa; zelar pelo bom andamento do transporte, adotando as medidas cabiveis na prevencdo ou solugéo
de qualquer anomalia, para garantir a seguranca dos servicos prestados aos transeuntes e veiculos, providenciar 0s
servicos de manutencao, comunicando falhas e solicitando reparos, para assegurar seu perfeito estado; recolher o veiculo
apos a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem da empresa, para permitir sua manutencao e abastecimento;Efetuar
reparos de emergéncia; Especializar-se na conducéo de um determinado tipo de veiculo automotor; Zelar pelo seu material
de trabalho e pelo patrimdnio publico, desempenhar atividades correlatas; Executar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MOTORISTA CNH “D” |

Dirigir veiculos automotores permitidos pela categoria “d”, acionando os comandos de marcha e direcdo, conduzindo-o
em trajeto determinado, de acordo com as regras de trénsito e instrucdes recebidas, para efetuar o transporte de
passageiros, cargas, mercadorias € animais; inspecionar os veiculos automotores, verificando os niveis de combustivel,
6leo,agua, estado de funcionamento e dos pneus, para providenciar o abastecimento e reparos necessarios; examinar as
ordens de servigo, verificando o itinerario a ser seguido, os horarios, os ndmeros de viagens e outras instrucdes, para
programar a sua tarefa; zelar pelo bom andamento do transporte, adotando as medidas cabiveis na prevengdo ou solucéo
de qualquer anomalia, para garantir a seguranca dos servigos prestados aos transeuntes e veiculos, providenciar 0s
servicos de manutencdo, comunicando falhas e solicitando reparos, para assegurar seu perfeito estado; recolher o veiculo
apos a jornada de trabalho,conduzindo-o & garagem da empresa, para permitir sua manutencgéo e abastecimento. Efetuar
reparos de emergéncia. Especializar-se na conducéo de um determinado tipo de veiculo automotor. Zelar pelo seu material
de trabalho e pelo patrimdnio publico, desempenhar atividades correlatas. Executar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE OPERADOR DE MAQUINAS (Retroescavadeira e Patrol) |

Manobrar e conduzir maquinas leves e pesada, manipulando grades, arados, implementos agricolas, manuseando
comandos de marcha e direcdo da maquina,da niveladora ou da pa-mecénica, para possibilitar a movimentacdo da terra;
movimentar a lamina da niveladora ou pa-mecanica ou da borda inferior da pa, acionando as alavancas de controle, para
posicionar o mecanismo segundo as necessidades do trabalho; manobrar a maquina, acionando os comandos, para
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empurrar a terra solta, rebaixar as partes mais altas e nivelar a superficie ou deslocar a terra para outro lugar, arar e gradear
; executar a manutencdo damaquina, lubrificando-a e efetuando pequenos reparos, para manté-la em boas condicGes de
funcionamento. Efetuar reparos de emergéncia. Zelar pelo seu material de trabalho e pelo patrimdnio publico,
desempenhar atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DOS CARGOS PUBLICOS DE NIVEL MEDIO E NIVEL MEDIO TECNICO |
| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS |
Executar atividades de Controle Vetorial de endemias e zoonoses com a principal funcéo dedescobrir focos, destruir e evitar
a formacéo dos criadouros, bem como impedir a reproducdo de vetores; identificar situacdes de risco individual e coletivo;
Identificar eestimular os potenciais desalide dacomunidade; auxiliar as pessoas e 0s servi¢os na promogao e protecéo da
saude; Promover agbes de educagdo em salde com individuos, familias e grupos comunitarios; Orientar e encaminhar
pessoas que demandem cuidados em sadde; Realizar e registrar visitas domiciliares de acordo com metas estabelecidas por
bairros; Estimular a inclusdo social; Notificar aos servicos de salde as doencas que necessitam vigilancia; Efetuar o
cadastramento dos imoveis do Municipio consolidando e analisando os dados obtidos; Estimular a participacéo
comunitaria em agBes de saude; Preencher formularios dos sistemas de informacg@es pertinentes ao Programa de Controle
deEndemias; Atuar no controle das doencas endémicas e epidémicas; Identificar as condigfes ambientais e sanitarias que
constituem risco para a salde da comunidade, informando a equipe de salde e a populacdo, como também buscando
solucdes coletivas; Colaborar com a¢des de vigilancia sanitaria e de melhoria do meio ambiente; Exercer atividades de
vigilancia, prevencdo e controle de doencas e promogdo da salde, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do
SUS e sob supervisdo do Gestor Municipal; Executar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE |
Realizar mapeamento de sua &rea; Cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse cadastro; Identificar individuos e
familias expostos a situagdes de risco; Orientar as familias para utilizagdo adequada dos servicos de salde, encaminhando-
as eaté agendando consultas, exames e atendimento odontolégico, quando necessario; Realizar a¢les e atividades, no
nivel de suas competéncias, nas &reas prioritarias da Atencdo Bésica; Realizar, por meio da visita domiciliar,
acompanhamento mensal de todas as familias sobsua responsabilidade de acordo com as necessidades definidas pela
equipe no minimo duasvisitas mensais; Estar sempre bem informado e informar aos demais membros da equipe, sobre a
situacdo das familias acompanhadas, particularmente aquelas em situag@es de risco; Desenvolver agfes de educacgdo e
vigilancia a salde, com énfase na promocdo da salde e na prevencdo de doencgas; Promover a educacdo e a
mobilizacdo comunitaria, visando desenvolver ag¢bes coletivasde saneamento e melhoria do meio ambiente, entre outras;
Traduzir para a Equipe de Saude da Familia a dindmica social da comunidade, suasnecessidades, potencialidades
e limites; Identificar parceiros e recursos existentes na comunidade que possam ser potencializados pela equipe; Executar
outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE AGENTE FISCAL DE POSTURA E OBRAS |

Zelar pelo cumprimento da legislagdo municipal referente ao Cédigo de Posturas e Lei de Uso e Ocupacéo do Solo, em
especial; Tomar todas as providéncias pertinentes a violacdo das normas e posturas municipais e dalegislacdo urbanistica;
fiscalizar o cumprimento das leis de uso, ocupacdo e parcelamento do solo, posturas municipais, ou lei correlata; coligir,
examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execucdo da fiscalizagdo externa; emitir notificacfes e lavrar
Autos de Infracdo e Imposicdo de Multa e de Apreensdo, cientificando formalmente o infrator, bem como requisitar o
auxilio de forga publica ou requerer ordem judicial, quando indispensével a realizagao de diligéncias ou inspe¢es; auxiliar
na elaboracdo do relatério geral de fiscalizagdo; manter a chefia permanentemente informada a respeito das
irregularidades encontradas, mediante a emissao de relatérios periddicos de atividades; a fiscalizacdo de normas municipais,
estaduais ou federais repassadas ao municipio mediante convénios, relacionadas ao zoneamento, de posturas em geral e
aquelas atividades de fiscalizacdo relacionadas ao poder de policia administrativa; solicitar, a Secretaria competente, a
vistoria de obras que lhe parecam em desacordo comas normas vigentes; e desempenhar outras atividades que vierem
a ser determinadas pela Administracdo Municipal; Executar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE AGENTE FISCAL DE TRIBUTOS |

Sob a superviséo do Fiscal Tributério: Zelar pelo cumprimento da legisla¢do do Municipio naquilo que se exige a regular
execucao de atos ou negdcios que devam ser praticados por outras pessoas, em obediénciaas regras legais ou aos deveres
que Ihes cabem no desempenho de certos misteres, especialmente, no tocante as receitas da fazenda publica municipal,
aplicando as normas do Cadigo Tributdio Municipal; Fiscalizar estabelecimentos industriais, comerciais e outras fontes de
tributo; Orientar, coordenar e controlar atividades relativas a tributagdo, arrecadacéo, fiscalizacdoe aplicacao da legislacdo
tributéria; Instruir processos tributarios e de cobranca da divida ativa; Lavrar notificacBes por infracdo as leis tributarias e
fazer a apreensdo de mercadorias noscasos exigidos; Fazer avaliacdo para efeitos de tributacéo; Manter e atualizar fichas
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de cadastro de contribuintes; Elaborar boletins de atividades de producéo e relatorios sobre ocorréncias fiscais; Atender e

orientar contribuintes sobre incidéncia tributaria; Inspecionar estabelecimentos industriais, hotelaria, feiras, comerciais,
laboratoriais,hospitalares e outros de prestagdo de servicos e proceder a fiscalizagdo tributaria; Desempenhar tarefas afins.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ASSISTENTE DE EDUCACAO (INSPETOR DE ALUNOS) |
Acompanhar a entrada e saida de alunos no inicio e término das aulas, zelando para quenéo haja tumulto e atropelos nos
patios e corredores. Zelar da ordem e disciplina durante o periodo escolar nas dependéncias da Escola (ba- nheiros,
corredores, patios, etc.) Tratar com urbanidade todos os alunos, mantendo com os mesmos uma relacdo de res-peito e
seriedade; Tomar as providéncias necessarias, junto ao Servico de Supervisdo Pedagbgica, sempreque ocorrer horario
vago; Encaminhar o aluno ao servi¢o de supervisdo pedagégica e orientacdo educacionalpara as orientagBes que se
fizerem necessérias; Decidir quanto a entrada e saida de alunos fora dos horarios normais de inicio e términodas atividades
escolares, quanto necessario; Atender, orientar e encaminhar as partes; Participar de todas as comemoraces e atividades da
Escola; Sempre que necessario realizar trabalhos de protocolo, preparo, selecdo, classificacao, registro e arquivamento de
documentos e formulario; Zelar pelo uso e conservacdo do material, mobiliario e equipamentos sob sua guarda; Exercer a
funcdo com responsabilidade, respeito, dignidade, seriedade e compromisso; Executar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO |
Executar trabalhos de digitacdo, registros em livros, fichas, realizacdo de calculos diversos,emitir empenhos e controlar
dotacBes orcamentérias, preparar folha de pagamento, recolhimento previdenciario e reten¢fes de imposto de renda;
Elaborar a prestacdo de contas de convénios, efetuar levantamento de dados para subsidiar pareceres e relatorios;
Conferir e tabular dados para lancamentos em formularios, emitir guias de recolhimentos de tributos municipais, fazer
levantamento de divida ativa, redigir relatorios e correspondéncias; Organizar e manter atualizados cadastros, arquivos e
outros instrumentos de controle administrativo; Distribuir e encaminhar papéis, correspondéncias e material de natureza
diversa; Conferir documentos e valores; Efetuar registros de acordo com rotinas e procedimentos proprios de sua area de
atuacao; Zelar pelo seu material de trabalho e pelo patrimonio publico; Realizar as atividades rotineiras dos departamentos
municipais, desempenhar atividades correlatas; Proceder a estudos especificos, coletando e analisando dados e
examinando trabalhos especializados sobre administracéo, para colaborar nos trabalhos técnicos relativos e projetos basicos
de acdo, e para se atualizar em questdes relativas & aplicacdo de leis e regulamentos sobre assuntos de pessoal;
Supervisionar a execu¢do fisica e financeira do plano béasico de acdo, verificando procedimentos e examinando
orcamentos, para assegurar a obtencdo de resultados compativeis com as disposicdes do plano; Orientar a aplicacdo de
normas gerais, baseando-se em leis e decretos governamentais, para estabelecer uma jurisprudéncia administrativa
uniforme para todo o servico; Tomar parte em estudos referentes a atribuicdes de cargos, fungdes e empregos e a
organizacdo de novos quadros de servidores, uniformizando e tabulando dados e dando sugestdes sobre aspectos
relevantes, para possibilitar as respectivas classificagdo e retribuicéo; Participar de projetos ou planos de organizacdo dos
servicos administrativos, compondo fluxogramas e demais esquemas ou graficos de informacdes do sistema, a fim de
concorrerpara uma maior produtividade e eficiéncia dos servicos; Supervisionar os trabalhos relativos a administragédo de
material e patrim6nio, bem como aescrituracdo de livros e fichas, examinando os pedidos de material e respectiva
documentacdo, providenciando os atendimentos, determinando previsfes de estoque e verificando toda a escrita do
setor, a fim de colaborar no aperfeicoamento de medidas de interesse para o desenvolvimento dos trabalhos sob sua
responsabilidade; Atuar na programacdo, elaboracdo e beneficiamento das atividades de selecdo, treinamento
e aperfeicoamento de pessoal, consultando dados ja existentes e colaborando na analise e colheita de novos informes, a
fim de contribuir para 0 melhoramento das praticas em uso, organizacgao de temarios e admisséo e qualificacdo do pessoal;
Supervisionar trabalhos atinentes e exames técnicos, acompanhando os estudos e verificagBes de pedidos dos
requerimentos realizados por servidores ou por cidadéos; Estudar, elaborar e propor planos e programas de formagéo,
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, promover cursos de treinamento e aperfeicoamento deservidores, analisar as
solicitacGes de treinamento de outro drgdo da administracdo, manteros registros funcionais dos servidores atualizados,
preparar a folha de pagamento mensal, apurando a frequéncia do pessoal; Exercer as atividades relativos ao setor de
pessoal; Expedir atos administrativos em geral tais como: alvara, certiddo, atestados etc.; Redigir correspondéncia e
expedientes de rotina, geralmente padronizados; Examinar processos e papéis avulsos e dar informacfes sumarias; Fazer e
conferir calculos aritméticos segundo critérios ja definidos; Escriturar livros e fichas, e fazer sintese de assuntos; Preencher guias,
requisicdes, conhecimentos e outros impressos; Selecionar, classificar e arquivar documentos; Conferir servigos executados na
unidade; Fazer pesquisas e levantamentos de dados destinados a instruir processos, organizar quadros demonstrativos,
relatorios, balancetes e estudos diversos; Participar de trabalhos relacionados com a organizacdo de servicos de
escritério que envolvam conhecimento das atribui¢cbes da unidade; Executar trabalhos de dactilografia e digitagéo;
Participar de comissdo nomeadas pelo Prefeito ou por Secretério Municipal, Observar o manual de procedimentos do setor
em que estiver lotado; Executar atividades relativas ao servico de protocolo do Municipio; Realizar atividades de
recepcionista; Operar maquinas fotocopiadoras; Realizar tarefas auxiliares nos diversos 6rgaos plblicos; Atender o publico em
geral; Executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas.
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| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE AUXILIAR DE SECRETARIA (Secretario escolar) |
Responsabilizar-se pela organizacdo e manutencdo dos arquivos escolares. Garantir a perfeita conservacdo e restauragao
dos documentos recolhidos. Responsabilizar-se pelo registro didrio e correto dos livros de pontos e diarios de classe ede
toda a documentacao relativa a vida escolar do estudante, incluindo o fechamento dasAtas de Resultado Final nos prazos
estabelecidos pela Secretaria de Educacdo. Manter atualizados os dados e informacBes da escola em sistemas
informatizados de gestdo escolar disponibilizado pela Secretaria de Educacdo. Organizar documentos e informacdes, de
modo que qualquer documento solicitado pos-sa ser rapidamente localizado. Manter em dia a escrituracdo dos livros de
registro. Manter atualizada e em ordem a documentacao e registros escolares, dos alunos e dosprofessores, zelando pela sua
fidedignidade. Manter atualizada a colecdo de leis, regulamentos, instruc@es, circulares, avisos e des- pachos que dizem
respeito as atividades escolares. Divulgar todas as normas procedentes da direcdo e da Secretaria Municipal de Educa-
cdo, assegurando a disseminagdo das informacGes junto ao corpo docente, discente e demais servidores. Atender aos
alunos, professores e demais membros da comunidade escolar, em assuntos referentes a documentacao e outras informagées
pertinentes. Fornecer, em tempo habil, as informacdes solicitadas. Planejar seu trabalho de acordo com as necessidades da
escola, estabelecendo objeti-vos e padrdes de desempenho. Elaborar cronograma de atividades da secretaria, tendo em
vista a racionalizacdo dotrabalho e sua execu¢cdo em tempo habil. Executar, controlar e avaliar as atividades planejadas,
visando atender as demandas da escola e da Secretaria. Participar das reunibes dos Orgdos colegiados,
responsabilizando-se pela elaboracdo das atas. Contribuir para o aumento do esforco individual, criatividade e
satisfacdo do pessoalenvolvido no trabalho. Ter sob sua guarda livros, documentos, material e equipamentos da secretaria.
Assinar, juntamente com o diretor, os histéricos escolares, declaracdes, e certificados expedidos pela escola. Apoiar a
gestdo escolar na elaboracdo de projetos para a aquisicdo de materiais, ma-nutencdo, alimentacdo, transporte e toda a
infraestrutura necessaria ao funcionamento daEscola, para a captagéo de recursos financeiros para o Caixa Escolar e, na
realizacdo de Convénios com os demais entes da Federagdo, 6rgdos publicos e fundacbes; Executar outras atividades
correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ELETRICISTA |

Efetuar a manutencdo da rede elétrica dos prédios do Municipio; efetuar instalacOes elétricas; efetuar a manutencéo na rede
de alta tensdo, nos painéis elétricos das reparti¢des publicasdo Municipio; efetuar troca de lampadas quando estiverem
queimadas ou com defeitos; consertar luminarias e tomadas queimadas; executar tarefas correlatas as acima descritas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE FISCAL SANITARIO |
Exercer o poder de policia administrativa na rea de vigilancia sanitéria; Realizar inspecdo de estabelecimentos de baixa,
média e alta complexidade conformelegislagdo vigente. Identificar situagBes de risco sanitario relacionados a sua area
de atuacdo e adotar as medidas previstas na legislacdo vigente; Identificar as opinides, necessidades e problemas da
populacao relacionadas a sua area de atuagao, atuando para minimizar os riscos identificados; Realizar e/ou atualizar o
cadastro de estabelecimentos e profissionais dentro da sua area de atuacdo; Classificar os estabelecimentos e produtos
segundo o critério de risco sanitario; promover a participacdo de grupos da populacdo (associa¢do de bairros, entidades
representantes e outros) no planejamento, controle e avaliacdo das atividades de vigilancia sanitéria; Participar de
programacdo de atividades de inspecdo sanitaria para estabelecimentos,produtos e servi¢os de interesse da vigilancia
sanitéria, segundo as prioridades definidas e dentro da sua area de atuacao; Participar na programagcao das atividades de
colheita de amostras de produtos de interesse da vigilancia sanitaria (alimentos, agua, medicamentos, cosméticos,
saneastes, domissanitarios e correlatos); Realizar levantamento de produtos alimentares disponiveis e de maior consumo,
bem comoo comportamento das doencas veiculadas por alimentos, condi¢6es sanitarias dos estabelecimentos e o perfil da
contaminacdo dos alimentos; Realizar e/ou acompanhar inspecfes de rotinas (programadas) e emergenciais (surtos,
reclamacdes, registros e outros) em estabelecimentos alimentares e outros de interesse davigilancia Sanitaria dentro da sua
area de atuacao; Realizar colheita de amostras de produtos de interesse da vigilancia sanitaria, com fins deanalise fiscal,
surto e controle de rotina; Participar da criacdo de mecanismos de notificacdo de casos e/ou surtos de doencas veiculadas
por alimento e zoonoses; Participar da investigacdo epidemioldgica de doengas veiculadas por alimentos e zoonoses;
Aplicar, quando necessarias medidas previstas em legislagdo sanitaria vigente (intimacgdes, infracbes e apreensdes);
Orientar responsaveis e manipuladores de estabelecimentos quando da emissdo dos autos/termos; Validar a
licenga sanitaria de estabelecimentos de menor risco sanitario, mediante aprovacdo das condicBes sanitérias
encontradas por ocasido da inspecdo; Participar da avaliacdo dos resultados das atividades desenvolvidas e do seu
redirecionamento; Participar na promocdo de atividades de informagBes de debates com a populago,
profissionais e entidades representantes de classe sobre temas da vigilancia sanitaria; Executar atividades internas
administrativas  relacionadas com execucao de cadastro/arquivos e atendimento ao puUblicoEmitir
relatorios técnicos e/ou pareceres relativos a sua area de atuacao; Efetuar vistoria e fiscalizagdo em estabelecimentos da sua
area de atuacdo de acordo com a legislagdo sanitaria vigente; Inspecionar imdveis para fins de emissdo de Laudo para
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subsidiar a emissdao do Alvara de localizacdo; Coletar para andlise fisico-quimica medicamentos e outros produtos
relacionados a salde; Entregar quando solicitadas notificacOes e correspondéncias diversas; Exercer atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR PEB | (Monitor de alunos) |
No exercicio das atividades educacionais em creche ou entidade equivalente e/ou em pré-escolas, com o objetivo de
zelar pela socializagdo e aprendizagem da crianca, mediante acompanhamento, avaliagdo e registro do seu
desenvolvimento, sem a finalidade de promogao; manter a articulagdo com as familias e com a comunidade, se for
garantida a condicdo ao exercicio desta atividade pela rede municipal, visando a criacdo de processosde integracdo da
sociedade com a escola; Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica do estabelecimento de ensino; Cumprir plano
de trabalho, segundo a proposta pedagégica do estabelecimento de ensino; Zelar pela formacgéo dos alunos; Colaborar
com as atividades de articulacdo da escola, com as familias e a comunidade; Exercer a funcdo com responsabilidade,
respeito, dignidade, seriedade e compromisso; Executar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO AGRICOLA |
Executar tarefas de carater técnicas relativas a programagcdo, assisténcia técnica e controle dos trabalhos agricolas,
orientando os agricultores nas tarefas de preparacdo do solo, plantioe beneficiamento de espécies vegetais, combate a
parasitas e outras pragas, para auxiliar osespecialistas de formacao superior no desenvolvimento da producéo agricola;
Atuar em atividades de extensdo, associativismo e em apoio a pesquisa, analise, experimentacao, ensaio e divulgacéo
técnica; Ministrar disciplina técnica, atendida a legislagdo especifica em vigor; Elaborar orgamentos relativos as atividades
de sua competéncia; Prestar assisténcia técnica no estudo e desenvolvimento de projetos e pesquisas tecnoldgicas, ou nos
trabalhos de vistoria, pericia, avaliacéo, arbitramento e consultoria, soba supervisdo de um profissional de nivel superior,
exercendo dentre outras as seguintes tarefas: coleta de dados de natureza técnica; desenho de detalhes de construcdes rurais;
elaboracdo de orgamentos de materiais, insumos, equipamentos, instalacbes e méo-de-obra; detalhamento de programas
de trabalho, observando normas técnicas e de seguranga nomeio rural; manejo e regulagem de maquinas e implementos
agricolas; dar assisténcia técnica na aplicacdo de produtos especializados; execu¢do e fiscalizacdo dos procedimentos
relativos ao preparo do solo até a colheita,armazenamento, comercializagao e industrializacdo dos produtos agropecuérios;
administracdo de propriedades rurais; colaborar nos procedimentos de multiplicacdo de sementes e mudas, comuns e
melhoradas, bem como em servicos de drenagem e irrigacdo; Conduzir, executar e fiscalizar obra e servigo técnico,
compativeis com a respectiva formacao profissional; Elaborar relatérios e pareceres técnicos, circunscritos ao &mbito de sua
habilitacdo; Executar trabalhos repetitivos de mensuracao e controle de qualidade de produtos agricolas; Dar assisténcia
técnica na compra, venda e utilizacdo de equipamentos e materiais especializados, limitada a prestacdo de informac6es
quanto as caracteristicas técnicas e dedesempenho; Emitir laudos e documentos de classificacao e exercer a fiscaliza¢do
de produtos de origemvegetal, animal e agroindustrial; Administrag@o de propriedades rurais a nivel gerencial; Conduzir
equipes de instalacdo, montagem e operacéo, e de reparo ou manutencao; Treinar e conduzir equipes de execucdo de
servicos e obras de sua modalidade; Desempenhar outras atividades compativeis com a sua formacéo profissional
assistindo ao agricultor quanto a: Auxiliar na instalagdo de experimentos nas areas de tecnologia de aplicacdo de
defensivos agricolas, de producéo de sementes, de pomares, de horticulturas, de melhoramento genético de plantas e de
plantios com equipamentos agricolas, de nutricdo eproducdo animal, forragicultura, pastagens e outras definidas pelos
profissionais da &rea, acompanhando e registrando o seu desenvolvimento. Coletar e analisar os produtos dos
experimentos, identificando o desenvolvimento e qualidade dos mesmos, em todas as fases, utilizando-se de
equipamentos especificos, parapossibilitar o controle de possiveis problemas na cultura. Fazer coleta e anélise de amostras
de terras, sementes e frutos, ou produtos de origemanimal e outros, realizando testes de laboratdrios e outros, para subsidiar
0s experimentos. Efetuar determinacGes e analises dos produtos, realizando moagem, digestdo e destilagdodos mesmos em
laboratdrios. Auxiliar agricultores no treinamento de alunos e estagiarios para operacdo de instrumentose execucédo de
técnicas de campo. Auxiliar e participar em experimentos definidos pelos profissionais da area, realizando testes, analises e
outros trabalhos de laboratorio, efetuando cultivo e 0 acompanhamento de pragas e inimigos naturais, para manter
controle e identificacdo de microorganismos nocivos as culturas e dos meios mais adequados de combate a estas pragas.
Acompanhar o trabalho das maquinas no campo tais como grade, pulverizador, recadeira, arado, bem como o trabalho
manual de carpir, adubar, plantar, podar, enxertar,colher, etc. Implantar sistemas de irigacéo e drenagens. Acompanhar as
pesagens de ingredientes e preparo do solo objetivando a obten¢do de produtos com qualidade adequada. Prestar
assisténcia aos agricultores e outros trabalhadores agricolas, orientando quanto astécnicas de preparagédo do solo, plantio,
colheita e beneficiamento das espécies e manuseio de maquinas e equipamentos agricolas, procurando solucionar 0s
problemas, sob a orientacdo dos profissionais da area. Efetuar regulagens de maquinas e implementos agricolas com a
finalidade de obter correta distribuicdo de adubos, defensivos e/ou sementes no solo, bem como promovendo adequado
preparo do solo. Auxiliar na organizagao de arquivos, envio e recebimento de documentos, pertinentes a sua area de atuagdo
para assegurar a pronta localizacdo de dados. Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de
protecdo apropriados, para execuc¢do dos servicos. Desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos de
biosseguranca. Executar outras tarefas correlatas.
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ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM ENFERMAGEM e TECNICO EM
ENFERMAGEM (ESF)

Realizar trabalhos auxiliares de enfermagem sob supervisdo de profissional de enfermagem, trabalhando com a equipe na
prevencao recuperacao e reabilitacdo dos pacientes, mediante atendimentos e/ou encaminhamentos necessarios. Participar
das atividades de assisténcia basica, realizando procedimentos regulamentadosno exercicio de sua profissdo na unidade
de saude e, quando solicitado ou necessario, nos espacos comunitarios; Realizar acdes de educacdo em salde (tais como
higiene pessoal, movimentacdo, ambulacdo e alimentacdo) a grupos especificos e a familias em situacdo de risco,
conforme planejamento da equipe e juntamente com supervisdo superior; Participar do gerenciamento dos insumos
necessarios para o adequado funcionamento daunidade de satde; Aplicar e cuidar da conservacdo de medicamentos, de
acordo com orientacdo recebida; Verificar sinais vitais, pesar, medir, prestar cuidados de enfermagem aos pacientes e
registraras ocorréncias no prontuario; Administrar medicagBes prescritas e observar reacdes no paciente/clierte; Efetuar a
coleta de material para exame de laboratério e registrar no prontuario as ocorréncias relativas aos pacientes/clientes;
Preparar e esterilizar materiais, instrumentais, ambientes e equipamentos, obedecendo a as normas especificas; Zelar pelo
bemestar e seguranca dos doentes e pela conservagdo dos instrumentos utilizados; Desenvolver atividades de apoio nas
salas de consulta e de tratamento de pacientes e auxiliar nos socorros de emergéncia; Atuar em salas de vacinas com
aplicacdo e conservacdo de imunobioldgicos, assim como fazer controle mensal dessas aplicacdes; Agendar e controlar
mensalmente atendimentos e encaminhar casos de especialidade e urgéncia a Policlinica; Realizar visitas domiciliares
diariamente, a partir do cronograma estabelecido e de acordocom a demanda, para fins de vacinagdo, curativos, coleta
de material para exames laboratoriais; Executar outras atividades correlatas ao cargo; Efetuar a coleta de material para
execucdo de exames complementares, auxiliar nainstrumentacdo e preparacao de pacientes para cirurgias, Registrar as
ocorréncias relativas aos pacientes por meio de digitacdo de dados para computacdo nos programas de salde
publica; Executar outras atividades correlatas ao cargo; Receber plantdo e tomar conhecimento de todas as ocorréncias;
Executar cuidados de enfermagem e auxiliar o meédico em alguns procedimentos, tais comosuturas, imobilizagGes, gesso,
calha gessada, retirada de corpo estranho, drenagem e exames ginecoldgicos, Realizar enteroclisma e cateterismo vesical
(alivio e demora); Atender urgéncias e emergéncias, tais como monitoracdo, oxigenoterapia, auxilio nas intubacdes e
reanimagOes cardio-respiratdrias; Remover clientes para internacbes e transferéncias; Encaminhar os oObitos para o
local adequado; Administrar soroterapia e terapia intravenosa; Realizar exames de eletrocardiograma e sondagem
nasogastrica, Executar outras atividades correlatas ao cargo.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM INFORMATICA |

Orientar, coordenar e controlar atividades relativas aos equipamentos de processamento de dados; Orientar ao servidor
publico usuario de equipamento de informatica a melhor técnica de uso e conservacdo dos mesmos; Executar
manutenc¢do periddica dos computadores e periféricos, de instalagfes deprogramas e periféricos; Recomendar, quando
necessario o upgrade dos equipamentos; Manter e atualizar fichas de cadastro dos equipamentos e controle de
licencas deprogramas; Elaborar relatorios sobre ocorréncias com 0s equipamentos e programas; Estudar os objetivos do
programa, analisando as especificacfes e instrucdes recebidas, para verificar a natureza e fontes dos dados de entrada que
vao ser tratados e esquematizar a forma e fluxo do programa; Elaborar fluxogramas l6gicos e detalhados, estabelecendo
a seqliéncia dos trabalhos de preparacdo dos dados a tratar e as operacdes do computador, levando em consideracao
as verificagfes internas e outras comprovagfes necessarias, para atender as necessidades estabelecidas, simplificando
rotinas, para obter instrucfes de processamento apropriadas ao tipo de computador servidor; Realizar palestras, preparar
manuais, instruces de operacdo e descricdo dos servigos, listagem, gabaritos de entrada e saida e outros informes
necessarios, redigindo e ordenando os assuntos e documentos pertinentes, para instruir operadores e pessoal de
computador esolucionar possiveis davidas; Exercer outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM MEIO AMBIENTE |
Prestacdo de suporte e apoio técnico especializado as atividades dos Gestores e Analistas Ambientais de nivel superior;
Execucdo de atividades de coleta, selecdo e tratamento de dados e informagdesespecializadas voltadas para as atividades
finalisticas e de fiscalizacdo ambiental. Orientagdo e controle de processos voltados as areas de conservacdo, pesquisa,
protecdoe defesa ambiental. Executar atividades administrativas no dmbito de sua competéncia.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM SAUDE BUCAL |
Participar do treinamento e capacitagdo de Auxiliar em Salde Bucal e de agentesmultiplicadores das acGes de
promocdo a saude; Participar das acdes educativas atuando na promocdo da salde e na prevengdo dasdoencas
bucais; Participar na realizacdo de levantamentos e estudos epidemioldgicos, exceto na categoriade examinador; Ensinar
técnicas de higiene bucal e realizar a prevencdo das doencas bucais por meio daaplicagdo topica do fltor, conforme
orientacdo do cirurgido-dentista; Fazer a remocdo do biofilme, de acordo com a indicacdo técnica definida pelo
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cirurgido- dentista; Supervisionar, sob delegacdo do cirurgido-dentista, o trabalho dos auxiliares de saide bucal; Realizar
fotografias e tomadas de uso odontolégicos exclusivamente em consultérios ou clinicas odontolégicas; Inserir e
distribuir no preparo cavitario materiais odontolégicos na restauracdo dentériadireta, vedado o uso de materiais e
instrumentos ndo indicados pelo cirurgido-dentista; Proceder a limpeza e a anti-sepsia do campo operatorio, antes e
ap6s atos cirurgicos, inclusive em ambientes hospitalares; Remover suturas; Aplicar medidas de biosseguranga no
armazenamento, manuseio e descarte de produtos e residuos odontoldgicos; Realizar isolamento do campo operatdrio;
Exercer todas as competéncias no &mbito hospitalar, bem como instrumentar o cirurgido-dentista em ambientes clinicos e
hospitalares; Quando integrante de equipe da Estratégia de Salde da Familia, tem as atribuicOes definidas pela
Portaria GM/MS n° 2.488/2011; Executar ourras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO |

Informar ao empregador, através de parecer técnico, sobre os riscos existentes nos ambientes de trabalho e orienta-lo
sobre as medidas de eliminacao e neutralizacao; informar aos trabalhadores sobre o0s riscos da sua atividade e das medidas
de eliminacdo eneutralizacao; analisar os métodos e os processos de trabalho e identificar os fatores de risco de acidentesdo
trabalho, doencas profissionais e do trabalho e a presenca de agentes ambientais agressivos ao trabalhador e propor a
eliminacdo ou o controle; executar os procedimentos de seguranca e higiene do trabalho e avaliar os resultados
alcancados, a fim de adequar as estratégias utilizadas de maneira a integrar 0 processo prevencionista em uma
planificacdo e beneficiar o trabalhador; executar programas de prevencao de acidentes do trabalho, doengas profissionais
e do trabalho nos ambientes de trabalho com a participacdo dos trabalhadores, com o objetivo de acompanhar e avaliar
seus resultados, sugerir constante atualizagdo dos mesmos e estabelecer procedimentos a serem seguidos; promover
debates, encontros, campanhas, seminarios, palestras, reunides, treinamentos e utilizar outros recursos de ordem didatica e
pedagégica com o objetivo de divulgar as normas de seguranca e higiene do trabalho, assuntos técnicos, administrativos e
prevencionistas, com vistas a evitar acidentes do trabalho, doencas profissionais e do trabalho; executar as normas de
seguranga referentes a projetos de construcéo, ampliagdo, reforma,arranjos fisicos e de fluxos, com vistas a observancia das
medidas de seguranca e higiene dotrabalho, inclusive por terceiros, encaminhar aos setores e areas competentes normas,
regulamentos, documentacdo, dados estatisticos, resultados de analises e avaliagdes, materiais de apoio técnico,
educacional e outros de divulgacdo para conhecimento e autodesenvolvimento do trabalhador; indicar, solicitar e
inspecionar equipamentos de protecdo contra incéndio, recursosaudiovisuais e didaticos e outros materiais considerados
indispensaveis, de acordo com a legislacdo vigente, dentro das qualidades e especificacdes técnicas recomendadas, e
avaliar seu desempenho; cooperar com as atividades do meio ambiente, orientar quanto ao tratamento e destinacdo dos
residuos industriais, incentivar e conscientizar o trabalhador da sua importancia para a vida; orientar as atividades
desenvolvidas por empresas contratadas, quanto aos procedimentos de seguranca e higiene do trabalho, previstos na
legislacdo ou constantes em contratos de prestacéo de servigco; executar as atividades ligadas a seguranca e higiene do
trabalho com o uso de métodos ede técnicas cientificas, com observagéo de dispositivos legais e institucionais que objetivem
a eliminacdo, controle ou redugdo permanente dos riscos de acidentes do trabalho e a melhoria das condigGes
do ambiente, para preservar a integridade fisica e mental dos trabalhadores; levantar e estudar os dados estatisticos de
acidentes do trabalho, doencas profissionais e do trabalho, calcular a frequéncia e a gravidade destes para ajustes das a¢es
prevencionistas, normas, regulamentos e outros dispositivos de ordem técnica, que permitam a protecdo coletiva e
individual; articular-se e colaborar com os setores responsaveis pelos recursos humanos, a fim de fornecer-lhes
resultados de levantamentos técnicos de riscos das &reas e atividades para subsidiar a adocdo de medidas de prevengéo a
nivel de pessoal; informar aos trabalhadores e ao empregador sobre as atividades insalubres, perigosas e penosas
existentes na empresa, seus riscos especificos, e as medidas e alternativas de eliminacdo ou neutralizagdo dos mesmos;
avaliar as condi¢fes ambientais de trabalho e emitir parecer técnico que subsidie o planejamento e a organizagdo do
trabalho de forma segura para o trabalhador; articular-se e colaborar com os drgdos e entidades ligados & prevencédo de
acidentes do trabalho, doencas profissionais e do trabalho; participar de seminarios, treinamentos, congressos e cursos, com
vistas ao intercambio e ao aperfeicoamento profissional; Exercer outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DOS CARGOS PUBLICOS DE NIVEL SUPERIOR |
| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ADVOGADO |
Estudar a matéria juridica e de outra natureza consultando codigos, leis, jurisprudéncia e outros documentos, para
adequar os fatos a legislacao aplicavel; Patrocinar os interesses do Municipio em juizo e administrativamente junto a érgéos
federaise estaduais, nos processos em que o Municipio seja autor, réu, litisconsorte necessério ou terceiro interessado;
Patrocinar os interesses da Fazenda Pdblica Municipal em a¢des de Execucdo Fiscal; Acompanhar o processo em todas as
suas fases, requerendo seu andamento através de peticBes especificas, para garantir seu tramite legal até a decisdo final do
litigio; Redigir ou elaborar documentos juridicos, pronunciamentos, minutas, pareceres e informagdes sobre questdes de
natureza administrativa, constitucional, tributario, civil, comercial, trabalhista, penal ou outras, aplicando a legislacao,
forma e terminologia adequadas ao assunto em questdo, para utiliza-las na defesa do Municipio; Orientar e Assessorar a

PM de Alpercata/MG - 12 Rerratificacdo do Edital do Concurso Pablico n® 001/2023 — pég. 66/80



' l PREFEITURA MUNICIPAL DE ALPERCATA /<47 o
AL ESTADO DE MINAS GERAIS -

g
Administracdo; Realizar pareceres juridicos em processos administrativos; Realizar pareceres juridicos para a orientacdo de
orgdos da Administracdo Publica; Manter-se atualizado em relagdo a legislacdo e jurisprudéncia dominante; Realizar
atendimento e orientacdo as pessoas carentes encaminhadas pelo servico de Assisténcia Social; Patrocinio judicial e
assisténcia judicial a pessoas carentes encaminhadas pelo servico de Assisténcia Social; Executar outras tarefas correlatas
inerentes a qualificacdo profissional; Realizar palestras de orientacdo e ministrar cursos de capacitacdo de servidores,
quandosolicitado; Executar outras tarefas correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ASSISTENTE SOCIAL |

Acolhida, oferta de informacdes e realizacdo de encaminhamentos; Planejamento e implementacdo de atividades;
Mediacdo de grupos; Realizacdo de atendimentos particularizados e em grupo; Realizacdo de visitas domiciliares;
Desenvolvimento de atividades coletivas e comunitarias no territério; Realizagdo de busca ativa no territorio;
Acompanhamento de familias; Alimentacdo de sistema de informacao, registro das acdes desenvolvidas e planejamento
do trabalho de forma coletiva; Articulacdo de ac8es que potencializem as boas experiéncias no territério de abrangéncia;
Realizacdo de encaminhamento, com acompanhamento, para a rede socioassistencial; Realizacdo de encaminhamentos
para servigos setoriais; Participacdo das reunides preparatorias ao planejamento municipal; Participacdo de reunides de
equipe, para planejamento das a¢BGes semanais a serem desenvolvidas, definicdo de fluxos, instituicdo de rotina de
atendimento e acolhimento dos usuarios; organizacdo dos encaminhamentos, fluxos de informagdes com outros setores,
procedimentos, estratégias de resposta as demandas e de fortalecimento das potencialidades do territério; Elaborar
relatérios, laudos e pareceres sociais; Participacdo das atividades de capacitacdo e formagdo continuada da equipe,
reunides de equipe, estudos de casos, e demais atividades correlatas; Produzir e analisar dados qualitativos e quantitativos;
Realizar tarefas de manipulacdo e producdo de Banco de Dados em softwares especificos, como excel, acess, entre
outros; Produzir e interpretar de tabelas e graficos; Calcular indicadores relativos a vulnerabilidade social e pobreza;
Elaborar documentos técnicos com analises baseadas em dados, como os diagnosticos socioterritoriais; Produzir e
analisar dados georeferenciados, quando necessario; Propor e realizar diagnosticos participativos; Alimentar com dados do
municipio os sistemas online; Outras atribui¢des definidas pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social; Executar outras
tarefas correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ASSISTENTE SOCIAL (SAUDE) |
Realizar visitas domiciliares e atendimento a familias sob vulnerabilidade socioeconémica; Coordenar os trabalhos de
carater social adstrito as Equipe de Salde da Familia; Estimular e acompanhar o desenvolvimento de trabalhos de carater
comunitario em conjunto com as Equipe de Saude da Familia; Discutir e refletir permanentemente com as Equipe de Salde
da Familia, a realidade social e as formas de organizacao social dos territorios, construindo estratégias de como lidar com
suas adversidades e potencialidades; Atender as familias de forma integral em conjunto com as Equipe de Salde da
Familia, estimulando a reflexdo sobre o conhecimento dessas familias, como espagos de desenvolvimento individual e
grupal, sua dindmica e crises potenciais; Identificar no territdrio, junto com as Equipe de Saude da Familia, valores e normas
culturais das familias e comunidade, que podem estar contribuindo no processo de adoecimento; Discutir e realizar visitas
domiciliares com as Equipe de Saude da Familia, desenvolvendotécnicas para qualificar essa agdo de sade; Possibilitar e
compartilhar técnicas que identifiguem oportunidades de geracdo de renda e desenvolvimento sustentavel na
comunidade, ou estratégias que propiciem o exercicio da cidadania em sua plenitude, com as Equipe de Salde da
Familia uma rede de prote¢do social; Construir junto com os profissionais das Equipe de Saude da Familia estratégias
para identificar e abordar problemas vinculados a violéncia, abuso de alcool e outras drogas; Estimular e acompanhar as
acBes de Controle Social em conjunto com as Equipe de Satdeda Familia; Capacitar, orientar e organizar junto com as
Equipe de Saude da Familia o acompanhamento das familias do Programa Bolsa Familia e outros Programas Federais e
Estaduais de distribuicdo de renda; Zelar pelo seu material de trabalho e pelo patrimdnio publico, desempenhar
atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE CONTADOR |

Administrar os tributos, apurando os impostos devidos, compensando tributos, gerando dados para preenchimento de
guias, levantando informagdes para recuperagdo de impostos; Registrar atos e fatos contabeis, estruturando plano de
contas conforme a atividade do Municipio, definindo procedimentos contabeis, atualizando procedimentos internos,
parametrizando aplicativos contabeis/fiscais e de suporte, administrando o fluxo de documentos, classificando
documentos, escriturando livros fiscais e contabeis, conciliando saldos de contas, gerando diério/razdo; Controlar o ativo
permanente, escriturando ficha de crédito de impostos na aquisicdo de ativo fixo, definindo a taxa de amortizacao,
depreciacdo e exaustdo, registrando a movimentacdo dos ativos, realizando o controle fisico com o contabil; Gerenciar
custos, estruturando centros de custos, apurando os custos, e os confrontando com as informagdes contbeis; analisar 0s
custos apurados; Preparar obrigacfes acessorias, tais como: declaracdes acessdrias ao fisco, 6rgaos competentes e
contribuintes e administrar o registro dos livros nos érgdos apropriados; Elaborar demonstrages contébeis; Prestar consultoria
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e informacdes gerenciais; realizar auditoria interna; Atender solicitagdes de 6rgdos fiscalizadores; Realizar informagoes,
preencher informacdes, formularios e anexos e encaminhar, no prazo, para o Tribunal de Contas; Controlar a execu¢do
orcamentaria; Observar e fazer observar as normas de contabilidade pulblica; Realizar prestacdo de contas de programas e
convénios estaduais e federais; Zelar pelo seu material de trabalho e pelo patrimdnio publico, desempenhar atividades
correlatas; Exercer demais atos inerentes a contabilidade publica.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE EDUCADOR FISICO |
Executar as atividades necessarias no Programa Federal das Academias de Satdedesenvolvendo atividades fisicas junto
& comunidade; Desenvolver atividades fisicas e praticas junto a comunidade; Veicular informacédo que visem a prevencdo, a
minimizacdo dos riscos e a protecdo a vulnerabilidade, buscando a producao do autocuidado; Incentivar a criagdo de
espacos de inclusdo social, com acdes que ampliem o sentimento de pertinéncia social na comunidade, por meio da
atividade fisica regular, do esporte e lazer, das praticas corporais; Proporcionar Educacdo Permanente em Atividade
Fisico-Pratico Corporal, nutricdo e salde juntamente com as Equipes Estratégia Salde da Familia - ESF, sob a forma de
coparticipacdo, acompanhamento supervisionado, discussao de caso e demais metodologias da aprendizagem em servico,
dentro de um processo de Educacao Permanente; Articular ages de forma integrada as Equipes da ESF, sobre o conjunto de
prioridades locais em salde que incluam os diversos setores da administracdo publica; Contribuir para a ampliacdo da
utilizacdo dos espacos publicos de convivéncia como proposta de inclusdo social e combate a violéncia; Identificar
profissionais e/ou membros da comunidade com potencial para o desenvolvimento do trabalho em préaticas corporais, em
conjunto com as Equipes da ESF; Capacitar os profissionais, inclusive os Agentes Comunitérios de Salde, para atuarem como
facilitadores monitores no desenvolvimento de atividades fisico-praticas corporais; Supervisionar, de forma compartilhada e
participativa, as atividades desenvolvidas pelas Equipes da ESF na comunidade; Articular parcerias com outros setores da
&rea junto com as Equipes da ESF e a populacéo,visando ao melhor uso dos espacos publicos existentes e a ampliacdo das
areas disponiveispara as praticas corporais; Promover eventos que estimulem agBes que valorizem a atividade fisico-
praticas corporais e sua importancia para a salide da populacdo; executar outras atividades correlatas ao cargo/fungéo.-
desempenhar tarefas afins.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ENFERMEIRO (ESF) |
Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo aindicagdo para a continuidade da
assisténcia prestada; Realizar consulta de enfermagem, solicitar exames complementares, prescrever/transcrever medicacoes,
conforme protocolos estabelecidos nos Programas do Ministério da Satde e asdisposic¢des legais da profissdo; Executar as
acdes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida e da doenca: Satde da Mulher, Acompanhamento do Pré-
natal e Planejamento Familiar, Saide da Crianga, Hipertensos, Diabéticos, Tuberculose, Hanseniase, Salde Bucal, Satde do
Idoso: Satde Mental; Atividades assistenciais rotineiras: Curativos; Exame de Glicemia Capilar; Afericdo de presséo arterial;
Mensuracdo (peso e medida); Administracdo de medicamentos; Instrumentacdo em pequenas cirurgias; Nebulizag&o.
Planejamento de acGes como: cronograma anual do hiperdia atendimento médico, odontolégico, enfermagem, visitas
domiciliares, pequenas cirurgias, reunido de equipe; Elaboracéo das rotinas das auxiliares de servicos gerais; Relatério semanal
do atendimento médico e odontoldgico; Pedidos semanais para material de consumo: farméacia, almoxarifado e impressos,
Responsabilidade pelos pedidos de manutencdo e reparo dos equipamentos; Direcionamento dos encaminhamentos
médicos especializados e exames de média e altacomplexidade; Fechamento do relatério SIA e SIAB de toda a equipe
(agente comunitéria de salde, técnico em enfermagem, enfermeiro, médico, odontélogo); No nivel de sua competéncia,
executar acdes de vigilancia epidemioldgica e sanitaria: Relatério semanal para vigilancia epidemioldgica, planilha de
diarréia e agravos; Realizar agdes de saide em diferentes ambientes, na Unidade de Saide da Familia e,quando
necessario, no domicilio; Aliar a atuacao clinica a pratica da salde coletiva; Organizar e coordenar a criagao de grupos de
patologias especificas, como de hipertensos, de diabéticos, de satde mental, etc.; Supervisionar e coordenar agdes para
capacitacdo dos Agentes Comunitarios de Salde ede auxiliares de enfermagem, com vistas ao desempenho de suas funges.
Exercer as atividades de Chefia da Unidade de Saude da Familia; Identificar as necessidades e realizar as acfes de
Oxigenioterapia, capacitando as Equipe de Salde da Familia no acompanhamento desta acdo de atengdo a Salde
Supervisdo e Organizacdo: Planejar, gerenciar, coordenar, executar e avaliar a Unidade de Saude da Familia; Executar
outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ENGENHEIRO CIVIL |

Executar trabalhos topogréaficos e geodésicos; o estudo, projeto, direcdo, fiscalizacdo econstrucdo de edificios, com
todas as suas obras complementares; O estudo, projeto, dire¢do, fiscalizacdo e construcdo das estradas de rodagem; O
estudo, projeto, direcdo, fiscalizacdo e construcdo das obras de captagdo eabastecimento de agua; O estudo, projeto,
direcdo, fiscalizacdo e construcdo de obras de drenagem e irrigacdo; O estudo, projeto, direcdo, fiscalizacdo e
construcdo das obras destinadas aoaproveitamento de energia e dos trabalhos relativos as maquinas e fabricas; O estudo,
projeto, direcdo, fiscalizacdo e construcdo das obras relativas a portos, rios e canais; O estudo, projeto, direcdo,
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fiscalizacdo e construgdo das obras peculiares ao saneamentourbano e rural; O projeto, direcdo e fiscalizacdo dos servigos
de urbanismo; Realizar projetos de engenharia em geral; Elaborar planilhas de custos e quantitativos dos materiais a serem
utilizados nas obras; Dar parecer, quando necessario, em processo de Licitacdo; Fiscalizar as obras realizadas pelo
Municipio, ou contratadas com terceiros; Conferir medicfes, didrio de obras e demais documentos que deverdo ser
arquivados; Conhecer as normas e procedimentos exigidos pelo Tribunal de Contas em relacdo as obras e servicos de
engenharia; Zelar pelo seu material de trabalho e pelo patriménio publico, desempenhar atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ESPECIALISTA DA EDUCACAO (Pedagogo) |
Participar da elaboracéo da proposta pedagogica do estabelecimento de ensino; Elaborar e cumprir plano de trabalho,
segundo a proposta pedagogica do estabeleci-mento de ensino; zelar pela formacgéo dos alunos; estabelecer estratégias de
recuperacdo para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e horas/aulas estabelecidos, além de participar
integralmente dosperiodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional; colaborar com as
atividades de articulacdo da escola, com as familias e a comunidade; Coordenar o planejamento e a implantacdo do
projeto pedagdgico na escola, tendo emvista as diretrizes definidas no plano de desenvolvimento da escola; participar da
elaboracdo do plano de desenvolvimento da escola; delinear, com os professores, o projeto pedagdgico da escola,
explicitando seus compo- nentes de acordo com a realidade da escola; coordenar a elaboragdo do curriculo pleno da
escola, envolvendo a comunidade esco-lar; assessorar os professores na escolha e utilizagdo dos procedimentos e recursos
didaticos mais adequados ao alcance dos objetivos curriculares; promover o desenvolvimento curricular, redefinindo,
conforme as necessidades, 0s mé-todos e materiais de ensino; participar da elaboracdo do calendario escolar; articular os
docentes de cada éarea para o desenvolvimento do trabalho técnico-pedagdgico da escola, definindo suas atribuigdes
especificas; identificar as manifestagdes culturais, caracteristicas da regido e inclui-las no desenvol-vimento do trabalho da
escola. coordenar o programa de capacitacdo do pessoal da escola; realizar a avaliacdo do desempenho dos professores,
identificando as necessidades indi- viduais de treinamento e aperfeicoamento, em consonéncia com o Projeto Politico
Peda- gogico da Escola e, pesquisa e extensdo, para a Formagdo Continuada; efetuar o levantamento da necessidade de
treinamento e capacitacdo dos docentes na escola; manter intercAmbio com instituicdes educacionais e/ou pessoas
visando sua participa-¢do nas atividades de capacitacdo da escola; analisar os resultados obtidos com as atividades de
capacitacdo docente, na melhoriado processo de ensino e de aprendizagem; realizar a orientagdo dos alunos, articulando o
envolvimento da familia no processo educativo; identificar, junto com os professores, as dificuldades de aprendizagem dos
alunos; orientar os professores sobre as estratégias mediante as quais as dificuldades identifi- cadas possam ser trabalhadas,
em nivel pedagogico; encaminhar a instituicdes especializadas os alunos com dificuldades que necessitam um
atendimento terapéutico; promover a integracdo do aluno no mundo do trabalho, atraves da informac&o profis-sional e da
discussdo de questdes relativas aos interesses profissionais dos alunos e a configu-racdo do trabalho na realidade social;
envolver a familia no planejamento e desenvolvimento das acdes nas escolas; proceder, com auxilio dos professores, ao
levantamento das caracteristicas socioeco-ndmicas e de linguistica do aluno e sua familia, em consonancia com o Projeto
Politico Pe-dagdgico da Escola e, pesquisa e extensdo, para a Formagdo Continuada; utilizar os resultados do levantamento
como diretriz para as diversas atividades de pla- nejamento do trabalho escolar; analisar com a familia os resultados do
aproveitamento do aluno, orientando-o, se necessario, para a obtencao de melhores resultados; oferecer apoio as institui¢ées
escolares discentes, estimulando a vivéncia da pratica democrética dentro da escola; planejar e coordenar as agfes
realizadas nas reunies semanais planejadas em mddulo 2, no calendério escolar; Executar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE FARMACEUTICO I e 1l |
Desempenho de fungdes de dispensacdo ou manipulacdo de formulas magistrais e farmacopeicas, Realizar
atividades inerentes a profissdo em: Depdsitos de produtos farmacéuticos de qualquer natureza; Farmacia Municipal;
Farmécia Itinerante; Verificacdo técnica de empresas, estabelecimentos, setores, frmulas, produtos, processos e métodos
farmacéuticos ou de natureza farmacéutica com o objetivo de qualificar fornecedores, realizando inspecdo em suas
dependéncias se necessario; Direcdo, assessoramento, responsabilidade técnica e o desempenho de fungdes
especializadas exercidas em: a) érgdos ou laboratorios de anélises clinicas ou de salde publica ou seus departamentos
especializados; Executar tarefas diversas relacionadas com a composicdo e fornecimento de medicamentos e outros
preparados semelhantes, valendo-se de técnicas e aparelhos especiais e baseando-se em férmulas estabelecidas, para
atender a receitas médicas e odontoldgicas, Fazer a manipulagéo dos insumos farmacéuticos, como medico, pesagem e
mistura, utilizando instrumentos especiais e formulas quimicas, para atender a producéo de remédiose outros preparados;
Subministrar produtos médicos e cirdrgicos, seguindo o receituario médico, para recuperarou melhorar o estado de saide
de pacientes; Controlar entorpecentes e produtos equiparados, anotando sua venda em mapas, guias elivros, segundo 0s
receituarios devidamente preenchidos, para atender aos dispositivos legais; Analisar produtos farmacéuticos acabados e em
fase de elaboracdo, ou seus insumos, valendose de métodos quimicos, para verificar qualidade, teor, pureza e
quantidade de cada elemento; Fazer analises clinicas de exsudatos e transudatos humanos, como sangue, urina, fezes,
liquor, saliva e outros, valendo-se de diversas técnicas especificas, para complementar o diagndstico de doencas;
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Assessorar autoridades superiores, preparando informes e documentos sobre legislagdo eassisténcia farmacéutica, a fim
de fornecer subsidio para a elaboracdo de ordens de servico, portarias, pareceres e manifestos. Realizar analises clinicas,
seguindo os programas de satde publica. Realizar as demais atividades inerentes a profissao.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE FISIOTERAPEUTA |
Prestar assisténcia fisioterapéutica Ambulatorial; Elaborar o Diagndstico Cinesioldgico Funcional, prescrever, planejar,
ordenar, analisar, supervisionar e avaliar os projetos fisioterapéuticos, a sua eficacia, a sua resolutividade e ascondicOes de
alta do cliente submetido a estas praticas de satde; Atribuicbes especificas em Ambulatérios: Avaliar o estado funcional do
cliente, a partir da identidade da patologia clinica intercorrente, de exames laboratoriais e de imagens, da anamnese
funcional e exame da cinesia, funcionalidade e sinergismo das estruturas anatdémicas envolvidas. Elaborar o Diagndstico
Cinesiol6gico Funcional, planejar, organizar, supervisionar, prescrevere avaliar 0s projetos terapéuticos desenvolvidos nos
clientes. Estabelecer rotinas para a assisténcia fisioterapéutica, fazendo sempre as adequacbes necessarias. Solicitar
exames complementares para acompanhamento da evolugdo do quadro funcional do cliente, sempre que necessario e
justificado. Recorrer a outros profissionais de salde e/ou solicitar pareceres técnicos especializados, quando necessario.
Reformular o programa terapéutico sempre que necessario. Registrar no prontudrio do cliente, as prescrigdes
fisioterapéuticas, sua evolucdo, a intercorréncias e as condicdes de alta da assisténcia fisioterapéutica. Integrar a equipe
multiprofissional de salide, sempre que necessario, com participacdo plena na atengéo prestada ao cliente. Desenvolver
estudos e pesquisas relacionados a sua area de atuagdo. Colaborar na formagdo e no aprimoramento de outros
profissionais de salde, orientando estagios e participando de programas de treinamento em servico. Efetuar controle
periddico da qualidade e da resolutividade do seu trabalho. Elaborar pareceres técnicos especializados sempre que
solicitados. Atribuicdes de Centros de Recuperacao Bio-Psico-Social (Reabilitag&o): Avaliar o estado funcional do cliente,
através da elaboracéo do Diagndstico Cinesioldgico Funcional partir da identidade da patologia clinica intercorrente, de
exames laboratoriais e de imagens, da anamnese funcional e do exame da cinesia, funcionalidade e sinergismo das
estruturas anatémicas envolvidas. Desenvolver atividades de forma harménica na equipe multiprofissional de saide. Zelar
pela autonomia cientifica de cada um dos membros da equipe, ndo abdicando da independéncia cientifico profissional e da
isonomia nas suas relagdes profissionais. Participagdo plena na atencdo de salde prestada a cada cliente, na
integracdo das a¢Bes multiprofissionalizadas, na sua resolutividade e na deliberagdo da alta do cliente. Participar das
reunides de estudos e discussdes de casos, de forma ativa e contributiva aosobjetivos pretendidos. Registrar no prontudrio
do cliente, as prescri¢des e agles nele desenvolvidas. Atribuicfes na Salde Coletiva: Educacdo, prevencdo e assisténcia
fisioterapéutica coletiva, na atencdo priméria em salde. Participar de equipes multiprofissionais destinadas a
planejar, implementar, controlar eexecutar politicas, programas, cursos, pesquisas ou eventos em Saude Publica. Contribuir
no planejamento, investigacdo e estudos epidemiolégicos. Promover e participar de estudos e pesquisas relacionados a sua
drea de atuacgdo. Integrar os drgdos colegiados de controle social. Participar de cdmaras técnicas de padronizagdo de
procedimentos em salde coletiva. Avaliar a qualidade, a eficacia e os riscos a salde decorrentes de equipamentos
eletroeletronicos de uso em Fisioterapia. Atribui¢Bes nas Acdes Bésicas de Saude: Participar de equipes multiprofissionais
destinadas ao planejamento, a implementacdo, aocontrole e a execucao de projetos e programas de agdes basicas de satde.
Promover e participar de estudos e pesquisas voltados a insercao de protocolos da sua areade atuacdo, nas a¢des basicas de
salde. Participar do planejamento e execucao de treinamentos e reciclagens de recursos humanosem salde. Participar de
6rgdos colegiados de controle social. Atribuices em Fisioterapia do Trabalho: Promover agdes terapéuticas preventivas a
instalacbes de processos que levam aincapacidade funcional laborativa. Analisar os fatores ambientais, contributivos
ao conhecimento de disturbios funcionaislaborativos. Desenvolver programas coletivos, contributivos a diminuicdo
dos riscos de acidente detrabalho.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE FONOAUDIOLOGO |
Desenvolver trabalho de prevengdo no que se refere a area da comunicacao escrita e oral,voz e audicao; Participar de
equipes de diagndstico, realizando a avaliagdo da comunicacdo oral eescrita, voz e audicdo; Realizar terapia
fonoaudiol6gica dos problemas de comunicacdo oral e escrita, voz eaudicdo; Realizar o aperfeicoamento dos
padrdes da voz e fala; Colaborar em assuntos fonoaudiolégicos ligados a outras ciéncias, Projetar, dirigir ou efetuar
pesquisas fonoaudiolégicas promovidas por entidades publicas, privadas, autarquicas e mistas; Dirigir servicos de
fonoaudiologia em estabelecimentos publicos; Assessorar a Administracdo Pdblica no campo da Fonoaudiologia; Participar
da Equipe de Orientagdo e Planejamento Escolar, inserindo aspectos preventivosligados a assuntos fonoaudioldgicos; Dar
parecer fonoaudiolégico, na area da comunicacéo oral e escrita, voz e audicdo; Realizar outras atividades inerentes a sua
formacdo universitaria pelo curriculo Identificar problemas ou deficiéncias ligadas @ comunicagdo oral, empregando
técnicas proprias de avaliacdo e fazendo o treinamento fonético, auditivo, de diccdo, empostacdoda voz e outros, para
possibilitar o aperfeicoamento e/ou reabilitacdo da fala; Avaliar deficiéncias do cliente, realizando exames fonéticos, da
linguagem, audiometria, gravacdo e outras técnicas proprias, para estabelecer o plano de treinamento ou terapéutico;
encaminhar o cliente ao especialista, orientando este e fornecendo-lhe indicac®es, para solicitar parecer quanto ao
melhoramento ou possibilidade de reabilitagdo; Emitir parecer quanto ao aperfeicoamento ou a praticabilidade de
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reabilitacdo fonoaudioldgica, elaborando relatérios, para complementar o diagnostico; programar, desenvolver e
supervisionar o treinamento de voz, fala, linguagem, expressdo do pensamento verbalizado, compreensdo do pensamento
verbalizado e outros, orientando e fazendo demonstracfes de respiracdo funcional, empostacdo de voz, treinamento
fonético, auditivo,de diccdo e organizacdo do pensamento em palavras, para reeducar e/ou reabilitar o cliente; Opinar
quanto as possibilidades fonat6rias e auditivas do individuo, fazendo exames e empregando técnicas de avaliacdo
especificas, para possibilitar a selecdo profissional ou escolar; Participar de equipes multiprofissionais para
identificacdo de distdrbios de linguagem em suas formas de expressao e audicdo, emitindo parecer de sua especialidade,
para estabelecer o diagndstico e tratamento; Assessorar autoridades superiores, preparando informes e documentos em
assuntos de fonoaudiologia, a fim de possibilitar subsidios para elaboragéo de ordens de servico, portarias, pareceres e outros.
Realizar as demais atividades inerentes a profisséo.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO lI |
Atender, examinar, diagnosticar e orientar clinicamente os pacientes da internagdo, emergéncia ou ambulatério,
conforme quadro clinico apresentado. Acompanhar a evolucdodo tratamento dos pacientes através de consultas seguindo
critérios adequados. Responder tecnicamente pelo trabalho junto aos érgdos competentes da classe. Realizar exames
clinicos, diagnosticos e tratamentos, bem como intervencgdes cirurgias eatendimentos emergenciais, aplicando recursos da
medicina preventiva ou curativa; Realizar assisténcia integral (promocéo, protecdo, manutencdo e reabilitacdo da salde,
prevencao de agravos, diagndstico médico e tratamento) aos individuos e familias na instituicdo ambulatorial, e, quando
indicado ou necessario, nos domicilios e demais espacoscomunitarios; Solicitar exames complementares e interconsultas,
bem como encaminhar para setores especializados, quando necessario; Analisar os casos clinicos dos pacientes a fim de
decidir a melhor conduta médica a ser; adotada e registrar todos os procedimentos médicos em prontuérios; Fazer controle
de atendimentos clinicos e cirdrgicos e anotar em ficha apropriada os resultados obtidos: Participar de reunies,
juntamente com o corpo médico, discutindo casos clinicos, temas da area e assuntos de interesse geral; Contribuir e
participar das atividades de educacdo permanente dos Agentes Comunitarios de Salde, Auxiliares de Enfermagem,
Técnicos de Higiene Dental, entre outros; Desenvolver atividades de educa¢do em salde publica, junto com o paciente
e a comunidade; Participar das acdes de vigilancia epidemioldgica e vigilancia em salde; Elaborar e emitir laudos
médicos e relatérios das atividades desempenhadas, tal como relatorio de solicitagdo de medicamentos especiais peia
Geréncia Estadual de Salde, de acordo com a demanda; Controlar os insumos necessarios para o adequado funcionamento
da instituicdo hospitalar; Executar outras atividades correlatas ao cargo.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO (ESF) |
Realizar assisténcia integral (promoc&o e protecdo da salde, prevencdo de agravos, diagnostico, tratamento, reabilitacdo
e manutencdo da saude) aos individuos e familias emtodas as fases do desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia,
idade adulta e terceiraidade; Realizar consultas clinicas e procedimentos na Unidade de Salde da Familia e, quando
indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espacos comunitérios (escolas, associacdes etc); Realizar
atividades de demanda espontinea e programada em clinica médica, pediatria, ginecoobstetricia, cirurgias
ambulatoriais, pequenas urgéncias clinico-cirargicas e procedimentos para fins de diagnésticos, Encaminhar, quando
necessario, usuarios a servigos de média e alta complexidade, respeitando fluxos de referéncia e contra-referéncia
locais, mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuario, proposto pela referéncia;
Indicar a necessidade de internagédo hospitalar ou domiciliar, mantendo a responsabilizagcdo pelo acompanhamento do
usuario; Contribuir e participar das atividades de Educacdo Permanente dos ACS, Técnicos de Enfermagem, ACD e
THD; Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da Unidade de Saide da
Familia; Executar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE NUTRICIONISTA |
Planejamento, organizacdo, direcdo, supervisdo e avaliacdo de servicos de alimentacdo e nutricdo; Planejamento,
coordenacdo, supervisdo e avaliacdo de estudos dietéticos, Auditoria, consultoria e assessoria em nutricdo e dietética;
Assisténcia e educacdo nutricional a coletividades ou individuos, sadios ou enfermos, eminstituicdes publicas e em
consultério de nutricdo e dietética; Assisténcia dietoterapica hospitalar, ambulatorial e a nivel de consultérios de nutri¢do
e dietética, prescrevendo, planejando, analisando, supervisionando e avaliando dietas para enfermos; Elaboracdo de
informes técnico-cientificos; assisténcia e treinamento especializado emalimentacéo e nutricao; Controle de qualidade
de géneros e produtos alimenticios; Prescricdo de suplementos nutricionais, necessarios a complementacdo da dieta;
Solicitacdo de exames laboratoriais necessarios ao acompanhamento dietoterapico; Participagdo em inspecdes sanitérias
relativas a alimentos; Planejamento, organizacdo, direcdo, supervisdo e avaliagdo da merenda escolar e da
alimentacdo de pacientes internados; Planejar, coordenar e supervisionar servigos ou programas de nutricdo e
alimentacdo da coletividade no ambito da sadde publica, desenvolvendo campanhas educativas e outras atividades
correlatas, a fim de contribuir para a criacdo de habitos e regimes alimentares adequados entre a populagdo e
conseqliente melhoria da salide coletiva: Examinar o estado de nutri¢cdo do individuo ou do grupo, avaliando os diversos
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fatores relacionados com problemas de alimentacdo, como classe social, meio de vida e outros, para aconselhar e instruir
a populacao; Proceder ao planejamento e elaboracdo de cardapios e dietas especiais, baseando-se na observacdo da
aceitacdo dos alimentos pelos comensais e no estudo dos meios e técnicas de introducdo gradativa de produtos naturais
mais nutritivos e econémicos, para oferecer refeicdes balanceadas; Programar e desenvolver o treinamento, em servico,
do pessoal auxiliar de nutricdo, realizando entrevistas e reunifes e observando o nivel de rendimento, de habilidade, de
higiene e de aceitacdo dos alimentos pelos comensais, para racionalizar e melhorar o padrdo técnico dos servicos,
Orientar o trabalho do pessoal auxiliar, supervisionando o preparo, distribuicdo das refeicdes, recebimento dos géneros
alimenticios, sua armazenagem e distribuicdo, para possibilitar um melhor rendimento do servigo; Atuar no setor de
nutricdo dos programas de sadde, planejando e auxiliando sua preparagdo, para atender as necessidades de grupos
particulares ou da coletividade; Preparar programas de educacdo e de readaptagdo em matéria de nutri¢do, avaliando a
alimentacédo de coletividades sadias e enfermas, para atender as necessidades individuais do grupo e incutir bons habitos
alimentares; Zelar pela ordem e manutencéo de boas condic¢des higiénicas, inclusive a extingdo de moscas e insetos em
todas as areas e instalacdes relacionadas com o servico de alimentacdo, orientando e supervisionando os funcionérios e
providenciando recursos adequados, para assegurar a confeccdo de alimentacdo sadia; Promover o conforto e a
seguranca do ambiente de trabalho, dando orientacdes a respeito, para prevenir acidentes; Participar de comissdes e
grupos de trabalho encarregados da compra de géneros alimenticios, alimentos semipreparados e refei¢cdes preparadas,
aquisicdo de equipamentos, maquinaria e material especifico, emitindo opinides de acordo com seus conhecimentos
tedricos e praticos, para garantir regularidade no servigo; Elaborar mapa dietético, verificando, no prontuério dos doentes, a
prescricdo da dieta, dados pessoais e o resultado de exames de laboratdrio, para estabelecer tipo de dieta e distribuicdo e
horério da alimentac@o de cada enfermo; Realizar outras atividades referente a profisséo.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE NUTRICIONISTA (EDUCACAO) |
Planejamento, organizacdo, direcdo, supervisdo e avaliacdo de servigos de alimentagcdo e nutricdo; Planejamento,
coordenacdo, supervisdo e avaliacdo de estudos dietéticos; Auditoria, consultoria e assessoria em nutricdo e dietética;
Assisténcia e educacdo nutricional a coletividades ou individuos, sadios ou enfermos, eminstituicdes publicas e em
consultério de nutricdo e dietética; Assisténcia dietoterapica hospitalar, ambulatorial e a nivel de consultérios de nutri¢do
e dietética, prescrevendo, planejando, analisando, supervisionando e avaliando dietas para enfermos; Elaboracdo de
informes técnico-cientificos; assisténcia e treinamento especializado emalimentacéo e nutricao; Controle de qualidade
de géneros e produtos alimenticios; Prescricdo de suplementos nutricionais, necessarios & complementacdo da dieta;
Solicitacdo de exames laboratoriais necessarios ao acompanhamento dietoterapico; Participagdo em inspecdes sanitérias
relativas a alimentos; Planejamento, organizacdo, direcdo, supervisdo e avaliagdo da merenda escolar e da
alimentacdo de pacientes internados; Planejar, coordenar e supervisionar servigos ou programas de nutricdo e
alimentacdo da coletividade no dmbito da sadde publica, desenvolvendo campanhas educativas e outras atividades
correlatas, a fim de contribuir para a criacdo de habitos e regimes alimentares adequados entre a populagdo e
conseqiente melhoria da saude coletiva; Examinar o estado de nutri¢cdo do individuo ou do grupo, avaliando os diversos
fatores relacionados com problemas de alimentacdo, como classe social, meio de vida e outros, para aconselhar e instruir
a populacao; Proceder ao planejamento e elaboragdo de cardapios e dietas especiais, baseando-se na observagdo da
aceitacdo dos alimentos pelos comensais e no estudo dos meios e técnicas de introdugdo gradativa de produtos naturais
mais nutritivos e econdmicos, para oferecer refei¢cdes balanceadas, Programar e desenvolver o treinamento, em servigo,
do pessoal auxiliar de nutri¢do, realizando entrevistas e reunides e observando o nivel de rendimento, de habilidade, de
higiene e de aceitacdo dos alimentos pelos comensais, para racionalizar e melhorar o padrdo técnico dos servigos,
Orientar o trabalho do pessoal auxiliar, supervisionando o preparo, distribuicdo das refei¢Ges, recebimento dos géneros
alimenticios, sua armazenagem e distribuigdo, para possibilitar um melhor rendimento do servigo; Atuar no setor de
nutricdo dos programas de salde, planejando e auxiliando sua preparacdo, para atender as necessidades de grupos
particulares ou da coletividade; Preparar programas de educacdo e de readaptacdo em matéria de nutri¢do, avaliando a
alimentacdo de coletividades sadias e enfermas, para atender as necessidades individuais do grupo e incutir bons habitos
alimentares; Zelar pela ordem e manutencdo de boas condigdes higiénicas, inclusive a extin¢do de moscas e insetos em
todas as areas e instalacdes relacionadas com o servico de alimentagdo, orientando e supervisionando os funcionérios e
providenciando recursos adequados, para assegurar a confeccdo de alimentagdo sadia; Promover o conforto e a
seguranca do ambiente de trabalho, dando orientacdes a respeito, para prevenir acidentes; Participar de comissfes e
grupos de trabalho encarregados da compra de géneros alimenticios, alimentos semipreparados e refeicdes preparadas,
aquisicdo de equipamentos, maquinaria e material especifico, emitindo opiniGes de acordo com seus conhecimentos
teoricos e praticos, para garantir regularidade no servigo; Elaborar mapa dietético, verificando, no prontuario dos doentes, a
prescrigdo da dieta, dados pessoais e o resultado de exames de laboratorio, para estabelecer tipo de dieta e distribuicéo e
horario da alimentagdo de cada enfermo; Realizar outras atividades referente a profissdo; Participar do planejamento, da
execugdo e do acompanhamento das atividades de or- ganizagdo de cardapios, preparo e fornecimento de refei¢bes aos
escolares matriculados nas Escolas Municipais, extensivas a comunidade. Orientacdo as equipes da cozinha quanto ao
acondicionamento dos géneros alimenti- cios em locais proprios, ao preparo e ao aproveitamento dos alimentos.
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Desempenhar outras atividades compativeis com a natureza do cargo que lhe forem atribuidos pela direcdo da Escola;
Executar outras tarefas correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ODONTOLOGO |
Orientar os pacientes sobre satde bucal e realizar procedimentos de odontologia.Responder tecnicamente pelo trabalho
junto aos 6rgaos competentes da classe. Fazer exame clinico, anamnese e diagnéstico bucal dos pacientes; Realizar
servicos de clinica geral mediante uso de técnicas odontoldgicas, bem como pequenas cirurgias odontoldgicas;
Prescrever medicamentos e orientar 0s pacientes, conforme o quadro clinico; Solicitar exames complementares,
interconsultas e encaminhamentos para setores especializados, quando necessario; Realizar procedimentos de
emergéncia odontoldgica. quando necessario; Registrar condutas, procedimentos e intervencdes na ficha clinica do
paciente: Realizar aplicagdo semestral de flGior nos estudantes mediante ida as escolas; Coordenar agdes coletivas voltadas
para a promogcao e prevencao em salde bucal; Supervisionar o trabalho desenvolvido pelo Técnico em Higiene Dental
(THD) e o Atendentede Consultério Dentério (ACD): Participar de reunifes e elaborar relatérios de atividades executadas,;
Solicitar a compra de materiais e medicamentos de uso; Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos relacionados a sua
atividade profissional, Executar outras atividades correlatas ao cargo.

ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR PEB Il Anos iniciais e PROFESSOR PEB 11

Educacdo infantil.
Participar da elaboragéo da proposta pedagégica do estabelecimento de ensino; Elaborar e cumprir plano de trabalho,
segundo a proposta pedagogica do estabeleci-mento de ensino; zelar pela formagéo dos alunos; estabelecer estratégias de
recuperagdo para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e horas/aulas estabelecidos, além de participar
integralmente dosperiodos dedicados ao planejamento, a avaliacéo e ao desenvolvimento profissional; colaborar com as
atividades de articulacdo da escola, com as familias e a comunidade; Na Educacdo Infantil - Creches e Pré-escolar: no
exercicio das atividades educacionais em creche ou entidade equivalente e/ou em pré-escolas, com o objetivo de zelar
pela socializag&o e aprendizagem da crianga, median-te acompanhamento, avaliacéo e registro do seu desenvolvimento,
sem a finalidade de promocéo; manter a articulagdo com as familias e com a comunidade, se for garantida a condi¢do ao
exercicio desta atividade pela rede municipal, visando a criacdo de processosde integracdo da sociedade com a escola;
mddulo 2: atividades extraclasse, elaboracdo de programas e planos de trabalho, contro- le e avaliacdo do rendimento
escolar, reunibes, auto aperfeicoamento, pesquisa educacio-nal e cooperacdo, no &mbito da escola, para aprimoramento
tanto do processo ensino- aprendizagem quanto da acdo educacional e participacdo ativa na vida comunitéria da
escola, em consondncia com o Projeto Politico Pedagdgico da Escola e, pesquisa e exten- sdo, para a Formacéo
Continuada. No Ensino Fundamental - anos iniciais (1° ao 5° ano e Educacdo Especial): no exercicio das atividades
educacionais, com o0 objetivo de zelar pela socializagdo e aprendizagem da crianca, mediante acompanhamento,
avaliacdo e registro do seu de- senvolvimento, com a finalidade de promocéao; mantendo a articulagdo com as familias e
com a comunidade, visando a criacdo de processos de integracdo da sociedade com a escola; modulo 2: atividades extra
classe, elaboracdo de programas e planos de trabalho, con-trole e avaliagdo do rendimento escolar, reunides, auto
aperfeicoamento, pesquisa educa- cional e cooperacdo, no ambito da escola, para aprimoramento tanto do processo
ensino-aprendizagem quanto da ac¢do educacional e participacdo ativa na vida comunitaria da escola, em consonancia
com o Projeto Politico Pedagdgico da Escola e, pesquisa e exten- sdo, para a Formagdo Continuada; Exercer atividades
nos anos iniciais do Ensino Fundamental; Desenvolver metodologias especificas de alfabetizagdo, concomitantemente
com os seguintes modulos de trabalho: modulo 1 - docéncia efetiva de atividades; médulo 2 - atividade extraclasse,
elaboracdo de programas e planos de trabalho, contro- le e avaliagdo do rendimento escolar, reunies,
autoaperfeicoamento, pesquisa educacio-nal e cooperagdo, no &mbito da escola, para aprimoramento tanto do processo
ensino- aprendizagem quanto da agdo educacional e participagdo ativa na vida comunitaria da escola; desempenhar
tarefas afins.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR DE EDUCACAO FISICA (PEB I1I) |
Participar da elaboragdo da proposta pedagogica do estabelecimento de ensino; Elaborar e cumprir plano de trabalho,
segundo a proposta pedagdgica do estabeleci-mento de ensino; zelar pela formagdo dos alunos; estabelecer estratégias de
recuperagdo para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e horas/aulas estabelecidos, além de participar
integralmente dosperiodos dedicados ao planejamento, & avaliacdo e ao desenvolvimento profissional; colaborar com as
atividades de articulacdo da escola, com as familias e a comunidade; Exercer atividades educacionais em salas de jovens e
adultos, concomitante com os se- guintes modulos de trabalho: mddulo 1: docéncia efetiva; modulo 2: atividades
extraclasse, elaboracdo de programas e planos de trabalho, contro- le e avaliacdo do rendimento escolar, reunides, auto
aperfeicoamento, pesquisa educacio- nal e coopera¢do, no ambito da escola, para aprimoramento tanto do processo
ensino- aprendizagem quanto da acdo educacional e participacdo ativa na vida comunitaria da escola; Desempenhar
tarefas afins.
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| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR DE HISTORIA (PEB I11) |
Participar da elaboragdo da proposta pedagogica do estabelecimento de ensino; Elaborar e cumprir plano de trabalho,
segundo a proposta pedagogica do estabeleci-mento de ensino; zelar pela formacgéo dos alunos; estabelecer estratégias de
recuperacdo para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e horas/aulas estabelecidos, além de participar
integralmente dosperiodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional; colaborar com as
atividades de articulacdo da escola, com as familias e a comunidade; Exercer atividades educacionais em salas de jovens e
adultos, concomitante com os se- guintes modulos de trabalho: mddulo 1: docéncia efetiva; modulo 2: atividades
extraclasse, elaboracdo de programas e planos de trabalho, contro- le e avaliagcdo do rendimento escolar, reunides, auto
aperfeicoamento, pesquisa educacio- nal e coopera¢do, no ambito da escola, para aprimoramento tanto do processo
ensino- aprendizagem quanto da agdo educacional e participacdo ativa na vida comunitaria da escola; Desempenhar
tarefas afins.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR DE MATEMATICA (PEB I1I) |
Participar da elaboragdo da proposta pedagogica do estabelecimento de ensino; Elaborar e cumprir plano de trabalho,
segundo a proposta pedagégica do estabeleci-mento de ensino; zelar pela formagéo dos alunos; estabelecer estratégias de
recuperacdo para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias letivos e horas/aulas estabelecidos, além de participar
integralmente dosperiodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional; colaborar com as
atividades de articulacdo da escola, com as familias e a comunidade; Exercer atividades educacionais em salas de jovens e
adultos, concomitante com os se- guintes modulos de trabalho: mddulo 1: docéncia efetiva; modulo 2: atividades
extraclasse, elaboracdo de programas e planos de trabalho, contro- le e avaliagcdo do rendimento escolar, reunides, auto
aperfeicoamento, pesquisa educacio- nal e cooperagdo, no &mbito da escola, para aprimoramento tanto do processo
ensino- aprendizagem quanto da agdo educacional e participacdo ativa na vida comunitaria da escola; Desempenhar
tarefas afins.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PSICOLOGO |

Efetuar avaliagbes psicolégicas e praticar tarefas afins; dirigir equipes de salde e de assisténcia psicossocial individual, em
grupo e institucional; Fazer psicodiagnosticos; solicitar avaliagdes de outros profissionais; realizar acolhimento nosservigos
de salde mental; indicar e realizar planos terapéuticos e de reabilitagdo; aplicar os métodos da psicologia social
comunitaria; providenciar ou realizar tratamento especializado; elaborar pareceres e laudos; assessorar a equipe de sadde e
escolar sob os aspectos psicossociais individuais e coletivos; prestar atendimento em crises a todos implicados nos espagos
onde ocorrem; realizar visitas e consulta domiciliar; acompanhar interna¢des domiciliares e hospitalares; realizar pericia e
responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucéo das atividades proprias do cargo e executar tarefas afins;
executar outras tarefas semelhantes inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissdo; Realizar atividades
clinicas pertinentes a sua responsabilidade profissional; apoiar as Equipes ESF na abordagem e no processo de trabalho
referente aos casos de transtornos mentais severos e persistentes, uso abusivo de alcool e outras drogas, pacientes
egressos de internagBes psiquicas, pacientes atendidos nos CAPS, tentativas de suicidio, situagbes de violéncia intra-
familiar; Executar outras tarefas correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PSICOLOGO (SAUDE) |

Efetuar avaliagBes psicoldgicas e praticar tarefas afins; dirigir equipes de salde e de assisténcia psicossocial individual, em
grupo e institucional; Fazer psicodiagnésticos; solicitar avaliagBes de outros profissionais; realizar acolhimento nosservicos
de saude mental; indicar e realizar planos terapéuticos e de reabilitacdo; aplicar os métodos da psicologia social
comunitéria; providenciar ou realizar tratamento especializado; elaborar pareceres e laudos; assessorar a equipe de salde e
escolar sob os aspectos psicossociais individuais e coletivos; prestar atendimento em crises a todos implicados nos espagos
onde ocorrem; realizar visitas e consulta domiciliar; acompanhar internagdes domiciliares e hospitalares; realizar pericia e
responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades prdprias do cargo e executar tarefas afins;
executar outras tarefas semelhantes inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissdo; Realizar atividades
clinicas pertinentes a sua responsabilidade profissional; apoiar as Equipes ESF na abordagem e no processo de trabalho
referente aos casos de transtornos mentais severos e persistentes, uso abusivo de alcool e outras drogas, pacientes
egressos de internagBes psiquicas, pacientes atendidos nos CAPS, tentativas de suicidio, situacdes de violéncia intra-
familiar; Executar outras tarefas correlatas. Executar tarefas no sentido de acompanhar os pacientes portadores de
necessidades especiais; fazer terapia individual ou em grupo; Fornecer pareceres e/ou diagnésticos aos casos solicitados,
dando acompanhamento em sua area de atuacéo ao Programa de Salde Mental; Elaborar com as Equipe de Saude da
Familia planos terapéuticos individuais contribuindo para a integridade de atencdo; Apoiar a Equipe de Salde da
Familia na abordagem e no processo de trabalho referente aos casos de transtornos mentais severos e persistentes, uso
abusivo de alcool e outras drogas, pacientes egressos de internagdes psiquiatricas, pacientes atendidos nos CAPS, tentativas de
suicidio, situacOes de violéncia intrafamiliar e outras; Criar, em conjunto com a Equipe da Salde da Familia, estratégias
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para o acolhimento e cuidado dos usuarios com uso abusivo de alcool e outras drogas, visando a reducdo de danos e a
melhoria do acesso ao Sistema de Salde dos grupos de maior vulnerabilidade; Evitar praticas que levem a psiquiatrizacéo e
a medicalizacdo de situacBes individuais e sociais, comuns a vida cotidiana; Fomentar acfes que visem a difusdo de
uma cultura de atencdo ndo manicomial, diminuindo o preconceito e a segregacdo em relacdo a loucura; Desenvolver
acdes de mobilizacdo de recursos comunitarios, buscando construir espacos de reabilitacdo psicossocial na comunidade
como oficinas comunitarias, destacando a relevancia da articulacéo intersetorial - conselhos tutelares, associa¢des de bairro,
grupos de auto-ajuda, etc; Priorizar as abordagens coletivas, identificando os grupos estratégicos para que a atengdoem
salde mental se desenvolva nas unidades de salde e em outros espagos na comunidade; Possibilitar a integracdo dos
agentes redutores de danos aos Ndcleos de Apoio a Salde daFamilia; Ampliar o vinculo com as familias, tomando-as
como parceiras no tratamento e buscando construir redes de apoio e integragcéo; Realizar visitagdo domiciliar, internagio
domiciliar, atendimento de crises. Executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas.
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