
PREFEITURA MUNICIPAL DE NANUQUE 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

 

 
 

 4ª Rerratificação do Edital do Concurso Público nº 001/2020 – pág. 43/54 

 

 
 

 

ANEXO II 

ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PÚBLICOS 

EDITAL Nº 001/2020 – ADMINISTRATIVO/OPERACIONAL/EDUCAÇÃO/SAÚDE 

 

ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PÚBLICOS DE NÍVEL ELEMENTAR (ALFABETIZADO) E NÍVEL 

FUNDAMENTAL 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS 

Transportar documentos e materiais internamente entre as outras repartições ou externamente para outros órgãos ou 

entidades; Levar e receber correspondências e volumes nos correios e companhia de transportes; Manter limpos os 

móveis e arrumar os locais de trabalho; Manter arrumado o material sob sua guarda e responsabilidade; Fazer controle 

de entrada e saída de estoque através de fichas próprias; Executar serviços de recepção e portaria; Solicitar as 

requisições de material de limpeza quando necessários; Abrir e fechar instalações do prédio da Prefeitura nos horários 

regulares; Ligar ventiladores, luzes, e demais aparelhos elétricos e desliga-los no final do expediente; Zelar pelo prédio 

da prefeitura, limpando, arrumando a cantina, cozinha, banheiros, e demais dependências; Executar serviços de copeira, 

cozinheira e lavanderia quando necessário; Executar outras atividades correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE CARPINTEIRO 

Realizar trabalhos gerais de carpintaria em uma oficina ou canteiro de obras, construindo, cortando, armando; Instalar e 

reparar peças, instalações, móveis e utensílios de madeira; Selecionar o material mais adequado para a realização do 

trabalho; Traçar os contornos da peça segundo o modelo desejado, possibilitando o corte da mesma; Confeccionar 

peças, serrando, aplainando, alisando, furando e executando outras operações com ferramentas; Montar as peças, 

encaixando-as e fixando-as com cola, pregos ou parafusos; Instalar esquadrias e outras peças de madeira ou metal; 

Executar outras atividades correlatas.   

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE ELETRICISTA 

Instalar e efetuar manutenção de redes aéreas e subterrâneas, motores e bombas, ar condicionado, e outros, de acordo 

com esquemas específicos e com as necessidades de cada caso; Efetuar reparos na rede elétrica de alta e baixa tensão 

realizando, inclusive, manutenção preventiva, adotando as atividades necessárias para cada tipo de trabalho; Examinar 

máquinas, instalações, equipamentos elétricos e de laboratório, localizando defeitos e quebras, efetuando a manutenção 

preventiva e corretiva dos mesmos, providenciando reparos e substituição do que for necessário, adotando os cuidados a 

cada tipo de trabalho, visando o perfeito funcionamento dos equipamentos e instalações elétricas, e o aproveitamento 

adequado da energia; Efetuar manutenção de rede telefônica, instalando e consertando aparelhos para garantir o perfeito 

funcionamento dos mesmos; Auxiliar na instalação de transformadores e disjuntores, obedecendo às normas e esquemas 

específicos para o perfeito funcionamento dos mesmos; Anotar os materiais a serem utilizados nos diversos serviços, 

encaminhando os itens faltantes para providências de compra, de forma a evitar atrasos e interrupções nos serviços; 

Zelar pela segurança individual e coletiva, utilizando equipamentos próprios, quando da execução dos serviços; Zelar 

pela guarda, conservação e limpeza dos equipamentos, instrumentos, ferramentas e materiais peculiares ao trabalho, 

bem com dos locais, inclusive aqueles onde forem realizados os serviços; Desempenhar outras atividades correlatas e 

afins. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE GARI 

Varrer ruas e outros logradouros públicos; Fazer coleta de lixo da municipalidade; Coletar lixo nos depósitos, 

recolhendo-os para incinerá-los ou despejá-los em local apropriado; Raspar, lavar e lubrificar as caçambas de lixo; 

Executar serviços de limpeza nas dependências municipais; Pintar meio-fios, troncos de árvores e outros;Conservar as 

áreas ajardinadas, irrigando, removendo folhagens secas e outros detritos dos canteiros, capinando, cortando e 

arrancando ervas daninhas; Limpar escadas, pisos e passadeiras; Ajudar nos serviços de recolhimento, higiene e 

alimentação e outros dos mendigos Municipais; Ajudar no plantio de árvores, plantas e gramas; Participar de mutirões; 

Participar de reuniões e grupos de trabalho; Executar outras atividades correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE MECÂNICO DE MOTOR DIESEL 

Manter, reparar e conservar equipamentos e veículos automotores; Proceder à revisão e manutenção de veículos 

automotores; Zelar pela conservação do equipamento usado; Atender às normas de segurança e higiene do trabalho; 

Executar outras atividades correlatas. 
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 ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE MECÂNICO DE MOTOR GASOLINA/ÁLCOOL E 

DERIVADOS 

Manter, reparar e conservar equipamentos e veículos automotores; Proceder à revisão e manutenção de veículos 

automotores; Zelar pela conservação do equipamento usado; Atender às normas de segurança e higiene do trabalho; 

Executar outras atividades correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE MONITOR 

Manter a devida higiene das crianças e seus utensílios; Remover ou arrumar móveis e utensílios; Executar tarefas de 

copa e cozinha; Solicitar material de limpeza e de cozinha; Cumprir mandatos internos e externos, executando tarefas 

de coleta e entrega de documentos, mensagens ou pequenos volumes; Executar outras tarefas correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE MOTORISTA 

Vistoriar o veículo, verificando o estado dos pneus, o nível de combustível, água e óleo do cárter, testando freios e parte 

elétrica, para certificar-se de suas condições de funcionamento; Examinar as ordens de serviços, para dar cumprimento 

à programação estabelecida; Dirigir o veículo, manipulando os comandos e observando o fluxo de trânsito e a 

sinalização para conduzi-los aos locais determinados na ordem do serviço; Transportar documentos e servidores em 

geral; Zelar pela manutenção do veículo comunicando falhas e solicitando reparos; Recolher o veículo após a jornada de 

trabalho, conduzindo-o à garagem para possibilitar a manutenção e abastecimento do mesmo; Remover o pó e outros 

detritos no interior dos veículos para mantê-los limpos, utilizando escovas, aspiradores e outros equipamentos similares; 

Lavar a lataria e demais partes dos veículos utilizando mangueiras ou bombas d’água, removedores, estopas e outros 

materiais e instrumentos, para dar boa aparência e facilitar sua conservação; Polir a estrutura metálica e os cromados 

dos veículos usando polidores para dar brilho; Executar outras atividades correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE OPERÁRIO 

Efetuar a carga, transporte e descarga de materiais utilizando as mãos ou carrinhos-de-mão, e ferramentas manuais, nos 

diversos órgãos da municipalidade; Escavar valas e fosso extraindo terra, pedras e outros utilizando pás, picaretas e 

outras ferramentas manuais; Preparar, carregar, quebrar e espalhar asfalto em vias públicas; Preparar terrenos para a 

colocação de pisos em geral; Auxiliar nos serviços de demolição; Aplicar inseticida ou por outro processo evitar ou 

erradicar pragas e moléstias; Executar serviços de lubrificação com graxa e pulverização de óleo em veículos e 

máquinas; Remover o pó e outros detritos no interior dos veículos para mantê-los limpos, utilizando escovas, 

aspiradores e outros equipamentos similares; Lavar a lataria e demais partes dos veículos e máquinas, utilizando 

mangueiras ou bombas d’água, removedores, estopas e outros materiais e instrumentos, para dar boa aparência e 

facilitar sua conservação; Polir a estrutura metálica e os cromados dos veículos usando polidores para dar brilho; 

Efetuar entregas e outros mandados quando solicitado; Ajudar os mecânicos da Prefeitura Municipal em pequenos 

serviços de oficina; Executar serviços de apreensão de animais abandonados em vias públicas; Executar outras 

atividades correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE VIGIA 

Executar ronda nos prédios, garagens, depósitos e outros, assim como nas cercanias dos mesmos, observando o trânsito 

de veículos e pessoas, atitudes suspeitas e concentrações, orientando e fornecendo informações; Executar serviços de 

vigilância nas unidades de preservação da Prefeitura; Identificar e esclarecer a razão da presença de qualquer pessoa na 

área de serviço, detendo o impedindo sua permanência, quando não houver justificativa para o fato; Verificar se as 

janelas, portas, portões e outras vias de acesso dos estabelecimentos estão fechadas corretamente, e se as luzes torneiras 

e outros estão desligados; Verificar se as instalações elétricas e hidráulicas estão funcionando normalmente; 

Responsabilizar-se pela guarda das chaves das dependências; Auxiliar nos serviços de manutenção e limpeza dos 

estabelecimentos públicos; Deter e encaminhar, a local determinado, vadios, ébrios, perturbadores da ordem ou aqueles 

que conduzem armas sem autorização competente; Dar proteção aos servidores; Dar conhecimento imediato aos 

superiores hierárquicos de toda e qualquer anormalidade constatada na sua área de atuação; Relatar ao sucessor as 

anormalidades ocorridas; Executar outras atividades correlatas. 

 

 

ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PÚBLICOS DE NÍVEL MÉDIO E NÍVEL MÉDIO TÉCNICO 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE AGENTE ADMINISTRATIVO 

Prestar assessoramento a autoridades superiores quando solicitado; Interpretar leis, regulamentos, portarias e normas em 

geral; Efetuar o registro de leis, decretos e portarias; Dar pareceres em processos; Redigir oficio, ordens de serviços, 

memorandos atas e outros; Elaborar relatórios e/ou mapas estatísticos das atividades desenvolvidas pelo órgão; 

Preencher fichas, formulários, talões, mapas, tabelas, requisições e outros; Auxiliar na recepção ao público, efetuando a 

triagem para encaminhamento ao Prefeito; Executar serviços datilográficos; Executar planilhas, relatórios e redação de 

textos no computador; Conhecer as leis e rotinas para o bom desempenho dos serviços, relativas a sua área; Executar 

serviços relacionados ao recebimento, separação e distribuição de correspondências e volumes; Executar serviços de 
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reprodução de documentos; Atender e prestar informações ao público nos assuntos referentes à sua área de atuação; 

Executar serviços de escrituração em todas as repartições do poder executivo ou sob suas ordens; Executar atividades 

correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE FISCAL DE OBRAS 

Orientar os contribuintes quanto à aplicação do Código de Obras e demais legislações pertinentes; Vistoriar obras, 

verificando se as mesmas encontram-se devidamente licenciadas; Lavrar autos de notificação, infração, embargos e 

apreensão; Comparar a construção em andamento com o projeto aprovado pela Prefeitura; Fiscalizar obras públicas do 

município, quando determinado; Elaborar relatórios das atividades desenvolvidas; Acompanhar os trabalhos de 

construção de pontes, bueiros, estradas vicinais etc.; Vistoriar periodicamente as estradas vicinais, bueiros e pontes para 

verificação do seu estado de conservação; Vistoriar o movimento de instalação de barracas, feiras livres e vendedores 

ambulantes; Executar outras atividades correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE FISCAL SANITÁRIO 

Notificar feirantes, tendo em vista o cumprimento de especificações que garantam a qualidade dos alimentos vendidos; 

Emitir parecer técnico sobre assuntos de sua competência; Participar de reuniões e grupos de trabalho; Redigir relatório 

mensal das atividades fiscais; Fiscalizar as condições legais de funcionamento e as condições higiênicas dos mercados, 

feiras, matadouros, consultórios médicos, odontológicos, hospitais, fábrica de produtos alimentícios e outros afins; 

Fiscalizar as condições legais e funcionamento dos matadouros; Combater focos de mosquitos em bueiros e terrenos 

baldios, colocando veneno já preparado; Matar mosquitos e larvas operando máquinas nebulizadoras e fazendo 

dedetização; Dedetizar caixas ou focos de baratas e cupins, operando bombas a jato; Espalhar em locais determinados 

venenos para ratos; Operar maquinas fumacê; Executar outras atividades correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE TÉCNICO EM ENFERMAGEM 

Atender pacientes encaminhando-os ao médico ou ao dentista; Verificar a pressão e a temperatura dos pacientes, 

anotando em prontuários; Comunicar ao médico as condições do paciente; Auxiliar os profissionais de saúde, fazendo 

curativos, imobilizações especiais, ministrar medicamentos e outros tratamentos em situações de emergência; Preparar 

pacientes para consultas e exames; Preparar e esterilizar instrumentos cirúrgicos; Fazer curativos, nebulizações, 

inalações, observadas as prescrições médicas; Aplicar injeções, vacinas, soros e outros; Participar de campanhas de 

vacinação; Comunicar a alta do paciente aos seus familiares; Fazer o balanço mensal dos medicamentos, bem como a 

sua solicitação; Auxiliar a enfermeira na realização de programas educativos para grupos das comunidades; Auxiliar 

médicos em palestras ou consultas realizadas nas escolas municipais; Executar outras tarefas correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE TÉCNICO EM RADIOLOGIA 

Prestar serviços em unidades de saúde referentes à raio X de interesse da Municipalidade; Preparar material e 

instrumental, ambientes e equipamentos para permitir a realização do raio X; Atuar nos serviços burocráticos de raio X, 

tais como preencher fichas biomédicas, registrar os atendimentos realizados, efetuar estatísticas periódicas dos 

assistidos e outros; Preparar pacientes para exames; Requisitar equipamentos, instrumentais e materiais, quando 

necessário; Fiscalizar a limpeza e arrumação do local de trabalho; Responsabilizar-se pelo controle e utilização do 

equipamento, instrumentais e materiais colocados à sua disposição; Executar outras tarefas correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS PÚBLICOS DE NÍVEL SUPERIOR 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE ANALISTA AMBIENTAL 

Fazer relatórios sobre danos ambientais em consultorias privadas trabalhando em órgãos públicos de fiscalização 

ambiental, como o IBAMA, prestar assessoria para a empresa em questões relacionadas ao meio ambiente, coordenar 

inspeções ambientais, participar do monitoramento de amostras de água e solo, controlar e atualizar a licença ambiental 

junto a órgãos de fiscalização ambiental e vigilância sanitária, desenvolver e implantar projetos que visam à diminuição 

do impacto sobre o meio ambiente, promover treinamento de capacitação aos funcionários, fazer redação de relatórios 

técnicos de auditorias ambientais, elaboração e gerenciamento de planos de gestão ambiental, realizar auditoria interna 

do sistema de gestão ambiental, fazer reuniões de abertura e de encerramento, follow-up das ações, fazer a análise de 

documentação legal ambiental e auditorias ambientais de conformidade legal em fornecedores e prestadores de serviços, 

fazer a divulgação e treinamentos da política ambiental, e classificação de aspectos e impactos ambientais, realizando a 

identificação da legislação ambiental aplicável, realizar trabalhos de comunicação e conscientização ambiental, análise 

de documentos e registros ambientais, redação e avaliação técnica de procedimentos e instruções de trabalhos 

ambientais. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE ASSISTENTE SOCIAL 

Orientar e coordenar estudos ou pesquisas sobre as causas de desajustamento sócio-econômico; Prevenir as dificuldades 

de ordem social, ou pessoal, em casos particulares ou para grupos de indivíduos; Providenciar os estímulos necessários 

ao bom desenvolvimento do espírito social e dos reajustes sociais; Organizar meio de recreação e outros serviços 



PREFEITURA MUNICIPAL DE NANUQUE 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

 

 
 

 4ª Rerratificação do Edital do Concurso Público nº 001/2020 – pág. 46/54 

 

 
 

 

sociais; Atender e orientar os necessitados na aplicação dos direitos à assistência financeira e médica; Observar a 

evolução dos casos após os resultados dos problemas mais imediatos; Planejar e promover inquéritos sobre a situação 

social dos escolares e de suas famílias; Fazer levantamentos sócios-econômicos com vistas ao planejamento 

habitacional nas comunidades; Apresentar dados para a elaboração e execução de planos para o Serviço Social de casos 

específicos; Colher elementos para estudo Social da família da criança, das creches e escolas; Promover integração 

família-creche, através de contados individuais e atividades de grupos; Encaminhar a família aos serviços da 

comunidade, quando necessário; Atuar junto às famílias no sentido de formar espírito comunitário; Elaborar relatórios e 

mapas estatísticos sobre suas atividades; Orientar o trabalhador desempregado a utilizar ocupação profissional 

alternativa; Executar outras atividades correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE BIOQUIMICO/FARMACÊUTICO 

 Executar através de medicação, pesagem e misturas com auxílio de instrumentos adequados e fórmulas químicas, 

produzindo insumos farmacêuticos; Fornecer medicamentos prescritos por médicos, a fim de recuperar o estado de 

saúde dos doentes; Analisar produtos farmacêuticos acabados ou em fase de elaboração, os seus insumos confirmando a 

qualidade, teor, pureza e quantidade dos elementos; Pesquisar e analisar sores e outras substâncias, através de meios 

biológicos, para controlar sua pureza, qualidade e atividade terapêutica; Fazer análises clínicas de sangue, urina, fezes e 

outros; Realizar estudos, pesquisas e testes com plantas medicinais; Emitir laudo técnico pericial; Efetuar análise 

bromotológica de alimentos; Controle e guarda de medicamentos de Farmácia Básica, inclusive o controle e registro de 

psicotrópicos; Elaborar e encaminhar os relatórios exigidos pelos Órgãos Municipal, Estadual e Federal; Executar 

outras atividades correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE ENFERMEIRO/PSF 

Elaborar o plano de enfermagem, baseando-se nas necessidades identificadas, para determinar a assistência a ser 

prestada; Coletar e analisar juntamente com a equipe de saúde, normas técnicas e administrativas dos serviços; Planejar 

e desenvolver atividades específicas de assistência a indivíduos ou famílias e outros grupos da comunidade, realizando 

consultas de enfermagem, visitas domiciliares, testes de imunidade e vacinações; Realizar programas educativos para 

grupos das comunidades, ministrando cursos e palestras; Executar e avaliar programas de prevenção de acidentes e de 

doenças profissionais ou não profissionais, fazendo análise da fadiga, dos fatores de insalubridade, dos riscos e das 

condições de trabalho; Fazer curativos, imobilizações especiais e misturar medicamentos e tratamentos em situações de 

emergência, empregando técnicas usuais ou específicas; Registrar dados estatísticos de acidentes e doenças 

profissionais; Avaliar o estágio de crescimento e desenvolvimento das crianças, comparando-as com os padrões 

normais; Executar trabalhos específicos em cooperação com outros profissionais; Fazer estudos e previsões de materiais 

necessários ao desenvolvimento das atividades; Organizar e supervisionar os Postos de Saúde desta Municipalidade; 

Executar outras atividades correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE ENGENHEIRO CIVIL  

Elaborar e executar projetos de engenharia civil no que se refere a estruturas de prédios, pontes e outros afins; Estudar 

projetos dando o respectivo parecer, no que se refere a construção de obras públicas e particulares; Projeta, dirigir ou 

fiscalizar a construção de estradas de rodagem, pontes e matadouros, bem como, drenagem para irrigação destinadas ao 

aproveitamento de rios, canais e obras de saneamento urbano e rural; Dirigir e fiscalizar construção de edifícios, com 

todas as suas obras complementares; Projetar, dirigir e fiscalizar a construção de obras de calçamento de ruas e 

logradouros públicos; Coordenar e supervisionar a execução de obras de saneamento urbano e rural; Elaborar projetos 

hidro-sanitários; Efetuar cálculos dos projetos elaborados; Realizar perícias e fazer arbitramento, laudos e pareceres 

sobre assuntos de sua especialidade; Executar outras tarefas correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE MÉDICO VETERINÁRIO 

Orientar sobre o modo de tratar e criar os animais; Prestar socorros de urgência; Requisitar equipamentos, 

instrumentais, materiais e medicamentos quando necessário; Desenvolver métodos e técnicas de trabalho que permitam 

a maior produtividade e a melhoria dos serviços veterinários; Emitira pareceres dentro de sua especialidade; Participar 

de mutirões para atendimento aos necessitados; Elaborar o orçamento anual de suas atividades; Aplicar as leis e 

regulamentos de saúde pública; Participar de reuniões e grupos de trabalho; Elaborar trabalhos para congressos 

conferenciais e reuniões que focalizem assuntos de sua especialidade; Responsabilizar se pelo controle e utilização do 

equipamentos, instrumentais, materiais e medicamentos colocados à sua disposição; Executar outras atividades 

correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE NUTRICIONISTA 

Realizar estudos, pesquisas e levantamentos que forneçam subsídios à formulação de políticas, diretrizes e planos à 

implantação, manutenção e funcionamento de programas de alimentação e nutrição da população do Município; 

Participar da elaboração e avaliação do plano anual de saúde pública da Prefeitura; Participar da elaboração de projetos 

de alimentação e nutrição vinculados aos programas de saúde pública do Município; Coordenar e supervisionar a 

execução dos programas de alimentação e nutrição da Prefeitura; Participar de diagnóstico sobre as condições e de 
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nutrição das populações do Município; Participar de trabalhos e campanhas educativas, tendo em vista a criação, 

readaptação ou alteração de hábitos e regimes alimentares adequados na população; Participar da elaboração de 

relatórios de pesquisa e da divulgação dos resultados de estudos sobre as condições alimentares e nutricionais do 

Município; Participar da previsão de gêneros alimentícios, fornecendo dados necessários; Elaborar sob supervisão 

direta, a programação de dietas normais e especiais dos estabelecimentos da rede municipal  como creches, escolas, 

restaurantes, cantinas, hospitais, etc.; Supervisionar o recebimento dos gêneros alimentícios, sua armazenagem e 

distribuição; Supervisionar o recebimento e a distribuição das refeições; Executar outras atividades correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO DE ODONTOLOGO 

Diagnosticar e determinar o tratamento; Fazer uso dos medicamentos que combatem as afecções da boca; Fazer clínica 

buco-dentária considerando: limpeza dos dentes, avulsão de tártaro, radiografias e respectivos diagnósticos; Fazer 

cirurgia plástica e prótese buco-dentária; Fazer clínica odontopediátrica; Proceder a estudos e pesquisas sobre 

prevenção da cárie dentária, sua profilaxia dando a consequente assistência, através de visitas às escolas, hospitais e 

outras entidades de âmbito municipal; Executar perícias odonto-legais; Planejar, dirigir e participar das campanhas 

odontológicas, para prevenção de cárie, aplicação de flúor, explicação técnica de escovação etc; Elaborar relatórios 

periódicos e fornecer dados estatísticos de suas atividades; Executar outras atividades correlatas. 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO PROFESSOR PII DE CIÊNCIAS 

Desenvolver programas de ensino e aprendizagem nas escolas e séries em que atuam de acordo com a orientação 

técnico-pedagógica; Manter eficiência na área ou séria específica de atuação; Participar da elaboração da Proposta 

Pedagógica do Estabelecimento de Ensino; Elaborar os planejamentos de unidades e de recuperação de sua séria ou área 

de atuação, juntamente com planos de ensino de conteúdos específicos; Ministrar aulas de acordo com o horário 

estabelecido, cumprindo o número de dias letivos fixados pelo Estabelecimento de Ensino e registrando no diário de 

classe a matéria lecionada e a frequência do aluno, bem como a própria frequência; Responder pela ordem na sala de 

aula, pelo bom uso dos materiais didáticos e pela conservação dos mesmos; Orientar o trabalho escolar e quaisquer 

atividades extra classe relacionadas com sua disciplina ou série, esforçando-se por obter o máximo de aproveitamento 

do aluno; Ministrar aulas preparatórias para provas e estudos de recuperação, nos períodos previstos no calendário 

escolar, responsabilizando-se pela avaliação; Respeitar a diferença individual do aluno, considerando as possibilidades e 

limitações de cada um; Participar de sessões cívicas, solenidades e reuniões programadas; Fornecer aos Serviços de 

Supervisão Pedagógica, Orientação e Planejamento Educacional, com regularidade, informações sobre seus alunos; 

Executar atividades correlatas.   

   

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO PROFESSOR PII DE EDUCAÇÃO FÍSICA 

Desenvolver programas de ensino e aprendizagem nas escolas e séries em que atuam de acordo com a orientação 

técnico-pedagógica; Manter eficiência na área ou séria específica de atuação; Participar da elaboração da Proposta 

Pedagógica do Estabelecimento de Ensino; Elaborar os planejamentos de unidades e de recuperação de sua séria ou área 

de atuação, juntamente com planos de ensino de conteúdos específicos; Ministrar aulas de acordo com o horário 

estabelecido, cumprindo o número de dias letivos fixados pelo Estabelecimento de Ensino e registrando no diário de 

classe a matéria lecionada e a frequência do aluno, bem como a própria frequência; Responder pela ordem na sala de 

aula, pelo bom uso dos materiais didáticos e pela conservação dos mesmos; Orientar o trabalho escolar e quaisquer 

atividades extra classe relacionadas com sua disciplina ou série, esforçando-se por obter o máximo de aproveitamento 

do aluno; Ministrar aulas preparatórias para provas e estudos de recuperação, nos períodos previstos no calendário 

escolar, responsabilizando-se pela avaliação; Respeitar a diferença individual do aluno, considerando as possibilidades e 

limitações de cada um; Participar de sessões cívicas, solenidades e reuniões programadas; Fornecer aos Serviços de 

Supervisão Pedagógica, Orientação e Planejamento Educacional, com regularidade, informações sobre seus alunos; 

Participar de Conselho de Classe e outros Órgãos a que for membro; Atender à família do aluno, quando for solicitado; 

Acatar as decisões da Diretoria, de Órgãos Colegiados e demais autoridades de Ensino; Participar de reuniões, bem 

como frequentar cursos oferecidos pela Secretaria Municipal de Educação; Executar atividades correlatas.   

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO PROFESSOR PII DE GEOGRAFIA 

Desenvolver programas de ensino e aprendizagem nas escolas e séries em que atuam de acordo com a orientação 

técnico-pedagógica; Manter eficiência na área ou séria específica de atuação; Participar da elaboração da Proposta 

Pedagógica do Estabelecimento de Ensino; Elaborar os planejamentos de unidades e de recuperação de sua séria ou área 

de atuação, juntamente com planos de ensino de conteúdos específicos; Ministrar aulas de acordo com o horário 

estabelecido, cumprindo o número de dias letivos fixados pelo Estabelecimento de Ensino e registrando no diário de 

classe a matéria lecionada e a frequência do aluno, bem como a própria frequência; Responder pela ordem na sala de 

aula, pelo bom uso dos materiais didáticos e pela conservação dos mesmos; Orientar o trabalho escolar e quaisquer 

atividades extra classe relacionadas com sua disciplina ou série, esforçando-se por obter o máximo de aproveitamento 

do aluno; Ministrar aulas preparatórias para provas e estudos de recuperação, nos períodos previstos no calendário 

escolar, responsabilizando-se pela avaliação; Respeitar a diferença individual do aluno, considerando as possibilidades e 

limitações de cada um; Participar de sessões cívicas, solenidades e reuniões programadas; Fornecer aos Serviços de 
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Supervisão Pedagógica, Orientação e Planejamento Educacional, com regularidade, informações sobre seus alunos; 

Executar atividades correlatas.    

  

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO PROFESSOR PII DE HISTÓRIA 

Desenvolver programas de ensino e aprendizagem nas escolas e séries em que atuam de acordo com a orientação 

técnico-pedagógica; Manter eficiência na área ou séria específica de atuação; Participar da elaboração da Proposta 

Pedagógica do Estabelecimento de Ensino; Elaborar os planejamentos de unidades e de recuperação de sua séria ou área 

de atuação, juntamente com planos de ensino de conteúdos específicos; Ministrar aulas de acordo com o horário 

estabelecido, cumprindo o número de dias letivos fixados pelo Estabelecimento de Ensino e registrando no diário de 

classe a matéria lecionada e a frequência do aluno, bem como a própria frequência; Responder pela ordem na sala de 

aula, pelo bom uso dos materiais didáticos e pela conservação dos mesmos; Orientar o trabalho escolar e quaisquer 

atividades extra classe relacionadas com sua disciplina ou série, esforçando-se por obter o máximo de aproveitamento 

do aluno; Ministrar aulas preparatórias para provas e estudos de recuperação, nos períodos previstos no calendário 

escolar, responsabilizando-se pela avaliação; Respeitar a diferença individual do aluno, considerando as possibilidades e 

limitações de cada um; Participar de sessões cívicas, solenidades e reuniões programadas; Fornecer aos Serviços de 

Supervisão Pedagógica, Orientação e Planejamento Educacional, com regularidade, informações sobre seus alunos; 

Executar atividades correlatas.   

   

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO PROFESSOR PII DE MATEMÁTICA 

Desenvolver programas de ensino e aprendizagem nas escolas e séries em que atuam de acordo com a orientação 

técnico-pedagógica; Manter eficiência na área ou séria específica de atuação; Participar da elaboração da Proposta 

Pedagógica do Estabelecimento de Ensino; Elaborar os planejamentos de unidades e de recuperação de sua séria ou área 

de atuação, juntamente com planos de ensino de conteúdos específicos; Ministrar aulas de acordo com o horário 

estabelecido, cumprindo o número de dias letivos fixados pelo Estabelecimento de Ensino e registrando no diário de 

classe a matéria lecionada e a frequência do aluno, bem como a própria frequência; Responder pela ordem na sala de 

aula, pelo bom uso dos materiais didáticos e pela conservação dos mesmos; Orientar o trabalho escolar e quaisquer 

atividades extra classe relacionadas com sua disciplina ou série, esforçando-se por obter o máximo de aproveitamento 

do aluno; Ministrar aulas preparatórias para provas e estudos de recuperação, nos períodos previstos no calendário 

escolar, responsabilizando-se pela avaliação; Respeitar a diferença individual do aluno, considerando as possibilidades e 

limitações de cada um; Participar de sessões cívicas, solenidades e reuniões programadas; Fornecer aos Serviços de 

Supervisão Pedagógica, Orientação e Planejamento Educacional, com regularidade, informações sobre seus alunos; 

Executar atividades correlatas.     

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO PROFESSOR PII DE PORTUGUÊS 

Desenvolver programas de ensino e aprendizagem nas escolas e séries em que atuam de acordo com a orientação 

técnico-pedagógica; Manter eficiência na área ou séria específica de atuação; Participar da elaboração da Proposta 

Pedagógica do Estabelecimento de Ensino; Elaborar os planejamentos de unidades e de recuperação de sua séria ou área 

de atuação, juntamente com planos de ensino de conteúdos específicos; Ministrar aulas de acordo com o horário 

estabelecido, cumprindo o número de dias letivos fixados pelo Estabelecimento de Ensino e registrando no diário de 

classe a matéria lecionada e a frequência do aluno, bem como a própria frequência; Responder pela ordem na sala de 

aula, pelo bom uso dos materiais didáticos e pela conservação dos mesmos; Orientar o trabalho escolar e quaisquer 

atividades extra classe relacionadas com sua disciplina ou série, esforçando-se por obter o máximo de aproveitamento 

do aluno; Ministrar aulas preparatórias para provas e estudos de recuperação, nos períodos previstos no calendário 

escolar, responsabilizando-se pela avaliação; Respeitar a diferença individual do aluno, considerando as possibilidades e 

limitações de cada um; Participar de sessões cívicas, solenidades e reuniões programadas; Fornecer aos Serviços de 

Supervisão Pedagógica, Orientação e Planejamento Educacional, com regularidade, informações sobre seus alunos; 

Executar atividades correlatas.     

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO PÚBLICO PSICOLOGO 

Proceder ao estudo e avaliação do comportamento humano, através da aplicação de testes psicológicos, para 

determinação de características efetivas, intelectuais, sensoriais ou motoras, possibilitando assim, a orientação, seleção 

e treinamento no campo profissional e o diagnóstico clínico; Proceder à formulação de hipótese e à sua comprovação 

experimental, visando obter elementos relevantes ao estudo dos processos de crescimento, inteligência, aprendizagem, 

personalidade e outros aspectos do comportamento humano; Promover a correção de distúrbios psíquicos, estudando 

características individuais, para restabelecer os padrões normais de comportamento e relacionamento humano; Elaborar 

e aplicar testes, para determinar o nível de inteligência, faculdades, aptidões, traços de personalidade e outras 

características pessoais, visando detectar possíveis desajustamentos ao meio social ou de trabalho ou outros problemas 

de ordem psíquica, bem como recomendar a terapia adequada; Participar na elaboração de análise ocupacional, 

observando as condições de trabalho e as funções típicas de cada ocupação, para identificar as aptidões, conhecimentos 

e traços de personalidade compatível com as exigências da ocupação e estabelecer um processo de seleção e orientação 

no campo profissional; Efetuar o recrutamento, seleção, treinamento, acompanhamento e avaliação de desempenho de 
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pessoal e a orientação profissional, para fornecer dados a serem utilizados nos serviços de emprego, administração de 

pessoal e orientação individual; Reunir informações a respeito do paciente em fichas individuais, para fornecer 

subsídios necessários aos especialistas; Efetuar estudos da importância da motivação no ensino, introduzindo novos 

métodos e treinamento, contribuindo assim, para o estabelecimento de currículos escolares e técnicas de ensino 

adequadas e a determinação de características especiais necessárias aos Professores; Diagnosticar a existência de 

problemas na área da psicomotricidade, disfunções cerebrais, disritmias, dislexias e outros distúrbios psíquicos, visando 

ministrar o tratamento adequado; Executar outras atividades correlatas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


