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CAMARA MUNICIPAL DE COROACI

ANEXO I
CONTEUDO PROGRAMATICO
PROVAS OBJETIVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

EDITAL N° 001/2020 — Setor: ADMINISTRATIVO

NIVEL ELEMENTAR (ALFABETIZADO)

| PROGRAMA DA PROVA PARA O CARGO PUBLICO DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

I - LINGUA PORTUGUESA: Leitura € interpretacdo de texto; Sindnimos e anténimos; Divisdo silabica; Tipos de
frases; Aumentativo e diminutivo; Classes de palavras; Ortografia; Pronomes; Verbo: conjugacdo e emprego dos
tempos e modos verbais; Acentuacdo grafica.

I - MATEMATICA: Nameros naturais; Numeros, numerais e algarismos, ordens dos algarismos, valores absolutos e
relativos; Operagdes com numeros naturais; Fracdes: adigdo e subtracdo de nimeros fraciondrios, multiplicagdo e
divis@o de numeros fraciondrios; Os nimeros racionais, sua representacdo decimal e operagdes; Comprimentos e areas;
Numeros primos; Decomposi¢do em fatores primos; Problemas envolvendo os itens do programa.

NIVEL SUPERIOR

| PROGRAMA DA PROVA PARA O CARGO PUBLICO DE ANALISTA DE COMUNICACAO

I — LINGUA PORTUGUESA: Leitura e compreensdo de textos literarios e/ou informativos, extraidos de livros,
revistas, jornais; Interpretagdo de textos verbais, ndo-verbais e mistos (quadrinhos, tiras, outdoors, propaganda,
anuncios, etc.); Géneros textuais e tipos textuais, Fatores de textualidade; Mecanismos Linguisticos; Classes de
palavras: estrutura, formagdo, flexdo ¢ emprego no contexto da enunciagdo; Frase, oragdo e periodo: estrutura,
organizagdo, classificacdo; Termos da oragdo e suas funcdes morfossintaticas; Relagdes sintatico-semanticas entre as
oragdes de um periodo; Processo de coordenagdo e de subordinacdo; Sintaxe de concordancia, de regéncia e de
colocacgdo; Crase; Semantica: sindnimos e antonimos; conotacao e denotacao; linguagem figurada; Niveis e fungdes da
linguagem; Formas do discurso (direto, indireto e indireto livre); Pontuacdo: recursos sintaticos e semanticos de
pontuacdo; Ortografia vigente no Brasil.

II — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Jornalismo e meios de comunica¢do de massa. Historia e conceitos.
Veiculos de comunicagdo de massa no Brasil: historia, estrutura e funcionamento. Caracteristicas, linguagens e técnicas
de producdo, apuragdo, entrevista, redagdo e edigdo para jornal, revista, radio, internet, TV e video. As condi¢des de
producdo da noticia. Principios e orienta¢des gerais para redigir um texto jornalistico. Jornalismo institucional. Historia,
atribuiges, organizagdo, estrutura e funcionamento. Noticia institucional. Estrutura e processo de construgdo da noticia.
Noticia na midia impressa. Noticia na midia eletronica. Noticia na midia digital. A produgo da noticia e as rotinas da
assessoria de imprensa. O papel do assessor. Atendimento a imprensa. Pauta, releases e artigos. Organizacdo de
entrevistas. Produtos de uma assessoria de imprensa. Mecanismos de controle da informacdo. Pauta institucional.
Canais e estratégias de comunicacdo interna. Publicagdes jornalisticas empresariais: historia, planejamento, conceitos e
técnicas. Métodos e técnicas de pesquisa. Imprensa escrita. Géneros de redagdo: definicdo e elaboragdo de noticia,
reportagem, entrevista, editorial, cronica, coluna, pauta, informativo, comunicado, carta, release, relatorio, antiincio e
briefing em texto e em imagem. Técnicas de redagdo jornalistica: lead, sub-lead, pirdmide invertida. Critérios de
selecdo, redagdo e edicdo. Processo grafico: conceito de editoracdo e preparagdo de originais. Projeto grafico. Tipologia:
caracteres e medidas, justificagdo, mancha grafica e margens. Diagramacdo e retrancagem: composicao, impressao.
Planejamento editorial: ilustragdes, cores, técnicas de impressdo, redacdo do texto, visual da publicagdo.
Webjornalismo. Nog¢des de Legislacio Municipal: Lei organica municipal e suas alteracdes posteriores; Regimento
interno da Camara Municipal e suas alteragdes posteriores; Lei Complementar Municipal n® 004/2018 e suas alteragdes
posteriores — Institui o Quadro de Servidores do Poder Legislativo Municipal; Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Coroaci e suas alteragdes posteriores.

| PROGRAMA DA PROVA PARA O CARGO PUBLICO DE CONTADOR

I — LINGUA PORTUGUESA: Leitura e compreensdo de textos literarios e/ou informativos, extraidos de livros,
revistas, jornais; Interpretagdo de textos verbais, ndo-verbais e mistos (quadrinhos, tiras, outdoors, propaganda,
anuncios, etc.); Géneros textuais e tipos textuais; Fatores de textualidade; Mecanismos Linguisticos; Classes de
palavras: estrutura, formacdo, flexdo e emprego no contexto da enunciagdo; Frase, oragdo e periodo: estrutura,
organizagdo, classificacdo; Termos da oracdo e suas funcdes morfossintaticas; Relagdes sintatico-semanticas entre as
oragcdes de um periodo; Processo de coordenacdo e de subordinacdo; Sintaxe de concordancia, de regéncia e de
colocagdo; Crase; Semantica: sindbnimos e antdnimos; conotacdo e denotacdo; linguagem figurada; Niveis e funcdes da
linguagem; Formas do discurso (direto, indireto e indireto livre); Pontuagdo: recursos sintdticos e semanticos de
pontuagdo; Ortografia vigente no Brasil.

IT - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Nog¢des conceituais basicas de Contabilidade Publica (conceito, principios
contabeis aplicados ao setor publico, campo de aplicagdo, sistemas de contabilizacdo ¢ regimes contabeis, pratica de
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escrituragdo sintética); Orgamento Publico (definicdo e principios orcamentarios, receita or¢amentaria, despesa
or¢amentaria, fonte/destinacdo de recursos, classificacdo de receita e despesa, orcamento impositivo, procedimentos
contabeis orcamentarios); Instrumentos de Planejamento (Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e
Orgamento Anual); Patriménio Publico (conceito, composi¢do do patriménio publico, variagdes patrimoniais
qualitativas e quantificativas, resultado patrimonial, mensuragdo de ativos e passivos, provisdes, ativo imobilizado,
depreciagdo, amortizagdo ¢ exaustdo, inventario, sistema de custos); Procedimentos Contabeis Orcamentarios e
Patrimoniais; Alteragdes Or¢amentarias (autorizagdo, abertura, vigéncia, conceitos, origem e regras gerais de créditos
adicionais); Adiantamento (conceito, caracteristicas, finalidades, concessdo e controle); Demonstragdes Contabeis
aplicadas ao Setor Publico (estrutura, conceitos, elaboragdo, composicdo, transparéncia e avaliacdo); Demonstrativos
Fiscais: Relatorio de Gestdo Fiscal; Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, editadas pelo CFC: NBC TSP
Estrutura Conceitual; NBC TSP 07 — Ativo Imobilizado; NBCTSP11 — Apresentagdo das Demonstragdes Contabeis —
Normas disponiveis no site CFC; Sumulas do TCE/MG aplicaveis a Municipios (n° 12, n® 20, n° 31, n° 34, n° 37, n°® 38,
n° 40, n° 44, n° 46, n° 47, n° 63, n° 67, n° 69, n° 73, n° 76, n° 77, n° 79, n° 81, n° 84, n° 86, n° 88, n° 89, n® 90, n° 93, n°
94, n° 95, n° 99, n° 100, n° 106, n° 107, n° 108, n® 109, n° 113, n® 114, n° 116, n° 117, n° 118, n° 119, n° 120, n® 121, n°
122 e suas alteragdes posteriores); Licitagdes ¢ contratos (conceitos, principios, fases, modalidades, limites, dispensas,
contratos ¢ sangdes: Lei Federal n® 8.666/1993 e suas alteragdes posteriores ¢ Lei Federal n° 10.520/2002 e suas
alteragdes posteriores); Tomada de Contas Especial (IN TCE/MG n° 03/2013 ¢ suas alteragdes posteriores); Normas
sobre publicidade, acesso a informacdo publica e transparéncia na gestdo publica (Lei Complementar n° 101/2000 e
suas alteragdes posteriores, Lei Federal n® 9.755/1998 e suas altera¢des posteriores, Lei Federal n® 12.527/2011 e suas
alteragdes posteriores, IN TCU n°® 28/1999 e suas alteragdes posteriores, Portaria TCU n°® 275/2000 e suas alteragdes
posteriores, IN TCE/MG n° 02/1992 e suas alteracdes posteriores); Normas gerais de direito financeiro para elaboracao
e controle dos orgamentos e balangos da Unido, Estados, Distrito Federal ¢ Municipios (Lei Federal n® 4.320/1964 ¢
suas alteragdes posteriores); Normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal: Lei
Complementar n° 101/2000 e suas alteracdes posteriores — Lei de Responsabilidade Fiscal e Crimes contra finangas
publicas: Lei Federal n° 10.028/2000 e suas alteracdes posteriores; Sanc¢des aplicaveis aos agentes publicos nos casos de
enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo, emprego ou fun¢do na administragdo publica direta, indireta ou
fundacional: Lei Federal n° 8.429/1992 e suas alteragdes posteriores; Responsabilidade dos Prefeitos ¢ Vereadores
(Decreto Lei n° 201, de 1967 e suas alteragdes posteriores); Normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
aplicaveis aos municipios sobre: Fiscalizacdo (IN TCE/MG n° 08/2003 e suas alteragdes posteriores); Padronizagdo de
codigos (IN TCE/MG n° 05/2011 e suas alteragdes posteriores); remessa de arquivos via SICOM; Tabelas de Receita ¢
Despesa do SICOM; Remessa de atos de publicagdo dos subsidios (IN TCE/MG n° 01/2007 e suas alteragdes
posteriores); Organizacdo e a apresentacdo das contas anuais; fiscalizagdo da gestdo fiscal; Procedimentos para calculo
de despesas com pessoal; Regras da Secretaria do Tesouro Nacional acerca da periodicidade, formato e sistema
relativos a disponibilizagdo das informagdes e dos dados contabeis, orgamentarios e fiscais dos municipios — Sistema de
Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI); Nogoes de direito administrativo publico
(administragdo direta, indireta e fundacional; contrato administrativo; servigos publicos; bens publicos; servidores
publicos); Nogdes de direito constitucional — Constituigdo Federal de 1988: Direitos e garantias fundamentais (arts. 5°
ao 7°); Municipios (arts. 29 a 31); Administragdo publica (arts. 37 a 41); Fiscalizagdo Contabil, Financeira e
Orcamentaria (arts. 70 a 75); Finangas publicas (arts. 163 a 169); Atos das Disposi¢des Constitucionais Transitérias (art.
35); Codigo de Etica Profissional do Contador. Nog¢des de Legislagio Municipal: Lei organica municipal e suas
alteracdes posteriores; Regimento interno da Camara Municipal e suas alteragdes posteriores; Lei Complementar
Municipal n° 004/2018 e suas alteracdes posteriores — Institui o0 Quadro de Servidores do Poder Legislativo Municipal;
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Coroaci e suas alteragdes posteriores.

| PROGRAMA DA PROVA PARA O CARGO PUBLICO DE SECRETARIO GERAL DA CAMARA I
I — LINGUA PORTUGUESA: Leitura e compreensdo de textos literarios e/ou informativos, extraidos de livros,
revistas, jornais; Interpretagdo de textos verbais, ndo-verbais e mistos (quadrinhos, tiras, outdoors, propaganda,
anuncios, etc.); Géneros textuais e tipos textuais; Fatores de textualidade; Mecanismos Linguisticos; Classes de
palavras: estrutura, formacdo, flexdo e emprego no contexto da enunciagdo; Frase, oracdo e periodo: estrutura,
organizagdo, classificacdo; Termos da oragdo e suas fun¢des morfossintaticas; Relacdes sintatico-semanticas entre as
oragdes de um periodo; Processo de coordenacdo e de subordinacdo; Sintaxe de concordancia, de regéncia e de
colocagdo; Crase; Semantica: sinOnimos e antdnimos; conotacao e denotagdo; linguagem figurada; Niveis e fungdes da
linguagem; Formas do discurso (direto, indireto e indireto livre); Pontuagdo: recursos sintdticos e semanticos de
pontuacao; Ortografia vigente no Brasil.

II - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Processo legislativo: o processo legislativo e a constitui¢do, a constitui¢ao
estadual; A técnica legislativa e a constituicdo federal; A técnica legislativa: conceito e aplicagdo; A legislagdo da
técnica legislativa: Lei Complementar Federal n® 95/1998 e suas alteragdes posteriores; Conceito de “autégrafos”,
regras para elaboragdo, redagdo e alteracdo de projetos relativos as leis, promulgagdo, sangdo, publicagdo, vetos,
numeracdo de leis; Conceito e aplicagdo da técnica legislativa aos decretos legislativos: resolugdes, indicagdes, mogdes,
requerimentos administrativos e especiais, registros; Atas: conteudo, tipos, lavratura, retificagdes, ad hoc, forma de
redigir; Fontes do direito administrativo; Administracdo publica; Poderes administrativos; Regime juridico
administrativo; Atos administrativos; Administra¢do indireta; Orgéos publicos; Servidores publicos; Processo
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administrativo; Constitui¢do da Reptiblica Federativa do Brasil de 1988: Da administracdo publica: art. 37 e 38; Dos
servidores publicos: Art. 39 a 41; Métodos e sistemas organizacionais. No¢des de Legislacio Municipal: Lei organica
municipal e suas alteragdes posteriores; Regimento interno da Camara Municipal e suas alteragdes posteriores; Lei
Complementar Municipal n°® 004/2018 e suas alteragdes posteriores — Institui o Quadro de Servidores do Poder
Legislativo Municipal; Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Coroaci e suas alteragdes posteriores.
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