PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR VALADARES MSM Consultoria &
ESTADO DE MINAS GERAIS IVIDIVI projetos Ltda.
ANEXO II

ATRIBUICOES DOS CARGOS PUBLICOS )
EDITAL N° 001/2019 —- ADMINISTRATIVO/OPERACIONAL/EDUCACAO/SAUDE

| ATRIBUICOES COMUNS A TODOS OS CARGOS PUBLICOS |
Zelar pelo cumprimento da legislagdo vigente, nos niveis municipal, estadual e federal; Zelar pela organizagdo,
conservacdo e seguranca do ambiente de trabalho, em especial as instalacdes, equipamentos, mobilidrio, ferramentas e
materiais, observando as normas de seguranga, as instrugdes técnicas e as orientagdes recebidas e usando sempre que
necessario, equipamentos de protecdo individual e coletiva; Observar os preceitos éticos da atividade; Observar as
normas e orientacdes recebidas quanto a apuracdo e controle de custos das atividades de sua responsabilidade, evitando
desperdicios e ma utilizacdo dos materiais e equipamentos colocados a sua disposi¢ao; Manter-se atualizado com as
novas técnicas, equipamentos ¢ tecnologias adotadas pelo Municipio; Participar de cursos e treinamentos a fim de
aprimorar o trabalho; Utilizar os equipamentos de seguranga indicados para a sua area de atuagdo; Exercer outras
atividades compativeis com a natureza do cargo, conforme determinagdo superior ou necessidade de servigo.

ATRIBUICOES DOS CARGOS PUBLICOS DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO E NIVEL
FUNDAMENTAL INCOMPLETO

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ARMADOR |
Executar servicos de concretagem, confeccionando, instalando, vistoriando, ajustando, montando, encaixando, retirando
e refazendo trabalhos nesta area; Fazer carregamento necessario para a execucdo do trabalho; Executar desde a armagao
de sapatas (blocos de madeira, metal ou concreto) até armagdes para pilares, vigas e lajes; Planejar o trabalho a ser
realizado consultando plantas, especificagdes e outros; Calcular a quantidade de materiais necessarios a execucdo dos
servicos; Identificar os ferros e as suas posigdes na estrutura, e cortar-los na dimensdo adequada; Montar a banca de
dobrar ferros com as posigdes de pinos adequadas ao projeto estrutural; Dobrar os ferros de acordo com o projeto e
montar as ferragens para vigas, pilares e lajes; Preparar formas de madeira, colocando ferragens no interior das mesmas,
baseando-se nas especificacdes ou instrugdes recebidas, com a ajuda de ferramentas manuais, maquinas e outros
utensilios; Moldar massa apropriada para construir colunas, vigas, lajes e outros elementos estruturais, de forma a
assegurar ao trabalho as caracteristicas requeridas; Controlar estoques dos materiais necessarios a area de atuagéo,
tomando as providéncias necessarias para sua reposi¢do; Zelar pela limpeza do local de trabalho, bem como pelo
descarte dos residuos de materiais utilizados; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE AJUDANTE DE SERVICO |
Realizar pequenos reparos em moveis; Substituir e ajustar portas e janelas; Consertar e trocar forros; Auxiliar no
conserto de equipamentos e instalagdes elétricas; Auxiliar no reparo de equipamentos de iluminagdo; Realizar servigos
de solda; Verificar existéncia de vazamentos e fazer rosca em canos; Limpar ¢ consertar instalagao hidraulica; Limpar e
trocar filtros; Desentupir ralos, pias e vasos sanitarios; Vedar fendas e emendas; Reparar trincas e rachaduras;
Impermeabilizar superficies; Auxiliar na recuperagdo de pinturas; Repor ceramica (azulejos, pastilhas e pisos); Montar
divisorias de salas; Montar e desmontar andaimes; Auxiliar na execug@o da terraplanagem; Auxiliar na escavagdo de
valas e fossas; Fazer manutencdo de corregos e ribeirdes; Auxiliar na limpeza de ruas, terrenos e outros logradouros
publicos; Executar servi¢os de limpeza de caixas de captagdo de agua (bocas-de-lobo); Rogar, capinar e retirar materiais
e pastagens das estradas e ruas; Auxiliar na drenagem e aterrar depressdes e escavagdes das estradas; Auxiliar na
construgdo e reparo de pontes, bueiros e mata-burros; Preparar qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e concreto
para realizagdo de reparos de instalagdes; Carregar tijolos, telhas, tacos e auxiliar no assentamento dos mesmos;
Realizar trabalho de manutencdo de pragas do municipio e dos distritos; Podar arvores e recolher o lixo vegetal
resultante de podas e desbastes; Montar e desmontar palanques; Fazer manuten¢do da piscina dosando, diluindo e
adicionando produtos quimicos (cloro, algicidas e clarificantes) para desinfec¢do da agua; Aspirar fundo da piscina e
peneirar a dgua retirando a sujeira da superficie; Realizar andlise da agua utilizando o produto adequado medindo o
nivel da alcalinidade e PH da agua; Varrer e lavar a area externa da piscina e os locais onde estdo as duchas; Lavar
borda, paredes e fundo da piscina; Solicitar equipamentos e material de higiene e limpeza; Trabalhar seguindo normas
de seguranca, higiene, qualidade e protegdo ao meio ambiente; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE AUXILIAR DE OFICINA |
Auxiliar em servigos de lanternagem e capotaria; Elaborar planos de manutengéo; Diagnosticar falhas de funcionamento
e efetuar manutengdo em sistemas e partes de veiculos automotores; Deslocar até o local onde se encontra veiculos ou
maquinarios do municipio para verificar o problema e prestar socorro; Substituir pecas, reparar e testar desempenho de
componentes e sistemas de veiculos; Desmontar partes do motor de veiculos a serem consertados; Proceder a limpeza
de pegas, preparando-as para ajuste ou recuperacdo; Auxiliar na substitui¢do, regulagem ou reparo total ou parcial do
sistema mecanico do veiculo, utilizando ferramentas apropriadas; Providenciar alinhamento da dire¢do; Providenciar o
recondicionamento do equipamento elétrico; Testar desempenho de componentes e sistemas de veiculos; Fazer o
desmonte, limpeza e a montagem do motor, 6rgdos de transmissdo, diferencial e outras partes do veiculo; Consertar e
recapar, interna e/ou externamente as partes avariadas ou desgastadas das cAmaras de ar, com auxilio de equipamentos
e/ou ferramentas apropriadas; Encher e calibrar pneus, utilizando bombas de ar e barémetro para conferir-lhes a pressdo
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requerida pelo tipo de veiculo; Afinar o motor; Regular fardis, igni¢do, carburagdo e mecanismo das valvulas; Fazer o
controle e a manutencdo preventiva dos veiculos; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE AUXILIAR DE SERVICO PUBLICO |
Executar servico de limpeza nas instalagdes internas e externas dos prédios publicos municipais; Realizar higienizagao
de lougas, utensilios e da cozinha em geral; Auxiliar nas atividades relacionadas ao preparo do café; Fazer manutengo
de agua e café distribuindo as garrafas nas dependéncias dos prédios da prefeitura para consumo dos funciondrios;
Organizar sala de reunido para receber participantes de palestras, cursos, seminarios em geral; Realizar manutengdo da
limpeza e de materiais de higiene pessoal dos banheiros; Conduzir passageiros em elevador controlando a lotagdo
maxima permitida, para garantir a seguranga; Zelar pelo bom funcionamento e limpeza interna do elevador para
conserva-lo em condigdes de seguranga ¢ asseio; Abrir manualmente a porta do elevador, em casos de emergéncia, por
defeitos ou falta de energia elétrica, para possibilitar a saida dos passageiros; Realizar atividades de higienizagdo e
desinfec¢do nas dependéncias do hospital: enfermarias, patios, portarias; salas de reunido, UTIs, banheiros, corredores e
demais areas; Recolher o lixo do Hospital separando lixo orgénico, reciclavel e infectante; Limpar salas de isolamento
do Hospital onde se encontram doentes infectocontagiosos para evitar o risco de contaminacio; Executar servigo de
limpeza e desinfec¢do do setor que esteriliza os materiais hospitalares; Solicitar equipamentos ¢ material de higiene e
limpeza; Zelar pelo uso e conservacao dos alimentos e produtos de limpeza estocados, observando a data de validade
para evitar desperdicio e perdas; Trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio
ambiente; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE COSTUREIRA HOSPITALAR |
Realizar servigos de corte costura ¢ conserto de roupas em geral; Confeccionar e reparar roupas, lengodis, capa de
colchdo preparando pegas para a costura, tragando risco de corte e costurando na maquina para atender as necessidades
do hospital; Pregar botdes, ziperes e executar demais operagdes de acabamento nas roupas; Plastificar colchdes,
travesseiros e almofadas sanitdrias; Identificar as roupas por meio de carimbo; Proceder a classificacdo das pecas que
serdo consertadas ou inutilizadas; Receber e conferir tecidos e aviamentos adquiridos pelo hospital; Desempenhar
outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE COZINHEIRO HOSPITALAR |
Coordenar as atividades relacionadas ao preparo das refeicdes;Preparar as refeigdes sob a supervisdo do nutricionista
atendendo aos métodos de cozimento ¢ padrdes de qualidade dos alimentos; Fazer leitura de cardapios (ou mapa de
dietas), verificando se ha estoque dos géneros alimenticios necessarios para sua confec¢do; Encaminhar ao Nutricionista
a solicitagdo de géneros extras; Supervisionar e auxiliar na, higienizagdo, limpeza e conservagdo das instalagdes,
equipamentos e utensilios utilizados pelo setor; Receber os géneros alimenticios, necessarios a confec¢do dos pratos,
responsabilizando-se pelos mesmos; Providenciar a remogdo do lixo, da cozinha, diariamente; Informar a existéncia de
sobras ou ocorréncias inesperadas com a confec¢do e distribuicdo do cardapio didrio; Verificar cardapios de dietas
normais, modificadas e especiais e tomar conhecimento dos pratos a serem preparados, conforme receitudrio padrao;
Auxiliar a servir lanches e refeicdes; Zelar pela conservagdo dos alimentos estocados, verificando as condigdes
necessarias para evitar deterioragdo e perdas; Providenciar o pré-preparo de alimentos, com antecedéncia, de acordo
com o cardapio do dia e turno seguinte, observando as instru¢des no receituario, Desempenhar outras atividades
correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ELETRICISTA |
Executar manutengdo preventiva e corretiva das instalacdes e equipamentos elétricos em geral; Efetuar montagem e
desmontagem de rede elétrica e iluminag@o provisoria nos eventos realizados pela Prefeitura; Fazer estudo do trabalho a
ser realizado, consultando plantas, especificagdes e outros, para definir o roteiro das tarefas e a escolha do material
elétrico necessario; Realizar a inspe¢do da rede elétrica de instalagdes fisicas dos prédios publicos municipais,
utilizando instrumentos proprios para detectar causas de funcionamento inadequado; Fazer reparos e consertos de
chaves de luz, fios, disjuntores e outros componentes elétricos; Realizar a manutencdo das instalagdes elétricas,
substituindo ou reparando pegas defeituosas; Fazer a montagem e recuperagdo de controladores eletromecanicos para
utilizacdo em vias publicas; Trocar lampadas em porta-focos, fazendo a manutengdo periddica dos componentes
eletromecanicos; Fazer a inspe¢do nos controladores eletromecénicos, detectando falhas e providenciando reparos;
Realizar trabalho de alta precisdo utilizando maquinas e equipamentos adequados; Calibrar reles, reatores de 80 a 400
watts, montar e desmontar controladores eletromecénicos; Efetuar a montagem, desmontagem, calibragem e testes de
equipamentos energizados; Realizar a substituicao de fiacdo, energizada ou ndo; Colocar e fixar quadros de distribuicdo,
caixas de fusiveis e disjuntores, tomadas, interruptores, e demais equipamentos; Substituir e/ou reparar fios ou unidades
danificadas, utilizando ferramentas manuais e materiais isolantes; Instalar e reparar equipamentos de iluminacdo de
cenarios ou palcos; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ELETRICISTA DE AUTOS |
Planejar servigos de manutengdo e instalacdo de sistemas e componentes eletroeletronicos em veiculos; Especificar
materiais e componentes eletroeletronicos pertinentes a tarefa, bem como selecionar ferramentas, equipamentos e
materiais necessarios a execugdo do trabalho; Elaborar layout das instalagdes; Elaborar, interpretar ¢ corrigir esquemas
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eletroeletronicos; Confeccionar e fixar chicotes e cablagens elétricos; Fixar manualmente condutores, equipamentos e
acessorios eletroeletronicos; Instalar e conectar calhas, cabos, suportes, eletrodutos e condutores; Liberar maquinas,
equipamentos e sistemas para teste de funcionamento; Realizar manutencdo preventiva, preditiva e corretiva
inspecionando visualmente maquinas e equipamentos; Desmontar, reparar, lubrificar, substituir, montar e ajustar pecas
e componentes eletroeletronicos, simulando funcionamento dos mesmos; Realizar a inspe¢do das instalagdes elétricas
dos veiculos, leves e pesados; Detectar defeitos no funcionamento de lanternas de sinalizacdo, fardis, limpadores de
para-brisa e ignicdo eletronica e outros; Elaborar relatorios de servigos e registrar ocorréncias de irregularidades;
Verificar tensdes dos sistemas e resisténcias dos componentes eletroeletronicos; Verificar operacionalmente ruidos,
vibragdes, vazamentos ¢ fugas nas instalagdes; Medir correntes dos circuitos e realizar acabamento das instalagdes
eletroeletronicas; Montar e desmontar painéis com a finalidade de efetuar ligagdes elétricas; Trocar e instalar fusiveis,
injetor de gasolina, boia dos tanques e outros; Fazer instalagdo de baterias utilizando-se de voltimetros e amperimetros;
Fazer a limpeza do local de trabalho e depositar residuos em locais proprios; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE JARDINEIRO |
Preparar, conservar e limpar jardins, executando tarefas como capina, corte, replantio, adubagdo, irrigacdo, varredura e
pulverizacdo; Podar arvores utilizando as técnicas recomendaveis e ferramentas adequadas; Recolher o lixo vegetal
resultante de podas e desbastes; Executar servicos de jardinagem, preparando terreno e plantando sementes ou mudas de
flores e arvores, de acordo com a época e local; Manter a estética, colocando grades ou outros anteparos, conforme
orientagdo; Providenciar a pulverizagdo para eliminar ou evitar pragas; Realizar a limpeza de ruas e guias dos jardins da
unidade de trabalho; Operar equipamentos ¢ maquinas de pequeno porte especificas de jardinagem; Zelar pela guarda,
conservagdo, manuten¢do e limpeza dos equipamentos, instrumentos ¢ materiais utilizados, bem como do local de
trabalho; Desenvolver outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE LAVADEIRA HOSPITALAR |
Separar adequadamente as roupas a serem lavadas, a fim de evitar manchas; Efetuar lavagem das roupas e artefatos,
tirando manchas, e aplicando amaciantes e alvejantes; Enxaguar roupas preparando-as para a secagem; Evitar
desperdicio de 4gua e materiais; Requisitar materiais necessarios para execugdo do trabalho; Lavar e desinfetar area de
servico e maquinas para evitar contaminago; Zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos
¢ materiais utilizados, bem como do local de trabalho; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MECANICO DE MAQUINA PESADA |
Executar servigos de mecanica em geral; Organizar local de trabalho e prepara-lo para o manuseio do equipamento e
pecas necessarias ao desempenho da atividade; Elaborar planos e executar servicos de manutengdo preditiva, preventiva
e corretiva das maquinas do Municipio; Preparar pegas para montagem de equipamentos, adaptando-as e conferindo-as;
Realizar manutengdo e inspe¢do em maquinas pesadas e equipamentos agricolas; Trocar embuchamento e correias;
Fazer regulagem de motores, conjuntos de pecas e sistema de freios; Recuperar redutores, alinhar conjuntos de
transmissdo, montar rolamentos, ajustar pecas, desmontar equipamentos e substituir conectores eletronicos; Restaurar
cilindros hidraulicos, sanar vazamentos hidraulicos e pneumaticos; Trocar cabos de ag¢o e roldanas, bem como
revestimentos de maquinas e equipamentos; Analisar informac¢des do operador e proceder a devida verificagdo do
equipamento, identificando falhas no mesmo e corrigindo-as; Verificar desgaste nas pegas e demais componentes das
maquinas, identificando necessidade de reparos nas ferramentas utilizadas no processo produtivo; Efetuar as inspecdes
de rotina para diagnosticar o estado de conservagdo e funcionamento dos equipamentos mecanicos; Executar a
manutengdo de motores elétricos, moto-bombas, e demais componentes, efetuando a troca de selo mecanico e buchas;
Executar a lubrificacdo, regulagens e calibragens de todos os equipamentos mecanicos € pneumaticos, conforme
especificagdes de cada maquina, utilizando os instrumentos apropriados; Acompanhar os testes de produgao,
verificando o adequado funcionamento das maquinas; Anotar os reparos feitos e pegas trocadas, para efeitos de controle
de dados e reposi¢do de material; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MESTRE DE OBRAS |
Interpretar projetos e demais documentos técnicos para orientar a equipe quanto a execugdo dos trabalhos;
Supervisionar equipe de trabalhadores distribuindo atividades e orientando os trabalhadores no cumprimento de suas
tarefas; Monitorar o cumprimento das normas de seguranca do trabalho; Identificar necessidades de treinamentos;
Treinar trabalhadores da constru¢do em métodos construtivos € operacdo de equipamentos; Controlar estoques de
materiais, bem como residuos e desperdicios de equipamentos e instrumentos necessarios a realizagdo do trabalho;
Monitorar padrdes de qualidade da construgdo; Verificar especificagdes dos materiais utilizados no canteiro de obras
bem como as condi¢des de armazenagem; Controlar disponibilidade de maquinas, equipamentos e instrumentos e
programar sua manutengdo preventiva e/ou corretiva; Controlar o volume da produgdo, identificando e analisando
causas de ndo conformidade; Acompanhar a realizagdo do trabalho, solucionando problemas, redistribuindo tarefas,
remanejando pessoal, controlando qualidade e quantidade do trabalho realizado; Cumprir o cronograma e das
especificagdes técnicas do projeto, informando o responsavel técnico sobre qualquer anormalidade; Desempenhar outras
atividades correlatas.
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| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MOTORISTA - B |
Dirigir automdveis de até oito lugares; Verificar as condigdes do veiculo a fim de torna-lo apto ao transporte de pessoas
e/ou cargas; Cumprir ordens de servigo; Interpretar guias rodoviarios € mapa; Acomodar ocupantes no veiculo e auxilia-
los no embarque e desembarque; Liberar embarque ¢ desembarque em local seguro e permitido; Acondicionar a carga
no veiculo; Controlar numeracdo do lacre do material transportado; Verificar condi¢cdes fisicas da carga; Efetuar a
prestag@o de contas das despesas efetuadas com o veiculo; Observar prazos ou quilometragem para revisdes; Manter-se
atualizado com as normas e legislacdo de transito; Zelar pela seguranga de pessoas e carga que estiver transportando;
Orientar e auxiliar na carga e descarga de materiais; Registrar dados, pré-estabelecidos, sobre a utilizacdo diaria do
veiculo; Zelar pela conservagdo e seguranca do veiculo, providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem como
solicitar manutencdo quando necessario; Coordenar o transporte da Secretaria fazendo mapa diario das rotas a serem
seguidas, encaminhando os motoristas para onde necessita manuteng@o e abastecimento para organizagdo dos servigos a
serem realizados; Transportar pessoas, materiais ¢ documentos aos devidos locais, atendendo a necessidade da
secretaria; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MOTORISTA — C |
Dirigir automéveis, caminhdes e outros que sejam pertinentes e que tenham capacidade de carga de até seis mil
quilogramas; Verificar as condigdes do veiculo a fim de torna-lo apto ao transporte de pessoas e/ou cargas; Reconhecer
sinais sonoros, luminosos ou visuais; Identificar problemas mecéanicos e providenciar/ solicitar conserto e/ou
manuten¢do; Transportar pessoas, cargas, materiais ou valores; Cumprir ordens de servigo quando solicitado; Interpretar
guias rodoviarios e mapas, elaborando itinerarios e calculando a chegada ao destino; Acomodar ocupantes no veiculo e
auxilia-los no embarque e desembarque; Liberar embarque e desembarque em local seguro ¢ permitido; Controlar
numeracdo do lacre do material transportado; Verificar condig¢des fisicas da carga; Efetuar a prestacdo de contas das
despesas efetuadas com o veiculo; Preencher relatérios didrios de utilizagdo do veiculo com dados relativos a
quilometragem, horario de saida e chegada e demais ocorréncias durante a realizagdo do trabalho; Controlar o consumo
de combustivel e lubrificante, efetuando abastecimento e lubrificagdo do veiculo; Observar prazos ou quilometragem
para revisdes; Manter-se atualizado com as normas ¢ legislagdo de transito; Utilizar equipamentos ¢ dispositivos
especiais, como tacografo; Usar equipamentos de comunicacgdo; Zelar pela seguranca de pessoas e carga que estiver
transportando; Orientar e auxiliar na carga e descarga de materiais; Zelar pela conservagdo e seguranga do veiculo,
providenciando limpeza, ajustes e pequenos reparos, bem como solicitar manutengdo quando necessario; Desempenhar
outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MOTORISTA — D |
Dirigir veiculos pesados, transportar passageiros, materiais e outros, conforme solicitagdo; Auxiliar no embarque e
desembarque de pessoas, se necessario; Verificar, diariamente, as condi¢des de funcionamento do veiculo, antes de sua
utilizag@o; Comunicar a chefia imediata a necessidade de reparos no veiculo; Zelar pela seguranga de passageiros e de
terceiros; Realizar inspegdo e reparo no veiculo, conduzindo-o até o mecanico se necessario, prestando informagdes ao
mesmo sobre a manutengdo do veiculo e auxiliando na conservagdo do mesmo; Interpretar guias rodoviarios e mapas,
elaborando itinerarios e calculando a chegada ao destino; Realizar manuteng@o preventiva e corretiva no veiculo,
verificando o 6leo, dgua, pneu e abastecimento e limpar para a conservagdo do mesmo; Observar limite maximo de
carga do veiculo e anotar informagodes; Elaborar relatério de avarias no veiculo; Vistoriar cargas transportadas;
examinar acondicionamento da carga; Preservar integridade da carga manuseando a mesma com seguranga; Preencher
relatorios de utilizagdo do veiculo com dados relativos a quilometragem, horario de saida e chegada e demais
ocorréncias durante a realizagdo do trabalho; Informar-se e orientar-se sobre acidentes geograficos e topograficos do
destino; Guinchar e destombar veiculos; Auxiliar, quando necessario, na desobstrucao de vias publicas e rodovias; Zelar
pela limpeza e conservagdo do veiculo sob sua responsabilidade; Desempenhar outras atividades correlatas.

ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE OPERADOR DE MAQUINA PESADA (ESCAVADEIRA
HIDRAULICA; MOTONIVELADORA; PA CARREGADEIRA; RETROESCAVADEIRA; ROLO
COMPACTADOR).

Operar moto niveladora, carregadeiras, rolo compactador, pa mecanica, patrola e outros, para execugdo de servigos de
escavagdo, terraplanagem, nivelamento de solo, pavimentag@o, conservacao de vias, carregamento ¢ descarregamento
de material, entre outros; Zelar pela boa qualidade do servico, controlando o andamento das operagdes e efetuando os
ajustes necessarios, a fim de garantir sua correta execugdo; Por em pratica as medidas de seguranca recomendadas para
a operagdo e estacionamento da maquina, a fim de evitar possiveis acidentes; Acompanhar os servigos de manutencao
preventiva e corretiva da maquina e seus implementos e, apos executados, efetuar os testes necessarios; Anotar,
segundo normas estabelecidas, dados e informacdes sobre os trabalhos realizados, consumo de combustivel,
conservacdo e outras ocorréncias, para controle da Prefeitura Municipal; Auxiliar na terraplanagem para fazer asfalto;

Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PASSADEIRA HOSPITALAR |
Selecionar as pegas de roupas que serdo passadas; Ajustar a temperatura do equipamento a ser utilizado de acordo com
o tecido; Executar a tarefa de passar roupas com o ferro elétrico ou a prensa industrial; Organizar as roupas passadas em
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cabides ou armarios; Zelar pela limpeza e conservagdo dos equipamentos de trabalho; Desempenhar outras atividades
correlatas.

| ATRIBUICOES DOS CARGOS PUBLICOS DE NIVEL MEDIO COMPLETO E NIVEL MEDIO TECNICO |

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE AGENTE DE SAUDE PUBLICA

Identificar individuos e familias expostos a situagdes de risco bem como as areas de risco, informando a equipe de
satde e a populacdo sobre a ocorréncia de tais situagdes; Identificar individuos ou grupos que demandam cuidados
especiais de saude; Realizar busca ativa de casos de doengas transmissiveis e ndo transmissiveis; Auxiliar no
monitoramento dos casos de doengas transmissiveis e ndo transmissiveis de interesse publico ¢ notificagdo compulsoria;
Desenvolver agdes de promogao, protegdo, recuperacdo e reabilitagdo da saude, nas areas de vigilancia da situag@o de
satde, epidemiologica e ambiental, bem como de promogdo da saude, no nivel coletivo; Coordenar ¢ participar de
campanhas educativas sobre zoonoses, doengas infecciosas, combate a parasitas e insetos, distribuindo formularios
informativos e orientando a comunidade nos procedimentos necessarios a prevengdo especifica; Orientar a populagdo
sobre tratamento e limpeza de caixa d’agua, localizagdo de pogos e fossas, destino de lixos e objetos, criagdo de
animais, protecao de fontes naturais e outros; Realizar trabalhos educativos com a populagdo, orientando-os a manter o
ambiente limpo, evitando assim a proliferacdo de insetos, animais transmissores e vetores de doengas; Promover a
educagdo e a mobilizagdo comunitaria, visando desenvolver acdes coletivas de sanecamento e melhoria do meio
ambiente, entre outras; Realizar visitas nas casas onde ha presenca confirmada de roedores e animais pegonhentos,
promovendo o controle dos mesmos; Realizar visitas domiciliares juntamente com outros profissionais, para analisar a
melhor forma de tratamento nos casos de doengas transmissiveis ¢ ndo transmissiveis; Realizar a desinsetizagdo nos
prédios publicos, onde houver a demanda; Administrar raticidas em locais especificos a fim de erradicar os vetores de
doengas, sob supervisdo técnica; Confeccionar relatdrios diversos e realizar preenchimento de formularios; Realizar
digitacdo e arquivamento de fichas de cadastro ¢ de acompanhamento da populagdo sob vigilancia; Assistir pacientes,
dispensando-lhes cuidados simples de satde, sob orientagdo e supervisdo de profissionais da saude; Desempenhar
outras tarefas correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE AGENTE PUBLICO ADMINISTRATIVO

Atender e recepcionar pessoas que se dirijam ao setor, prestando as informagdes desejadas, orientando-as sobre
procedimentos para cada caso, baseando-se em normas e registros existentes ou encaminhando-as ao local adequado;
Interpretar e executar leis, regulamentos, decretos e normas referentes a administragdo publica; Redigir e digitar
correspondéncias, atas e demais documentos, conferindo os trabalhos executados quanto a ortografia e clareza do texto;
Proceder a tramitacdo de processos, orgamentos, contratos e demais assuntos administrativos, consultando documentos
em arquivos e ficharios, levantando dados, efetuando calculos e prestando informagdes, quando necessario; Elaborar,
sob orientagdo, planos iniciais de organizagdo, graficos, fichas, roteiros, manuais de servicos, boletins, formularios e
relatorios em geral; Organizar, controlar e atualizar ficharios, arquivos de correspondéncia e documentos, visando a
obtengdo posterior de informagdes e elaboragdo de relatdrios de atividades; Receber, ordenar, protocolar e distribuir
correspondéncias, documentos e encomendas, controlando sua movimentagdo e¢ encaminhando ao setor destinado;
Efetuar calculos simples, utilizando maquinas, tabelas e outros meios auxiliares; Atender e realizar chamadas
telefonicas, transferindo, anotando e enviando recados, para obter ou fornecer informagdes; Operar sistemas
administrativos e técnicos em microcomputador, tais como editores de textos, planilhas eletronicas, € outros aplicativos
de uso corrente de setor; Verificar periodicamente o estoque de material de escritorio para consumo do o6rgdo,
providenciando sua devida reposi¢do; Operar aparelhos telefénicos, microcomputadores, impressoras, maquinas
fotocopiadoras/duplicadoras e outros; Fornecer dados cadastrais, para a elaboragdo de projetos urbanos; Realizar a
atualizacdo de plantas, mapas, cadastros e outros, com todas as informagdes colhidas em processos e vistorias;
Encaminhar as solicitagdes e consultas de servigos as areas pertinentes, separando-as de acordo com o assunto para o
despacho do responsavel pela area; Informar as causas da demora no atendimento aos pedidos, consultando dados de
cadastro e dando o devido retorno necessario; Preencher formularios pertinentes as atividades da area de atuagao;
Registrar dados de acompanhamento dos processos e irregularidades constatadas para fins de informagdo e controle;
Preparar informagdes e pareceres para expedientes e processos sobre matéria propria do Orgdo e proferir despachos
finais, interlocutdrios e preparatorios de decisdo superior; Buscar e promover o aperfeigoamento dos servigos proprios
do Setor e/ou Unidade; Assessorar o superior hierarquico em assuntos relacionados a area de atuagdo; Marcar e
controlar agendas de compromissos, reunides e viagens; Assistir reunides e elabora minuta ou ata da reunido;
Assessorar a dire¢do superior na divulgagdo de informagdes oficiais de atividades da Prefeitura junto a comunidade
interna e aos o6rgdos de comunicacdo, inclusive antincios e editais; Participar de estudos e projetos a serem elaborados e
desenvolvidos por técnicos, na area administrativa; Efetuar o levantamento de necessidades com vistas ao
desenvolvimento da programacao do setor de trabalho; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE AGENTE SOCIAL

Executar mediante supervisdo, direta ou indireta, de profissional de nivel superior, agdes de sensibilizagdo, acolhida,
atendimento e acompanhamento a familias e individuos com direitos violados, com ou sem vinculo familiar e
comunitario, fazendo os registros e encaminhamentos pertinentes; Auxiliar no planejamento de atividades socio-
educativas, de reforco escolar, ludicas, recreativas, de lazer, desportivas, artisticas e culturais, direcionadas a pessoas de
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diversas faixas etarias; Observar e informar a coordenagdo da unidade, servigo ou programa sobre a necessidade de
materiais para as atividades a partir do planejamento da equipe; Acompanhar os usuarios aos servigos da rede socio-
assistencial, aos servicos das demais politicas publicas e as entidades parceiras, como também em atividades externas,
as quais visem garantir os direitos sociais dos usudrios; Orientar os usudrios nas atividades de auto-cuidado e nas agdes
de conservacdo, manutencdo e limpeza dos espacos e materiais utilizados; Facilitar a comunicag¢do entre usudrios,
comunidade e equipe, registrando as ocorréncias que requeiram atencdo e encaminhamentos continuos ou emergenciais;
Identificar e realizar abordagem social, das familias e pessoas em situacdo de vulnerabilidade e risco pessoal e social
para os devidos encaminhamentos a equipe técnica; Observar o cotidiano das ruas e dos territorios da cidade para
conhecimento da realidade e levantamento de informagdes para contribuir com diagndsticos sociais, sob orientagdo de
profissional de nivel superior; Entrevistar, cadastrar e providenciar encaminhamentos das demandas para a equipe
técnica; Realizar os registros dos atendimentos e encaminhamentos nos Sistemas, em conformidade com o servigo
social; Participar na execugdo de projetos e programas de combate a violéncia doméstica e/ou sexual contra a pessoa
humana; Participar de campanhas diversas que vise o bem estar social e coletivo; Auxiliar no atendimento da populagéo
em programas de emergéncia de acordo com as orientagdes recebidas pela equipe técnica; Colaborar nos processos de
planejamento, monitoramento, avaliacdo e sistematizacdo das atividades a serem desenvolvidas; Orientar e acompanhar
as atividades de rotina didria como alimentagdo, higiene pessoal e ambiental, manipulagdo de alimentos, cuidados com
as instalagdes fisicas e outras situagdes vivenciadas pelos usudrios que contribuam para o desenvolvimento de
competéncias pessoais; Realizar efetivamente a seguranga preventiva e interventiva junto aos usudrios, interno e
externo, observando os indicadores das situagdes de crise e seguindo rigorosamente os procedimentos normatizados;
Auxiliar na promogdo de agdes que visem o desenvolvimento, a organizagdo ¢ a reinser¢do do usuario na comunidade;
Auxiliar em atividades com as familias usuarias dos servigos socio-assistenciais (reunides, palestras, oficinas),
conforme o planejamento da equipe técnica; Elaborar relatorios das atividades do servigo; Desempenhar outras
atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ALMOXARIFE |
Orientar ¢ controlar os servigos de almoxarifado, recebendo, estocando, separando e distribuindo os diversos materiais
para determinados setores; Conferir o estoque, examinando periodicamente o volume de mercadorias e calculando
necessidades futuras; Controlar o recebimento de material, confrontando as requisi¢des e especificagdes com as notas e
material entregue; Organizar o armazenamento de produtos e materiais, fazendo identificagdo e disposi¢cdo adequadas,
visando uma estocagem racional; Zelar pela conservacdo do material estocado em condigdes adequadas evitando
deterioramento e perda; Fazer os registros dos materiais sob guarda nos depdsitos, registrando os dados em terminais de
computador ou em livros, fichas e mapas apropriados, facilitando consultas imediatas; Dispor diariamente dos registros
atualizados para obter informacdes exatas sobre a situacdo real do almoxarifado; Realizar inventarios e balangos do
almoxarifado; Realizar diariamente leituras de temperatura da geladeira e do ambiente de armazenamento de materiais;
Fazer retirada de materiais vencidos; Desempenhar atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ASSISTENTE FUNERARIO |
Identificar a circunstancia e local do dbito; Contatar 6rgdo competente para a liberacdo do corpo, recolher o corpo e
solicitar documentagdo do mesmo e do contratante; Solicitar declaragdo de Obito a familia ou ao 6rgdo competente;
Colher informagdes sobre as necessidades e/ou preferéncias da familia, informar-se sobre religido da familia e verificar
o destino do corpo (veldrio e sepultamento); Apresentar a familia op¢des de servigos funerarios, bem como roupa para o
falecido e local para velorio; Higienizar e tamponar cadaveres, prepara-los em urnas, ornamenta-las e dispor os
paramentos funerarios no local do velério; Emitir nota fiscal e ordem de servigos, bem como guia de sepultamento para
o cemitério; Expedir ata de embalsamamento, formolizagdo (aplicagdo de formol) ou tanatopraxia (preparagdo do
cadaver); Obter documentagdo para traslado ou cremacgéo; Conservar a organizagdo do local do velorio; Conferir as
alteragdes do corpo e alertar a familia sobre necessidade de se antecipar o sepultamento; Orientar e comunicar a familia
quanto aos procedimentos legais e o momento da liberagdo do corpo; Fornecer medidas da urna para o cemitério;
Liberar doagdo de jazigos para o enterro a familias de baixa renda, observando o levantamento socioeconémico
conforme lei municipal; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ASSISTENTE TECNICO DE SECRETARIA |
Cumprir as obrigacdes inerentes as atividades administrativas da secretaria, quanto ao registro escolar do aluno e dos
servidores; Realizar trabalhos de redagdo, revisdo, digitacdo e reproducdo de expedientes diversos; Arquivamento,
organizagdo, distribuicdo e controle de documentos e correspondéncias; Sobre orientacdo do secretario, organizar ¢
manter atualizado o arquivo ativo e conservar o arquivo inativo da escola; Efetivar os registros na documentagdo oficial
como Ficha Individual, Historico Escolar, Boletins, Certificados, ¢ outros, garantindo sua idoneidade;
Acompanhamento e controle administrativos entrada e saida de documentos escolares, prestando informagdes sobre os
mesmos a quem de direito; Atendimento ao publico interno e externo prestando informagdes e orientagdes; Operar
microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, para incluir, alterar e obter dados e informagdes, bem
como consultar registros; Preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informagdes e os documentos originais;
Elaborar, sob orientagdo, demonstrativos e relagdes, realizando os levantamentos necessarios; Zelar pelo sigilo de
informagdes pessoais de alunos, professores, funcionarios e familias; Manter e promover relacionamento cooperativo de
trabalho com seus colegas, com alunos, com pais e com os demais segmentos da comunidade escolar; Realizar servigos
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auxiliares relativos a parte financeira, contabil e patrimonial da Institui¢do de ensino, sempre que solicitado; Cumprir a
escala de trabalho que lhe for previamente estabelecida; Coletar e digitar dados estatisticos quanto a avaliagdo escolar,
alimentando e atualizando o sistema informatizado; Participar de eventos, cursos, reunides, sempre que convocado, ou
por iniciativa propria, desde que autorizado pela dire¢do, visando ao aprimoramento profissional de sua funcdo; Exercer
as demais atribui¢des decorrentes do Regimento Escolar e aquelas que concernem a especificidade de sua fungdo;
Assistir aos alunos em periodo de atividades extraclasse, colaborando com a disciplina dos mesmos; Desempenhar
outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MONITOR DE APOIO A EDUCACAO |
Dar assisténcia aos educandos, com necessidades educacionais especiais, em todos os hordrios escolares nos diversos
espagos ¢ atividades educativas; Zelar pela conservacdo dos materiais, brinquedos e equipamentos; Assistir na
alimentag@o ¢ nos habitos de higiene da crianga sob sua responsabilidade; Velar o periodo de repouso das criangas;
Acompanhar as criangas coletiva e individualmente na rotina diaria; Participar de cursos, encontros ¢ outras atividades
de formagdo continuada oferecida pela escola e Secretaria Municipal de Educagao; Participar de atividades e promogodes
da institui¢do que envolva a comunidade; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE SECRETARIO ESCOLAR |
Estabelecer as normas operacionais de seu setor, definindo as responsabilidades funcionais e submetendo-as a
aprovacdo da dire¢do; Conhecer o Projeto Politico Pedagodgico da Instituicdo em que atua; Organizar e manter
organizado a coletinea de Legislacdo, Resolugdes, Portarias, Instru¢cdes Normativas, ordens de servigo, oficios e demais
documentos; Organizar e manter atualizado os arquivos escolares de forma a permitir em qualquer época a verificacao
da identidade e da regularidade quanto ao registro escolar do aluno, referente a documentagdo comprobatoria de
adaptacdo aproveitamento de estudos, progressao parcial, classificagdo, reclassificacdo e regularizagdo da vida escolar
do aluno e da autenticidade dos documentos escolares; Assinar juntamente com o diretor os documentos expedidos pela
instituigdo e responsabilizar-se pela guarda e autenticidade dos mesmos, respondendo por qualquer irregularidade;
Atender a comunidade escolar na area de sua competéncia, prestando informagdes e orientagdes sobre a legislagdo
vigente ¢ a organizag¢do ¢ funcionamento da instituicdo conforme disposi¢des do regimento escolar; Zelar pelo uso
adequado e conservagdo dos materiais e equipamento da secretaria; Participar de cursos e reunides sempre que
convocado ou por iniciativa propria desde que autorizado pela diregdo; Fornecer dados estatisticos inerentes as
atividades da secretaria escolar quando solicitado; Responder pelas informacdes aos projetos e programas do Governo
Federal, Estadual e Municipal referente a instituigdo em que atua; Acompanhar a frequéncia dos funcionarios ao
trabalho e fornecer as informagdes a Secretaria Municipal de Educacdo; Acompanhar o controle administrativo de
entrada e saida de documentos escolares, prestando informagdes sobre os mesmos quando solicitado; Manter e
promover a boa convivéncia e um relacionamento cooperativo de trabalho com seus colegas, com alunos, com pais e
com os demais segmentos da comunidade escolar; Zelar pelo sigilo de informagdes pessoais oriundas da comunidade
escolar; Organizar, superintender e distribuir entre seus auxiliares, servigos de protocolo, escrituragdo, mecanografia,
arquivo e estatistica escolar; Elaborar relatorios e atas; Organizar e fazer cumprir a escala de trabalho dos servidores da
secretaria previamente estabelecida e aprovada pelo diretor; Desempenhar outras atividades correlatas.

ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TRADUTOR E INTERPRETE DE LIBRAS — LINGUA
PORTUGUESA

Interpretar, em Lingua de Sinais - Lingua Portuguesa, as atividades didatico-pedagogicas e culturais desenvolvidas nas
instituigdes de ensino de forma a viabilizar o acesso aos contetidos curriculares; Acompanhar os alunos surdos em todos
ambientes educacionais, dentro ou fora da escola, desde que ndo extrapole a carga horaria de trabalho do intérprete; Ser
ético nas relagdes de trabalho, protegendo o direito de sigilo da informagdo recebida e sendo imparcial e fiel aos
conteudos a serem traduzidos; Esclarecer a comunidade escolar sobre o exercicio da fungéo do intérprete educacional e
questdes relativas a lingua de sinais e a surdez, disseminando estratégias de comunicagéo por meio da lingua de sinais;
Apoiar os professores dos alunos surdos na elaboragdo do PDI (Plano de Desenvolvimento Individual), focando
estratégias diferenciadas a serem aplicadas nas aulas, quer avaliativas ou nao; Investir em sua formacao profissional
através de estudos, cursos e eventos na sua area de atuacdo; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TRADUTOR INTERPRETE DE LIBRAS |
Examinar previamente o texto original a ser traduzido/interpretado; Transpor o texto para a Lingua Brasileira de Sinais,
consultando dicionarios e outras fontes de informacdes sobre as diferengas regionais; Interpretar discursos, palestras,
aulas expositivas, comentarios, explicagdes, debates, enunciados de questdes avaliativas e outras reunides analogas;
Interpretar discussdes e negociagdes entre surdos e ouvintes; Utilizar recursos de informatica; Efetuar comunicagéo
entre surdos e ouvintes, surdos e surdos, por meio das LIBRAS, para a lingua oral e vice-versa; Participar das atividades
realizadas pelo Poder Publico Municipal na qualidade de Tradutor Intérprete; Atuar no apoio a acessibilidade aos
servicos e as atividades fim dos orgdos publicos municipais e reparticdes; Auxiliar nos servicos administrativos da
Coordenadoria de Apoio e Assisténcia a Pessoa com Deficiéncia; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO AGRICOLA
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Prestar assisténcia técnica e assessoria no estudo ¢ desenvolvimento de projetos e pesquisas tecnologicas, ou nos
trabalhos de vistoria, pericia e consultoria; Elaborar orgamentos de materiais, insumos, equipamentos, instalagdes e
mao-de-obra; Executar e fiscalizar procedimentos relativos ao cultivo agricola desde o preparo do solo até colheita,
armazenamento, comercializacao e industrializacdo dos produtos agricolas; Dar assisténcia técnica na compra venda e
utilizagdo de equipamentos e materiais especializados mediante assessoria, padronizag@o, conferéncia e mensuragdo de
especificagdes técnicas; Emitir laudos e documentos de classificagdo e exercer a fiscalizacdo de produtos de origem
vegetal, animal e agroindustrial; Prestar assisténcia técnica na aplicagdo, comercializa¢do, no manejo e regulagem de
maquinas, implementos, equipamentos agricolas e produtos especializados, bem como na recomendacgao, interpretagdo
de analise de solos e aplicag@o de fertilizantes e corretivos; Colaborar na organizagdo de exposi¢des rurais; Coletar e
tabular informagdes e demais dados pertinentes a producdo agricola; Controlar e fazer prestagdo contas dos alimentos
que chegam para a alimentacdo das criancas na escola; Promover a organizagdo, extensdo e capacitagdo rural;
Contribuir para o desenvolvimento no municipio de programas voltados para alimentacdo; Prestar assisténcia técnica no
campo para os programas de agricultura familiar; Realizar visitas as hortas comunitérias, presidios e instituigdes que
solicitarem o suporte técnico agricola; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM AGROPECUARIA |
Executar, quando necessario, esbocos e desenhos técnicos de sua especialidade, segundo especificacdes técnicas e
outras indicac¢des; Elaborar projetos para captar recursos destinados ao desenvolvimento da agropecudria; Realizar
visitas as associa¢des de produtores rurais que fornecem alimentos para as escolas, analisando a procedéncia do
processo de producdo dos produtos; Estudar as causas que originam os surtos epidémicos em animais; Dedicar-se ao
melhoramento genético das espécies animais ¢ vegetais; Controlar o manejo de distribuigdo de alimentos de origem
animal e vegetal; Orientar ¢ treinar produtores rurais, pecuaristas, equipes de campo e outros a respeito de técnicas de
agropecuaria; Estudar os parasitas, doengas e outras pragas que afetam a produgéo agricola, realizando testes, analises
de laboratério e indicar os meios mais adequados de combate a essas pragas; Executar tarefas pertinentes a area de
atuagdo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ASSISTENTE TECNICO EM CONTABIILIDADE |
Conferir, sob supervisdo, documentos contabeis, efetuando calculos para composi¢do de valores; Levantar e digitar
dados, nos terminais de computador, para a prestacdo de contas mensais, auxiliando na preparagdo de balancetes,
balangos e demonstrativos de contas; Efetuar a organizagdo e o controle de arquivos contabeis; Efetuar anotagdes e
registros especificos, observando prazos, acompanhando e informando o andamento de assuntos pendentes, emitindo
relatérios; Efetuar a conciliagdo de contas, detectando e corrigindo erros; Efetuar lancamentos de cheques, avisos de
cobranca de tributos e outros documentos, em pegas contabeis de caixa e conta corrente; Acompanhar as entradas
financeiras e emissdo de documentos de apropriagdo na receita municipal, efetuando o fechamento anual; Corrigir a
escrituragdo das pecas contabeis, atentando para a transcricdo correta dos dados contidos nos documentos originais,
utilizando sistemas manuais e mecanizados, a fim de cumprir as exigéncias legais; Organizar e controlar os trabalhos de
contabilizacdo e conciliagcdo das operagdes bancarias para a elaboragdo do balancete mensal; Organizar e acompanhar o
desenvolvimento dos trabalhos de registro, da liquidagdo da despesa publica; Elaborar quadros demonstrativos,
relatdrios e tabelas, compilando dados contébeis e efetuando calculos, com base em informagdes de arquivos, ficharios
e outros; Emitir relatérios contébeis para publicagdo no Orgio Oficial de Imprensa do Municipio e sindicatos; Realizar
atendimento ao publico interno e externo; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM EDIFICACOES |
Desenvolver atividades relativas a estudos de viabilidade técnica de empreendimentos de construgdo civil, em
observancia a legislagdo de uso e ocupacdo do solo e ambiental; Aplicar normas, métodos, técnicas e procedimentos
estabelecidos, visando a qualidade e produtividade dos processos construtivos e de seguranga dos trabalhadores;
Representar graficamente os servigos a serem executados, como também redigir documentos comerciais técnicos;
Desenvolver atividades relativas a estudos, programagdo, acompanhamento e controle dos servigos de instalagdes civis;
Examinar projetos de unificag@o e subdivisdo de terrenos para fins cadastrais; Supervisionar os servigos de organizagao,
seguranca e limpeza da obra; Propor alternativas de uso de materiais, técnicas e fluxos de circulagdo de materiais,
pessoas e equipamentos, tanto em escritorios quanto em canteiros de obras, visando & melhoria continua dos processos
de construgdo; Elaborar projetos arquitetonicos, estruturais e de instalagdes prediais, com respectivos detalhamentos,
célculos e desenho para edificagdes, através de programas especificos; Elaborar cronogramas e or¢amentos, orientando,
acompanhando e controlando as etapas da constru¢dao; Controlar a qualidade dos materiais de construcdo civil em
conformidade com as normas técnicas; Executar e auxiliar trabalhos de levantamentos topograficos, locagdes e
demarcacgdes de terrenos; Executar, orientar e coordenar diretamente servi¢os de construgdo, instalacdes e manutencao;
Realizar atendimento ao cidaddo através da abertura do processo administrativo, no qual € solicitado o cadastro do
imoével, para assim servir de base para o calculo do IPTU e ITBI; Visitar imoveis ou areas em construgdo para avaliar as
condigdes em que os mesmos se encontram; Elaborar relatorios técnicos e didrios de obras; Desempenhar outras
atividades correlatas.
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| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM ESTRADAS |
Realizar estudos topograficos para elaboragdo de projetos utilizando as técnicas adequadas; Representar graficamente
projetos aplicando normas técnicas e convengdes; Participar da avaliagdo das caracteristicas geologicas do terreno para
execugdo dos trabalhos de construgéo, conservacdo e melhorias de obras viarias; Realizar ensaios e controle tecnologico
de solos, para obtencdo de dados técnicos com precisdao; Conduzir trabalho técnico de avaliagdo das condi¢des de solos,
relevo e recursos naturais para implantagdo de obras, obedecendo a normas técnicas; Elaborar e executar levantamento
topografico planimétrico e altimétrico, utilizando técnicas e equipamentos adequados; Participar da elaboracdo e andlise
de estudos e projeto geométrico e de estabilidade, aplicando normas técnicas e procedimentos estabelecidos; Realizar
ensaios e controle tecnologico de solos e materiais de construcdo para obtengdo de dados técnicos; Participar da
elaboragdo de projetos e obras de drenagem e terraplenagem, visando a qualidade e produtividade dos processos
construtivos e de seguranca dos trabalhadores; Elaborar or¢amentos, relatorios de acompanhamento da obra ¢ medigéo
dos servicos, atendendo exigéncias dos projetos; Conduzir equipes na execugdo de obras, atendendo normas de
seguranga do trabalho e meio ambiente; Participar na elaboragdo, andlise e planejamento de projetos e obras de
sinalizagdo e pavimentagdo, de acordo com as normas técnicas; Gerenciar o canteiro de obras, propondo alternativas de
implantacdo, obedecendo as normas técnicas; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM GESTAO AMBIENTAL |
Aplicar metodologias para minimizar impactos ambientais; Aplicar pardmetros analiticos de qualidade do ar, dgua e
solo, bem como da poluicdo sonora e visual; Analisar os pardmetros de qualidade ambiental e niveis de qualidade de
vida vigentes e as novas propostas de desenvolvimento sustentavel; Participar do planejamento, implementacdo e
manuten¢do do Sistema de Gestdo Ambiental; Acompanhar as Auditorias de Manutengdo do Sistema de Gestdo
Ambiental; Coletar dados para elaboragdo de Relatorios de Desempenho Ambiental do Municipio; Auxiliar na
elaboragdo de laudos e documentos técnicos; Auxiliar profissionais de nivel superior na implementagdo de projetos,
gestdo ambiental e coordenacdo de equipes de trabalho; Executar tarefas pertinentes a area de atuagéo, utilizando-se de
equipamentos proprios da atividade e de programas de informatica; Desenvolver praticas que garantem a reciclagem de
matérias primas; Auxiliar em agdes para a redugdo dos impactos ambientais negativos; Auxiliar na promogdo de
recuperacdo de areas degradadas; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM INFORMATICA |
Participar do projeto, desenvolvimento, implantagdo ¢ da documentagdo no que se refere ao desenvolvimento de
sistemas; Instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os usuarios nas especificagdes e comandos necessarios
para sua utilizacdo; Organizar e controlar os materiais necessarios para a execugao das tarefas de operagdo, ordem de
servico, resultados dos processamentos, suprimentos, bibliografias e demais recursos que se fizerem necessarios;
Executar ou promover as atividades de manutengdo preventiva e corretiva necessarias a conservagdo dos equipamentos,
instrumentos e outros materiais utilizados na area de atuagdo, acompanhando-as, quando a cargo de terceiros; Planejar,
implantar e gerenciar redes de computadores e programas, depurando estes, se necessario; Preparar, operar, manipular,
acompanhar e verificar os resultados dos processamentos de rotinas ou de programas de aplicag¢des; Elaborar relatorios
dos trabalhos realizados e resultados obtidos a fim de avaliar as politicas aplicadas; Manter a malha de dispositivos
conectados ativa e operacional; Notificar e informar aos usuarios do sistema ou ao analista de informatica, sobre
qualquer falha ocorrida; Executar o suporte técnico necessario para garantir o bom funcionamento dos equipamentos,
com substituicdo, configuragdo e instalagdo de modulos, partes e componentes; Administrar copias de seguranca,
impressdo e seguranga dos equipamentos em sua area de atuacdo; Controlar o fluxo de atividades, preparagdo e
acompanhamento da fase de processamento dos servicos e/ou monitoramento do funcionamento de redes de
computadores; Elaborar, atualizar e manter a documentagéo técnica necessaria para a operagdo e manutencao das redes
de computadores; Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos equipamentos ¢ materiais peculiares ao
trabalho; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM ENFERMAGEM |
Prestar assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada aos pacientes, sob supervisao do enfermeiro;
Preparar pacientes para consultas e exames, orientando-os sobre as condi¢cdes de realizacdo dos mesmos; Colher ou
auxiliar o paciente na coleta de material para exames laboratoriais, segundo orientagdo; Realizar exames de
eletrodiagnosticos e registrar os eletrocardiogramas efetuados, segundo instrugdes médicas ou de enfermagem; Orientar
e auxiliar pacientes, prestando informagdes relativas a higiene, alimentagdo, utilizagdo de medicamentos e cuidados
especificos em tratamento de saude; Verificar os sinais vitais e as condigdes gerais dos pacientes, segundo prescri¢do
médica e de enfermagem; Preparar e administrar medicagdoes segundo prescricdo médica, e sob supervisdo do
enfermeiro; Conservar, preparar ¢ administrar imunobiologicos segundo protocolos e/ou prescrigdo médica, e sob
supervisdo do enfermeiro; Realizar a movimentagao e o transporte de pacientes de maneira segura e eficaz; Auxiliar nos
atendimentos e procedimentos de urgéncia e emergéncia; Auxiliar o enfermeiro na prevengdo e controle das doengas
transmissiveis e ndo transmissiveis em geral, em programas de vigilancia epidemioldgica e no controle sistematico da
infeccdo hospitalar; Auxiliar o enfermeiro na prevengdo e controle sistemdtico de danos fisicos que possam ser
causados a pacientes durante a assisténcia de satde; Participar nos programas e nas atividades de assisténcia integral a
saude individual e de grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco; Realizar atividades na
promocao do aleitamento materno bem como a coleta no lactario ou no domicilio; Realizar atividades educativas acerca
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de assuntos relevantes para a promocdo da satde, prevengdo de doengas, tratamento, reabilitagdo e recuperagio;
Realizar visitas domiciliares quando assim indicado por seu superior; Auxiliar na preparacdo do corpo apds o Obito;
Realizar controles e registros das atividades do setor e outros que se fizerem necessarios para a realizagdo de relatorios e
controle estatistico; Efetuar o controle didrio do material, equipamentos e medicamentos utilizados, bem como
requisitar, segundo as normas da unidade, o material necessario a prestacdo da assisténcia a satide do paciente; Executar
atividades de limpeza, desinfec¢ao, esterilizacdo de materiais e equipamentos; Verificar e comunicar a coordenacao os
equipamentos avariados ou desgastados, solicitando sua substituicdo, se necessario; Manter equipamentos e a unidade
de trabalho organizada, zelando pela sua conservacdo e comunicando ao superior eventuais problemas; Desempenhar
outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM FARMACIA |
Atender ao publico de forma qualificada: interpretar receitas, sugerir genéricos e similares; dispensar medicamentos e
orientar consumidores sobre uso correto, reagdes adversas e conservagdo dos medicamentos; Efetuar manutengio de
rotina: higienizacdo do local de trabalho, solicitagdo de manutengdo preventiva e corretiva de equipamentos ¢
encaminhamento para descarte de material contaminado; Controlar estoques, através de realizagdo de pedidos,
reposicdo de medicamentos e conferencia de embalagens e validades; Documentar atividades e procedimentos: registrar
entradas e saidas; listar manutenc¢des de rotina; relacionar produtos vencidos; controlar condigdes de armazenamento e
prazos de validade; documentar dispensagdo de medicamentos; Trabalhar de acordo com as boas praticas de
manipulagdo e dispensagdo, utilizando equipamentos de prote¢do individual; aplicar técnicas de seguranca e higiene
pessoal; separar material de descarte e seguir procedimentos operacionais padrdo, de acordo com prazos estabelecidos;
Realizar farmacovigilancia; Separar medicamentos para uso em ambiente hospitalar; Participar de campanhas e
atividades educativas coletivas; Participar de agdes de vigilancia epidemioldgica; Conhecer normas de fiscalizagdo e
orientar quanto ao cumprimento da legislacdo atinente a matéria; Zelar pelo bom funcionamento da farmacia, a fim de
prestar o melhor atendimento ao cidaddo e/ou demais servidores; Elaborar relatdrios pertinentes a area de atuag@o;
Executar atividades, individualmente ou em equipe, técnicas ou cientificas na area da saude, correspondentes a sua
especialidade, observada a respectiva regulamentacdo; Participar do planejamento, coordenag¢do e execugdo dos
programas, estudos, pesquisas ¢ outras atividades de saude, articulando-se com as diversas instituigdes para a
implementagdo das agdes integradas; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM IMOBILIZACAO ORTOPEDICA |
Organizar a sala de imobilizagdes, verificando as condi¢cdes de uso dos equipamentos, preparando os materiais e
instrumentais; Estimar a quantidade de material a ser utilizado, efetuando o controle de estoque; Recepcionar e preparar
o paciente para o procedimento, autorizando ou ndo a entrada de acompanhante; Verificar as condigdes da area a ser
imobilizada, analisando o tipo de imobilizagdo com base na prescricdo médica; Confeccionar ¢ retirar aparelhos
gessados, talas gessadas e enfaixamentos com uso de material convencional e sintético, Preparar e executar
imobilizagdes com uso de esparadrapo e talas digitais; Preparar e executar tragdes cutdneas; Auxiliar o médico
ortopedista na instalagdo de tragdes esqueléticas e nas manobras de reducdo manual com uso de anestésico local;
Preparar sala para pequenos procedimentos fora do centro cirirgico, como pequenas suturas e anestesia local para
puncdes e infiltragdes; Encaminhar o paciente ao médico para avaliacdo da imobilizagao; Remover a imobilizacdo e os
residuos de gesso do paciente; Orientar o paciente sobre o uso e conservagdo da imobilizagdo; Desempenhar outras
atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM INSTRUMENTACAO CIRURGICA I
Escolher o material especifico para a cirurgia e verificar se estd em ordem; Dispor o material da cirurgia na mesa,
verificando sempre se nenhum material necessario esta faltando; Evitar qualquer tipo de contaminagdo dos
instrumentais cirurgicos, mantendo-os esterilizados e em bom estado de uso; Entregar os instrumentos, sempre tendo
cuidado que seja do lado correto, para evitar quedas ou que o cirurgido tenha que vird-lo antes de usar, evitando
acidentar-se; Conservar o campo operatdrio sempre limpo e em ordem para evitar transtornos; Conservar os
instrumentos sempre no lugar proprio, nunca deixando a mesa em desordem; Ter o controle do material e instrumental
durante toda a cirurgia, prestando atencdo em toda e qualquer manobra do cirurgido; Evitar o desperdicio de materiais
no processo cirargico; Ao final da cirurgia proceder ao curativo na fenda cirurgica, separar o instrumental dos materiais
perfurantes e cortantes, evitando dessa forma acidentes; Analisar as condi¢des do paciente, verificando os exames pré-
operatorios e para qual sala serd escalado para cirurgia; Em caso de cirurgias em que sdo retirados materiais para
exame, responsabilizar-se por eles até que sejam encaminhados ao setor competente; Estar sempre atento e
consciencioso no processo cirurgico e ao recolhimento e conferéncia dos instrumentos cirtirgicos e materiais postos a
mesa; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM PATOLOCIA CLINICA |
Preparar, identificar e controlar equipamentos, instrumentos, reagentes ¢ demais insumos necessarios a coleta de
materiais biologicos; Manipular solugdes quimicas, reagentes, meios de cultura e outros; Selecionar aparelhagens,
instrumentos e materiais necessarios ao trabalho, calibrando e programando o equipamento; Calcular concentragdes e
dosagens de solucdes para a realizacdo das tarefas inerentes a atividade; Coletar dados do paciente para cadastro;
Informar ao paciente os cuidados que devem ser tomados antes da coleta de amostras para exames laboratoriais; Fazer
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exames de hematologia, imunologia, urinalise, fezes ou qualquer outro que for pertinente 4 sua area de atuagdo;
Preparar o soro controle calibrador ¢ o reativo para ser usado nas dosagens no decorrer do més; Executar técnicas
voltadas a integridade fisica, quimica e bioldgica do material biolégico coletado; Analisar e interpretar informagdes
obtidas de medigdes, determinacdes, identificacdes, definindo procedimentos técnicos a serem adotados, sob
supervisdo; Realizar controle de qualidade e caracterizagdo do material, sob supervisdo; Interpretar resultados dos
exames, ensaios e testes, sob orientagdo, encaminhando-os para a elaboracdo de laudos; Auxiliar na elaboracdo de
relatdrios técnicos e na compilagdo de dados estatisticos, reunindo e tabulando informagdes pertinentes aos mesmos;
Realizar a higienizacdo, limpeza, lavagem, desinfeccdo, secagem e esterilizagdo de instrumental, vidraria, bancada e
superficies conforme metodologia de biosseguranga; Auxiliar na manuteng@o preventiva e corretiva dos instrumentos e
equipamentos do laboratdrio; Organizar o estoque de material de consumo do laboratorio, procedendo ao levantamento
dos mesmos e revisando provisdes, bem como elaborando requisi¢des necessarias; Controlar temperatura de geladeira e
freezer; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM PROTESE DENTARIA |
Confeccionar os moldes de proteses dentarias; Executar montagem das proteses dentarias; Fundir metais para obter
pecas de protese dentaria; Confeccionar e/ou reparar aparelhos de protese dentaria; Corrigir e eliminar deficiéncias de
pecas dentarias; Confeccionar aparelhos protéticos de correcdo posicional dos dentes ou maxilares ou mandibular;
Elaborar requisicdo dos materiais necessarios para a execucdo de servigos; Encaminhar servigos para empresas
especializadas, quando necessario; Operar instrumentos ¢ equipamentos destinados a realizagdo dos servigos; Colaborar
em programas e em projetos dando suporte técnico; Trabalhar segundo normas de qualidade, produtividade, seguranca e
higiene; Executar tarefas pertinentes a area de atuagfo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica;
Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM RADIOLOGIA |
Operar tomografo e aparelhos de Raio-X em conformidade com instru¢cdes e funcionamento a fim de provocar a
descarga de radioatividade correta; Organizar equipamento, sala de exame e material, conferindo condi¢des técnicas de
equipamentos e acessorios e calibrando o aparelho segundo especificacdo técnica; Organizar os materiais necessarios ao
exame, bem como camara clara e escura; Planejar o atendimento de forma a priorizar os pacientes segundo gravidade
do caso; Conferir exame a ser realizado, identificar o paciente, instrui-lo sobre preparagdo para o exame e verificar sua
aptiddo ao exame (contra-indicagdes); Orientar paciente, acompanhantes ¢ auxiliares acerca do exame e procedimentos
deste; Observar e descrever as condigdes e reagdes do paciente durante a realizagdo do exame, orientando-o sobre
cuidados apds o mesmo; Ajustar o aparelho conforme paciente e tipo de exame, adequar a posi¢do deste, imobiliza-lo,
se necessario, e proceder ao exame de radiografia; Revelar chapas e filmes radiologicos, observando a qualidade das
imagens; Processar filme na cdmara escura e avaliar a qualidade do exame; Identificar e controlar radiografias
realizadas, registrando ntimeros, discriminando tipo e requisitante; Prestar atendimento fora da sala de exame, deslocar
equipamento, isolar a area de trabalho para exame; Requisitar manutengo, preventiva e corretiva, dos equipamentos;
Solicitar reposi¢ao de material, mantendo-o em perfeitas condi¢des de armazenagem; Seguir os procedimentos técnicos
de biosseguranga e codigo de conduta; Realizar exames contrastados sob supervisdo médica; Desempenhar outras
atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO |
Informar o superior hierarquico do setor, através de parecer técnico, sobre os riscos existentes nos ambientes de
trabalho, e orienta-los, bem como aos trabalhadores, sobre as medidas de eliminagdo e¢/ou neutralizacao de tais riscos;
Analisar os métodos e os processos de trabalho, identificar os fatores de risco de acidentes do trabalho e doencgas
profissionais do trabalho; Executar os procedimentos de seguranca e higiene do trabalho e avaliar os resultados
alcangados, adequando-os as estratégias utilizadas visando integrar o processo prevencionista de forma a beneficiar o
trabalhador; Executar programas de prevencgdo de acidentes do trabalho, doengas profissionais e do trabalho nos
ambientes de trabalho, com a participagdo dos trabalhadores, acompanhando e avaliando resultados obtidos, bem como
sugerindo constante atualizagdo dos mesmos estabelecendo procedimentos a serem seguidos; Promover a divulgagao
das normas de seguranca e higiene do trabalho; Encaminhar aos setores e areas competentes, normas, regulamentos,
documentacdo, dados estatisticos, resultados de analises ¢ avaliagdes, materiais de apoio técnico, educacional e outros
de divulgacdo para conhecimento e auto-desenvolvimento do trabalhador; Levantar e estudar os dados estatisticos de
acidentes do trabalho, doengas profissionais e do trabalho, calcular a freqiiéncia e a gravidade destes para ajustes das
acdes prevencionistas, normas regulamentos e outros dispositivos de ordem técnica, que permitam a prote¢do coletiva e
individual; Articular-se e colaborar com os setores de recursos humanos ou 6rgdo que compdem a municipalidade,
fornecendo-lhes resultados de levantamento técnicos de riscos das areas e atividades para subsidiar a adogao de medidas
de prevengdo em nivel de pessoal; Avaliar as condi¢des ambientais de trabalho e emitir parecer técnico que subsidie o
planejamento e a organizagdo do mesmo de forma segura para o trabalhador; Confeccionar o PPP (Perfil
Profissiografico Previdenciario); Fazer analise dos requerimentos de insalubridade e periculosidade de acordo com a
norma regulamentadora do Municipio; Desempenhar outras atividades correlatas.
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| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TOPOGRAFO |
Auxiliar em medidas de calgamento; Colaborar no balizamento, efetuando a colocagdo de estacas ¢ as medigbes de
distancias; Realizar calculos, desenhos com utilizagdo de recursos de informatica; Auxiliar na elaboragdo, confecgédo e
atualizagdo de mapas topograficos; Medir angulos e distancias a fim de determinar coordenadas geograficas e plano
retangulares; Realizar medigdes e demarcagdes de areas em campo; Fazer o levantamento topografico, realizando as
medicdes do terreno; Fazer avaliagdo de imoveis; Materializar marcos e pontos topogréficos; Identificar acidentes
geométricos; Analisar mapas, plantas, titulos de propriedade, registros e especificagdes, estudando-os e calculando as
medidas a serem efetuadas, para preparar esquemas de levantamento da area em questdo; Colaborar na execucdo de
projetos elaborando elementos graficos e analiticos necessarios a implantacdo da obra calculando angulos, rumos,
distancias, areas e volumes; Reconhecer e compreender erros de medicdo; Saber instalar, em campo, e dotar os
aparelhos com coordenadas geograficas; Conhecer normas e recursos para manutencgdo dos instrumentos topograficos;
Assistir aos demais setores da Prefeitura, dentro de sua area de atuacdo; Zelar pela manutengdo dos equipamentos;
Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DOS CARGOS PUBLICOS DE NIVEL SUPERIOR |

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ADMINISTRADOR |
Administrar setores ou unidades no que se refere a geréncia de materiais, recursos humanos, patrimdnio, recursos
financeiros e orcamentarios, tecnologia e informagdes; Planejar, organizar, controlar, supervisionar, auditar e assessorar
as atividades desenvolvidas pela Municipalidade nas suas diversas areas; Pesquisar, estudar, analisar, interpretar,
planejar, implantar, coordenar e controlar trabalhos nos campos de administragdo geral; Participar de estudos de politica
organizacional diagnosticando e efetuando andlises situacionais, propondo solugdes e mudangas a sistematizacio e
operacionalizag¢do de projetos; Elaborar pareceres, relatdrios, planos, projetos, arbitragens, laudos e outros em que se
faga necessario a aplicagdo de conhecimentos inerentes as técnicas organizacionais; Desenvolver planos, programas,
projetos e estudos nas diversas areas da administragdo, coordenando as diretrizes e politicas definidas; Acompanhar a
execugdo dos servigos, avaliando a funcionalidade da organizago do trabalho e propondo corre¢des, quando necessario,
com o0 objetivo de manter a estrutura agil, eficaz e eficiente; Pesquisar, analisar, ¢ propor métodos e rotinas de
simplificagdo e racionaliza¢do dos procedimentos administrativos e seus respectivos planos de aplicagdo; Elaborar
planejamento organizacional, monitorando e avaliando sua execucdo; Avaliar e controlar resultados de implantacdo de
planos e programas; Avaliar e acompanhar desempenhos funcionais; Elaborar relatérios técnicos e emitir pareceres em
assuntos de natureza administrativa; Assistir aos setores da Prefeitura, dentro de sua area de atuag@o; Desempenhar
outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ANALISTA PROGRAMADOR DE SISTEMAS |
Elaborar levantamento de dados junto ao usuario, identificando suas necessidades de sistema, visando dimensionar e
definir as caracteristicas, analise de viabilidade técnica e custo/beneficio; Desenvolver e implantar sistemas
informatizados, especificando sua arquitetura e programas, escolhendo ferramentas de desenvolvimento; Administrar
ambiente informatizado, prestar suporte técnico, elaborar documentacdo técnica; Estabelecer padrdes, coordenar
projetos, oferecer solugdes para ambientes informatizados e pesquisar tecnologias em informatica; Elaborar anteprojeto
de sistema, definindo sua abrangéncia, recursos necessarios e alternativas técnicas de funcionamento e operagéo,
visando verificar a viabilidade de sua implantagdo e submeté-lo a aprovagcdo do usudario; Elaborar o projeto dos
sistemas, definindo as informagdes de entrada e saida e demais especificagdes necessarias ao projeto; Acompanhar a
implantagdo dos sistemas executando testes simulados, até que os mesmos estejam confidveis; Prestar todas as
informagdes necessarias a elaboragdo ou atualizagdo da documentacdo dos sistemas sob sua responsabilidade, zelando
pela sua exatiddo; Atualizar e prestar servigos de manutengdo nos sistemas ja implantados, identificando falhas e
problemas ocorridos, definindo e propondo alternativas técnicas de funcionamento, visando otimizar o processamento
de dados; Orientar e treinar os operadores no sentido de aperfeigoar os recursos de hardware e software; Desenvolver
sistemas e aplicagdes, determinando interface grafica, critérios ergondmicos de navegacdo, montagem da estrutura de
banco de dados e codificacdio de programas; Selecionar recursos de trabalho, tais como metodologias de
desenvolvimento de sistemas, linguagem de programagdo e ferramentas de desenvolvimento; Elaborar algoritmos
detalhados estabelecendo os passos necessarios a codificagdo do programa em linguagem propria; Analisar a
necessidade e conveniéncia de aquisicdo de novos equipamentos, programas ou trocas de versdes; Validar, acompanhar
a implantagdo e, sempre que necessario, solicitar suporte para softwares desenvolvidos por terceiros; Planejar,
programar e supervisionar os servicos de manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos ¢ instalacdes de
informatica; Responsabilizar-se tecnicamente pelos servigos executados diretamente ou sob sua supervisao técnica nos
termos das normas especificas da area de atuagdo e da legislagdo pertinente; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ASSISTENTE SOCIAL |
Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais junto a 6rgdos da administragdo publica, direta ou indireta,
grupos de interesse e organizagdes populares; Elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos que
sejam do ambito de atuagdo do Servigo Social com participagdo da sociedade civil; Encaminhar providéncias e prestar
orientagdo social a individuos, grupos e a populacdo; Orientar individuos e grupos de diferentes segmentos sociais no
sentido de identificar recursos e de fazer uso dos mesmos no atendimento e na defesa de seus direitos; Planejar,
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organizar e administrar beneficios e Servigos Sociais; Planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para
a analise da realidade social e para subsidiar agdes profissionais; Prestar assessoria ¢ apoio aos movimentos sociais em
matéria relacionada as politicas sociais mantidas pela administragdo publica no exercicio e na defesa dos direitos civis,
politicos e sociais da coletividade; Planejar, organizar e administrar o Servigo Social dos setores onde este se fizer
necessario; Realizar estudos sdcio-econdmicos com os usudrios para fins de beneficios e servigos sociais junto aos
orgdos da administragdo publica direta e indireta; Assessorar e prestar consultoria aos 6rgdos da Administragdo Publica
direta e indireta em matéria de Servico Social; Realizar vistorias, pericias técnicas, laudos periciais, informacdes e
pareceres sobre a matéria de Servico Social; Desenvolver agdes integradas com outros o6rgaos, possibilitando o
recolhimento ¢ distribuicdo de doagdes a entidades carentes; Desenvolver agdes no sentido de alocar recursos
financeiros para a execugdo de projetos sociais; Levantar dados e indicadores de apoio aos programas sociais junto a
comunidade, para implantacdo e execugdo dos mesmos; Elaborar, executar ¢ avaliar planos, programas e projetos que
objetivem a melhora das condigdes socioecondmicas dos servidores do Municipio; Promover acompanhamento
individual de servidores, através de entrevistas com a familia, visando diagnosticar a situagdo socioecondémica dos
mesmos; Organizar o cadastro funcional dos servidores atendidos, registrando dados referentes as doencas,
afastamentos, problemas apresentados e outros; Participar das avaliagdes da Divisdo de Medicina e Seguranga do
Trabalho, quando solicitado, através da complementagdo de dados, orientagdo e acompanhamento de casos; Realizar
acOes educativas junto a servidores e chefias; Realizar pesquisas na area de satde ocupacional; Prestar assisténcia as
criancas nos Centros de Educago Infantil e Escolas Municipais, participando de projetos e/ou prestando atendimentos
atinentes ao Servico Social; Atuar nos postos de saude, colaborando no tratamento de doengas organicas e
psicossomaticas, atuando na intervenc¢do dos fatores psicossociais ¢ econdmicos que interferem no tratamento, para
facilitar a recuperagdo da satde; Promover a participagdo consciente dos individuos em grupos, desenvolvendo suas
potencialidades e promovendo atividades educativas, recreativas e culturais, para assegurar o progresso coletivo ¢ a
melhoria do comportamento individual;, Supervisionar o desempenho de estagiarios de servigo social; Confeccionar
relatérios das agdes executadas e fazer encaminhamentos de providencias a serem tomadas no setor; Participar de
reunides com a equipe interdisciplinar para discutir a¢des a serem desenvolvidas e fazer avaliagdo do plano de trabalho;
Realizar campanhas e seminarios educativos para divulgagdo da Politica Nacional de Assisténcia Social e informagao a
populacao de seus direitos; Fazer visitas domiciliares pra conhecer melhor a situagcdo emocional e econdmica do usuario
e de sua familia; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE BIOLOGO

Elaborar e orientar atividades de planejamento, pesquisa e programacdo de estudos e projetos em fendmenos
relacionados, direta ou indiretamente, com caracteristicas dos seres vivos, minerais e fosseis, analisando origem,
evolugdo, funcdo, estrutura, meio e demais aspectos para o conhecimento cientifico e pratico de organismos;
Colecionar, conservar, identificar e classificar os diferentes espécimes; Supervisionar as atividades de planejamento,
pesquisa e programagdo, bem como participar no desenvolvimento de projetos, programas e pesquisas em fauna, flora,
zoonoses ¢ vetores bioldgicos, visando & conservagdo, preservagdo e controle ambiental; Planejar, organizar e orientar
pesquisas a fim de catalogar plantas nativas e exdticas, ornamentais, medicinais, toxicas, ruderais, meliferas; Orientar as
atividades de planejamento, pesquisa e programacdo, bem como participar no desenvolvimento de levantamento,
cadastramento e fiscalizagdo de fontes poluidoras; Identificar e elaborar projetos de preservacdo de areas verdes;
Orientar as atividades de planejamento, pesquisa e programacgdo, bem como participar no desenvolvimento de planos
para manejo de parques, reservas municipais e bacias hidrograficas; Efetuar estudos de impactos ambientais decorrentes
do uso, ocupagdo e aproveitamento dos recursos ambientais; Executar trabalhos de pesquisas e planejamento relativos a
gestdo ambiental urbana no ambito da disposi¢do de residuos, controle de poluigdo e monitoramento de areas verdes;
Supervisionar as atividades de planejamento, pesquisa e programagdo, bem como participar no desenvolvimento de
programas de pesquisa em Biologia Geral voltados ao conhecimento, produ¢do e adequacdo de animais em cativeiro
(peixes, anfibios, répteis, aves, mamiferos, entre outros); Emitir e fornecer pareceres e laudos técnicos acerca de
analises dentro de sua area de competéncia; Elaborar, executar e coordenar programas de educacdo ambiental nos
diversos setores da Prefeitura, escolas e comunidade em geral; Pesquisar, identificar e interpretar causas e efeitos
maléficos das enfermidades e distirbios parasitologicos generalizados no organismo dos seres vivos, visando o controle
sanitario; Coordenar, orientar e realizar atividades em laboratorio de analises clinicas; Coordenar pesquisas € exames
que busquem identificar agentes patdgenos, e seus efeitos no organismo humano; Desenvolver atividades em
laboratorio de bromatologia, realizando analises microbioldgicas e fisico-quimicas em produtos destinados ao consumo
humano; Coordenar, orientar e participar de equipe multidisciplinar no desenvolvimento de programas que visem o
combate as fontes de infecgdo e vetores de doencgas; Trabalhar segundo normas técnicas de biosseguranga; Realizar
vistorias técnicas em estabelecimentos de saude ou de interesse da Satude, baseado no codigo sanitario municipal; Fazer
relatorios das vistorias aos estabelecimentos diariamente e mensalmente no qual deve conter a finalidade das visitas e o
parecer técnico; Emitir licenciamento ambiental, observando todos os requisitos necessarios; Elaborar projetos de
recuperagdo de areas degradadas do municipio e estabelecer diretrizes a serem tragadas; Executar atividades de
vigilancia a satide e ambiental, e zelar pelo cumprimento das normas de vigilancia epidemioldgica e sanitaria;
Desenvolver agdes estratégicas capazes de ampliar e aperfeicoar as formas de atuag@o profissional; Desempenhar outras
atividades correlatas.
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| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE BIOQUIMICO |
Fazer analise clinica de exsudatos e transudatos humanos, sangue, urina, fezes, liquor e outros; Programar, orientar,
executar, supervisionar ¢ responder tecnicamente pelo desempenho das atividades laboratoriais, realizagdo de controle
de qualidade de insumos de natureza bioldgica, fisica, quimica e outros, elaborando pareceres técnicos, laudos e
atestados de acordo com as normas; Preparar reagentes, equipamentos e vidraria, orientar coleta de amostras, realizar
coletas, se necessario, e preparar amostras para analise; Analisar soro antiofidico, pirogénio e demais substancias de
interesse humano; Analisar pecas anatomicas e substincias suspeitas de envenenamento; Realizar andlises
toxicologicas; Realizar andlise bromatologica de alimentos utilizando a metodologia adequada a fim de garantir o
controle de qualidade, pureza, conservag¢ao e homogeneidade de forma a resguardar a satide publica; Realizar analise de
agua a fim de garantir sua pureza e potabilidade; Organizar o processo produtivo, distribuindo tarefas a equipe auxiliar,
orientando a correta utilizagdo e manipulagdo de materiais, instrumentos e equipamentos, de acordo com normas de
higiene e seguranca para garantir a qualidade do servigo; Validar método de analise, produtos, processos, areas ¢
equipamentos; Analisar indicadores de qualidade; Participar no desenvolvimento de agdes de investigagdo
epidemiologica, organizando e orientando coleta, acondicionamento e envio de amostras para andlise laboratorial;
Realizar estudos de pesquisas microbioldgicas, imunoldgicas, quimicas, fisico-quimicas relativas a quaisquer
substincias ou produto de interesse de satide publica; Participar da previsdo, provisdo e controle de materiais e
equipamentos da area de atuacdo, opinando tecnicamente na aquisicdo dos mesmos; Participar de equipes
interdisciplinares no planejamento, elaboragdo e controle de programas de satide publica; Controlar descarte de
produtos e materiais da area de atuacdo; Instituir técnicas e procedimentos de fiscaliza¢do e orientar quanto as normas
de vigilancia sanitria; Realizar inspecdo em estabelecimentos, produtos e servigos; Emitir parecer em processos de
alvara de funcionamento de estabelecimentos de interesse a saude publica; Realizar agdes complementares de vigilancia
a satde; Trabalhar segundo normas técnicas de biosseguranca, qualidade, produtividade, higiene ¢ qualidade ambiental;
Participar do planejamento, coordenacdo e execucdo dos programas, estudos, pesquisas e outras atividades de saude,
articulando-se com as diversas instituigdes para a implementacdo das agdes integradas; Integrar equipe
multiprofissional, promovendo a operacionalizagdo dos servigos, para assegurar o efetivo atendimento as
necessidades da populacao; Realizar visitas domiciliares, quando indicado; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE CIRURGIAO BUCO-MAXILO-FACIAL |
Atender e orientar pacientes, executando tratamento odontoldgico conforme diagndstico, em situagdes eletivas e de
urgéncia/emergéncia; Emitir diagndsticos, promover o tratamento de doengas relacionadas as seguintes situagdes:
anatomia do ter¢o médio e inferior da face; infecgdes de origem dental; dentes inclusos; periapicopatias; cistos e
tumores benignos dos maxilares e dos tecidos moles da face, das afec¢des do seio maxilar; traumatologia
Bucomaxilofacial; ortoddntico-cirirgico das deformidades dentofaciais; doengas das glandulas salivares; das alteragdes
das articulagdes temporomandibulares; anestesia local da regido Bucomaxilofacial; malformagdes congénitas ou
adquiridas dos maxilares ¢ da mandibula; Realizar tratamento cirirgico de tumores benignos da cavidade bucal;
tumores malignos da cavidade bucal, quando o especialista devera atuar integrado em equipe com oncologista; ¢ de
distirbio neuroldgico, com manifestagdo maxilofacial, em colaboragdo com neurologista ou neurocirurgido; Atuar em
equipe com médicos cirurgides em outras situa¢des, tais como politraumatismo e outras afec¢des complexas que assim
o exijam; Realizar cirurgias com finalidade ortoddntica, protética e ortognatica; frenectomia; cirurgias pré-protéticas;
fraturas e luxagdo da ATM; Realizar biopsias, implantes, enxertos, transplantes e reimplantes no manejo das situagdes
anteriormente citadas; Estimular e executar medidas de promogdo da satide bucal; Encaminhar e orientar pacientes que
necessitem de acompanhamento na rede e em outros niveis de especializagdo; Prescrever medicamentos e outras
orientagdes conforme diagnosticos efetuados; Realizar pericias odontolegais e emitir laudos, pareceres e atestados sobre
assuntos de sua competéncia; Registrar os procedimentos realizados em prontudrio, documentos e relatérios;
Supervisionar o trabalho desenvolvido pela equipe de apoio; Propor normas, padrdes e técnicas aplicaveis a odontologia
integral, a partir da realizagdo e colaboragdo em pesquisas cientificas operacionais; Realizar e interpretar radiografias
odontoldgicas; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE CONTADOR I
Apurar resultado periédico da Administracdo Publica Municipal; Efetuar a classificagdo dos fatos para registro
contabeis e respectiva validagdo dos registros e demonstragdes; Realizar abertura e encerramento de escritas contabesis;
Realizar a execugdo dos servigos de escrituragdo em todas as modalidades necessarias ao controle contabil da
Administragdo Publica Municipal; Elaborar balancetes e demonstragdes do movimento por contas ou grupos de contas,
de forma analitica ou sintética; Elaborar or¢amentos de qualquer tipo, tais como econémicos, financeiros, patrimoniais e
de investimentos; Realizar programacdo or¢amentaria e financeira, acompanhando a execu¢do dos orcamentos
programados tanto na parte fisica quanto na monetdria; Organizar os processos de prestacdo de contas da
municipalidade a serem julgados pelos tribunais, conselhos de contas ou 6rgaos similares; Revisar balangos, contas ou
quaisquer demonstragdes ou registro contabeis; Participar da elaboracdo das politicas de fiscalizacdo tributaria que
exijam exame ou interpretacdo de pecas contabeis de qualquer natureza; Responder tecnicamente pelas informagdes
contabeis; Planejar, organizar, orientar, supervisionar ¢ executar trabalhos inerentes a contabilidade da prefeitura, de
acordo com as exigéncias legais e administrativas, para possibilitar os registros contabeis e apurar os elementos
necessarios a elaboragdo orcamentaria e ao controle da situagdo patrimonial e financeira do municipio; Escriturar os
livros de contabilidade obrigatorios e outros necessarios ao conjunto da organizagao contabil do Municipio; Levantar
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balangos, demonstragcdes e outros relatorios, bem como realizar analises e pericias de natureza contabil e financeira,
para atender exigéncias legais e necessidades administrativas do Municipio; Cumprir em tempo habil, as exigéncias
legais e estatutarias relativas ao fornecimento de dados econdmicos e financeiros aos conselhos constantes da estrutura
da Prefeitura, assim como junto ao Fisco Municipal, Estadual e Federal, Apurar de forma criteriosa, os tributos e
encargos sociais inerentes a atividade da Prefeitura, promover o seu recolhimento e prestar contas aos 6rgaos
competentes; Acompanhar e manter-se atualizado acerca das alteracdes da legislagdo comercial, trabalhista e
tributaria, dos niveis federal, estadual e municipal; Fazer a elaboracdo de prestacdo de contas em geral, os relatorios
gerenciais do municipio e elaboracdo de documentacdo para operacdo de credito; Desempenhar outras atividades
correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ENFERMEIRO |
Planejar, organizar, coordenar e avaliar os servigos de enfermagem e suas atividades técnicas e auxiliares nas unidades
de saude; Padronizar normas e procedimentos de enfermagem com programas de educagdo permanente; Promover a
prevencgdo e controle de danos que possam ser causados ao paciente durante a assisténcia de enfermagem; Participar do
planejamento, execucgdo e avaliagdo da programagdo de satde; Realizar consulta de enfermagem visando identificar
problemas no processo saude-doencga, prescrevendo e implantando medidas que contribuam para a promogao, protegao,
recuperagdo ou reabilitacdo do individuo, familia ou comunidade; Orientar quanto aos cuidados diretos a pacientes com
patologias graves e/ou com risco de morte; Executar as a¢des de assisténcia de enfermagem de maior complexidade
técnica e que exijam conhecimentos de base cientifica e capacidade de tomar decisdes imediatas; Atender pacientes em
casos de emergéncia, ministrando-lhes os primeiros socorros até a chegada do médico; Realizar visitas domiciliares;
Participar de equipe interdisciplinar na discrimina¢do de agdes de saude a serem prestadas ao individuo, familia e
comunidade, na eclaboragdo de projetos e programas, na supervisdo ¢ avaliagdo de servigos, na capacitagdo e
treinamento dos recursos humanos pertinentes a sua area de atuagdo; Atuar na prevencdo e controle sistematico da
infeccdo em unidades de satde e de doengas infectocontagiosas; Atuar na prevencdo e controle de doengas cronicas ndo
transmissiveis; Assistir a gestante, parturiente e puérpera e acompanhar o trabalho de parto; Participar dos processos de
padronizagdo, aquisi¢do e distribui¢do de equipamentos e materiais utilizados pela enfermagem; Participar e/ou elaborar
atividades educativas aos trabalhadores para prevencdo de acidentes de trabalho e doengas ocupacionais através de
campanhas e programas permanentes; Atuar junto a equipe do servico de saude ocupacional no registro de dados de
acidente de trabalho, doengas ocupacionais e agentes insalubres que representem riscos a saude do trabalhador; Dar
apoio técnico ao médico do trabalho nas atividades gerais de enfermagem; Responder tecnicamente pela supervisdao do
Servigo de Enfermagem nos estabelecimentos prestadores de assisténcia a saude, em dmbito municipal;Registrar as
atividades em prontudrio e relatorios pertinentes, anotando as ocorréncias diarias referentes ao paciente; Fazer relatorio
geral do plantdo, para o ato de transi¢do, informando para o profissional de enfermagem que ira assumir o atendimento;
Supervisionar diariamente os relatorios de enfermagem, observando os procedimentos realizados e relatados; Solicitar
apoio do técnico de enfermagem, quando necessario; Realizar atividades educativas para o individuo, familia e
comunidade, bem como os usudarios e acompanhantes nas diversas unidades de internagdo, visando a promogdo da
satde, prevengdo e tratamento de doengas, reabilitagdo e recuperagdo; Executar atividades de vigilancia a saude,
zelando pelo cumprimento das normas de promogdo a satde; vigilancia da situagdo de satde, epidemioldgica,
ambiental, de satde do trabalhador e sanitaria; Participar do planejamento, coordenacdo e execucdo dos programas,
estudos, pesquisas e outras atividades de satde, articulando-se com as diversas institui¢des para a implementacio
das acdes integradas; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ENGENHEIRO AGRIMENSOR |
Planejar o trabalho e definir caracteristicas e condigdes do trabalho a ser realizado, segundo dados do terreno; Efetuar
levantamentos através de imageamento terrestre, aéreo e orbital planejando cobertura aerofotogramétrica e/ou por
sensor orbital; Efetuar fotogrametria terrestre; Estabelecer tamanho, forma e caracterizagdo de um territério, medindo
todos os aspectos necessarios para a defini¢do do contorno do terreno; Posicionar e monitorar caracteristicas fisicas do
terreno utilizando, aprimorando e/ou testando sensores e demais instrumentos proprios a agrimensura; Analisar e
interpretar dados de radares e satélites para pesquisas e elaboragdo de documentos pertinentes a area; Estabelecer
defini¢do espacial de posi¢des limites de territorios publicos ou privados e de fronteiras; Elaborar projeto, definindo
parametros de posicionamento aeroespacial € monitoramento de sistemas de informag@o geografica; Planejar, organizar,
controlar e monitorar obras utilizando dados das pesquisas realizadas com os dados do terreno; Determinar apoio
terrestre aos levantamentos através de sensores aéreos ¢ orbitais; Efetuar aerotriangulagdo e processar imagens
fotograficas e orbitais; Ortorretificar, restituir e interpretar imagens e editar restituigdes de imagens; Vistoriar
propriedades rurais e urbanas em ag¢des judiciais; Executar avaliagdes e pericias técnicas; Classificar objetos de sistema
de informagdo geografica; Avaliar ferramentas de sistema de informagdo geografica disponivel; Desenvolver modelo
topoldgico de sistema de informagdo geografica; Integrar bancos de dados e base cartografica ao sistema de informagao
geografica; Produzir informagdes geograficas espaciais e descritivas; Examinar documentos para processos juridicos;
Demarcar propriedades, reservas legais e de preservacdo; Desmembrar e remembrar propriedades rurais e urbanas;
Retificar e ratificar limites e areas rurais e urbanas; Identificar terras devolutas (a¢@o discriminatéria); Registrar
responsabilidade técnica (ART); Elaborar laudos, pareceres técnicos, instrugdes normativas, memoriais descritivos e
relatorios inerentes as atividades de engenharia de agrimensura; Elaborar estudos, pesquisas e analises técnicas
necessarias a atualizagdo e implementagdo do planejamento urbano do Municipio; Gerenciar, elaborar e fornecer
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informagoes para edificagdes e parcelamento do solo, bem como atualizar ¢ manter o acervo cadastral e cartografico
do Municipio; Analisar e efetuar vistorias técnicas para licenciamento e execucdo de projetos de meio ambiente de
edificacdes, de parcelamento do solo, de drenagem e de protecao e controle urbano e ambiental; Analisar e acompanhar
os aspectos técnicos da execucdo dos licenciamentos ambientais e de atividades urbanas; Elaborar e supervisionar
projetos referentes a preservacdo e expansdao de areas florestais, planejando, orientando e controlando técnicas de

reproducdo, cuidado e exploracdo de vegetagdo florestal; Assistir a Municipalidade em assuntos atinentes a sua
especialidade; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ENGENHEIRO CIVIL |
Elaborar, coordenar, reformular, acompanhar projetos, preparando plantas e especificacdes técnicas de execugdo,
indicando tipo, quantidade e qualidade de materiais e equipamentos para orientar a construgdo, manutengao e reparo de
obras; Elaborar estudos, pesquisas ¢ analises técnicas necessarias a atualizagdo ¢ implementa¢do do planejamento
urbano do Municipio; Orgar a obra, compor custos unitarios de mao-de-obra, equipamentos, materiais ¢ servigos,
apropriar custos especificos e gerais da obra; Executar obra de construgdo civil, controlar cronograma fisico e
financeiro da obra, fiscalizar ¢ supervisionar seguranga e aspectos ambientais da obra; Fiscalizar o cumprimento dos
contratos administrativos, em seus aspectos técnicos, firmados pela municipalidade, na area de construgdo civil;
Inspecionar a execucao dos servigos técnicos e das obras da Administragdo Publica Municipal, apresentando relatorios
sobre o andamento dos mesmos; Prestar consultoria técnica, periciar projetos e obras (laudos e avaliagdes), avaliar
dados técnicos e operacionais, programar inspe¢ao preventiva e corretiva e avaliar relatérios de inspegdo; Controlar a
qualidade da obra, aceitar ou rejeitar materiais e servicos, identificar métodos e locais para instalagdo de instrumentos
de controle de qualidade; Elaborar normas e documentacdo técnica, procedimentos e especificagdes técnicas de
avaliagdo de desempenho técnico e operacional; Atender o publico em geral, realizando consultas em leis, decretos,
normas, memorandos, informagdes técnicas, tabelas, cartas topograficas, dados cadastrais, plantas e outros, visando a
atender a demandas; Avaliar a documentacdo dos imoéveis verificando a validade e a adequagdo as exigéncias
estabelecidas em legislacdo; Realizar vistorias “in loco” em areas e imodveis visando conferir as caracteristicas e
topografias; Organizar e promover as atividades relacionadas com projetos, constru¢des, reconstrugdes, adaptacdes,
reparos, ampliagdes, conservagdes, melhorias, manutengdes ¢ implantagdo do sistema viario; Pesquisar e propor
métodos de construgdo e material a ser utilizado, visando a obteng@o de solu¢des funcionais e economicas para o
Municipio; Acompanhar as licitagdes e contratos de obras e/ou servigos afetos a Prefeitura; Registrar Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART); Prestar apoio a defesa civil, através de relatdrios técnicos, descrigoes do local,
fotografias analisadas e avaliar o risco do local; Realizar avaliagdo de projetos de estabelecimentos sujeitos a controle
sanitario, identificando solucdes técnicas apresentadas e sua conformidade com os critérios e normas estabelecidas para
cada tipo de estabelecimento; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ENGENHEIRO CLINICO |
Controlar o patrimonio dos equipamentos médico-hospitalares e seus componentes; Auxiliar na aquisi¢do e realizar a
aceitag@o das novas tecnologias; Treinar pessoal para manutengdo (técnicos) e operagdo dos equipamentos (operadores);
Indicar, elaborar ¢ controlar os contratos de manutengdo preventiva/corretiva; Executar a manutengdo preventiva e
corretiva dos equipamentos médico-hospitalares no ambito da instituicdo; Controlar e acompanhar os servigos de
manutengdo executados por empresas externas; Estabelecer medidas de controle e seguranga do ambiente hospitalar, no
que se refere aos equipamentos médico-hospitalares; Elaborar projetos de novos equipamentos, ou modificar os
existentes, de acordo com as normas vigentes (pesquisa); Estabelecer rotinas para aumentar a vida util dos
equipamentos médico-hospitalares; Auxiliar nos projetos de informatizagdo, relacionados aos equipamentos médico-
hospitalares; Implantar e controlar a qualidade dos equipamentos de medigdo, inspeg¢do e ensaios, referentes aos
equipamentos médico-hospitalares; Calibrar e ajustar os equipamentos médico-hospitalares, de acordo com padrdes
reconhecidos; Efetuar a avaliacdo da obsolescéncia dos equipamentos médico-hospitalares, entre outros; Apresentar
relatorios de produtividade de todos os aspectos envolvidos com a geréncia e com a manutengdo dos equipamentos
médico-hospitalares — conhecidos como indicadores de qualidade e/ou producdo; Estabelecer rotinas para aumentar a
vida util dos equipamentos médico-hospitalares.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ENGENHEIRO ELETRICO |
Dirigir, fiscalizar e executar obras de estradas de rodagem, obras de captagdo e abastecimento de agua, obras de
drenagem e irrigagdo, obras destinadas ao aproveitamento de energia e dos trabalhos relativos as maquinas e fabricas,
obras de construgdo das instalagdes que utilizem energia elétrica, obras concernentes as usinas elétricas e as redes de
distribui¢do de eletricidade; Projetar, planejar, especificar e executar servigos elétricos, eletronicos e de
telecomunicagdes, analisando propostas técnicas, instalando, configurando e inspecionando sistemas ¢ equipamentos,
executando testes e ensaios; Coordenar empreendimentos e estudar processos elétricos, eletronicos e de
telecomunicagdes atendendo as necessidades da municipalidade; Analisar propostas técnicas, instalar, configurar e
inspecionar sistemas e equipamentos; Executar testes ¢ ensaios de sistemas e equipamentos, bem como, servigos
técnicos especializados; Elaborar documentacgdo técnica de sistemas e equipamentos; Coordenar empreendimentos e
estudar processos elétrico/eletronicos; Supervisionar as etapas de instalacdo, manutengdo e reparo do equipamento
elétrico, inspecionando os trabalhos acabados e prestando assisténcia técnica; Fazer estimativa dos custos da mao-de-
obra, dos materiais e de outros fatores relacionados com os processos de fabricacdo, instalacdo, funcionamento e
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manuten¢do ou reparagdo; Indicar os materiais a serem utilizados e os métodos de fabricagdo para estabelecer
dimensdes, volume, forma e demais caracteristicas; Inspecionar os trabalhos acabados e prestar assisténcia técnica a fim
de assegurar a observancia das especificagdes de qualidade e seguranca; Estudar, propor ou determinar modificagdes no
projeto ou nas instalagdes ou equipamentos em operacdo, analisando problemas ocorridos na fabricacdo, falhas
operacionais ou necessidades de aperfeicoamento tecnologico, para assegurar o melhor rendimento e seguranga dos
equipamentos e instalacdes elétricas; Projetar sistemas de geracdo, transmiss@o e distribuicao de energia; Desenvolver
sistemas de instrumentacdo, automacdo e controle de processos; Registrar responsabilidade técnica (ART); Elaborar
laudos, pareceres técnicos, instrugdes normativas e relatorios inerentes as atividades de engenharia elétrica; Vistoriar,
acompanhar, colaborar, supervisionar a programacdo e execugdo fisica e financeira das obras, dos programas e dos
projetos do poder publico municipal e das a¢des relativas ao planejamento e ao controle urbano e ambiental; Elaborar
estudos, pesquisas ¢ analises técnicas necessarias a atualizagdo e implementagdo do planejamento urbano do Municipio;
Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUIC()ES DO CARGO PUBLICO DE ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO |
Assessorar os diversos 6rgaos da instituigdo em assuntos de seguranga do trabalho; Propor normas e regulamentos de
seguranca do trabalho; Estudar as condi¢cdes de seguranca dos locais de trabalho e das instalagdes e equipamentos;
Examinar projetos de obras e equipamentos, opinando do ponto de vista da seguranga do trabalho; Delimitar as areas e
atividades perigosas, as atividades de insalubridade e outras, de acordo com a legislagdo vigente, emitir parecer, laudos
técnicos e indicar media¢do de controle sobre grau de exposi¢do a agentes agressivos de riscos fisicos, quimicos e
bioldgicos; Analisar acidentes de trabalho, mantendo cadastro e investigando as causas, propondo medidas corretivas e
preventivas; Opinar e participar da especificagdo para aquisicdo de substiancias e equipamentos cuja manipulacgdo,
armazenamento, transporte ou funcionamento possam apresentar riscos, acompanhando o controle do recebimento ¢ da
expedicdo; Desenvolver, testar e supervisionar sistemas, processos ¢ métodos operacionais, gerenciar atividades de
seguranca do trabalho e do meio ambiente; Planejar empreendimentos e atividades operacionais e coordenar equipes,
treinamentos ¢ atividades atinentes a seguranca do trabalho; Indicar especificamente os equipamentos de seguranga,
inclusive os equipamentos de protegdo individual, verificando sua qualidade; Executar campanhas educativas sobre
prevencdo de acidentes, organizando palestras e divulgacdes nos meios de comunicagdo, distribuindo publica¢des e
outros materiais informativos, para conscientizar os trabalhadores e o publico em geral; Elaborar ordens de servigo de
seguranca; Fazer o gerenciamento de riscos; Registrar responsabilidade técnica (ART); Elaborar laudos, pareceres
técnicos, instru¢cdes normativas e relatdrios inerentes as atividades de engenharia de seguranga do trabalho; Estudar e
implantar sistema de protecdo contra incéndios e elaborar planos de controle de catastrofe; Colaborar na fixagdo de
requisitos de aptidao para o exercicio de fungdes, apontando os riscos decorrentes desses exercicios; Trabalhar segundo
normas técnicas de segurancga, qualidade, produtividade, higiene e preservagdo ambiental; Executar tarefas pertinentes a
area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ENGENHEIRO DE MECANICO |
Especificar, calcular e desenhar sistemas, conjuntos mecanicos, componentes ¢ ferramentas; Projetar sistemas e
conjuntos mecanicos, componentes, ferramentas e¢ materiais, especificando limites de referéncia para calculo,
calculando e desenhando; Implementar atividades de manuteng@o, testar sistemas, conjuntos mecanicos, componentes ¢
ferramentas, desenvolver atividades de fabricagdo de produtos e elaborar documentagdo técnica; Podem coordenar e
assessorar atividades técnicas; Definir ferramentas, equipamentos e etapas de fabricagdo; Controlar o processo
produtivo e a qualidade do produto; Implantar sistemas de controle de desempenho de equipamento; Elaborar normas,
manuais e especificagdes técnicas; Elaborar planos de manutengdo preventiva e preditiva, inspecionando, testando e
coletando dados técnicos de funcionamento dos sistemas, conjuntos mecanicos € componentes; Realizar pericia técnica
em equipamentos e componentes mecanicos; Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos,
eventos, comissdes, convénios € pesquisas; Participar de programa de treinamento, quando convocado; Trabalhar
segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade, higiene e preservagdo ambiental; Coordenar, analisar,
elaborar projetos e programas, calculos e especificagdes; Executar tarefas pertinentes a area de atuacao, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica; Desempenhar atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ENGENHEIRO DE SANITARISTA |
Coordenar a explora¢dao e uso racional e sustentavel dos recursos hidricos; Desenvolver e conduzir metodologias de
gerenciamento ambiental a fim de monitorar e controlar a qualidade ambiental, de recuperacdo do meio ambiente e
demais ag¢des voltadas a preservagdo da qualidade ambiental; Desenvolver e gerir a coleta e tratamento de efluentes
liquidos e atmosféricos; Realizar avaliacdo de impactos ambientais; Elaborar projetos de: Preservagdo ambiental e
controle da polui¢do, manejo de recursos hidricos, irrigagdo, drenagem e de recuperacdo de areas degradadas, sempre
buscando promover o desenvolvimento sustentavel; Promover o desenvolvimento da consciéncia ambiental; Projetar,
coordenar e monitorar a construgdo, ampliagdo e manuteng@o dos sistemas de saneamento basico na tentativa de que ele
atinja a maior parcela possivel da populagdo visando a melhoria da qualidade de vida destes; Registrar responsabilidade
técnica (ART); Elaborar laudos, pareceres técnicos, instru¢des normativas e relatdrios inerentes as atividades de
engenharia sanitaria; Analisar e efetuar vistorias técnicas para licenciamento e execu¢do de projetos de meio ambiente
de edificagdes, de parcelamento do solo, de drenagem e de prote¢do e controle urbano e ambiental; Diagnosticar
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problemas relacionados as redes ou sistemas de sanecamento propondo solugdes; Desempenhar outras atividades
correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE FARMACEUTICO |
Fazer manipulacdo dos insumos farmacéuticos, como medi¢do, pesagem e mistura; Subministrar produtos médicos e
cirargicos conforme prescricdo médica; Selecionar produtos farmacéuticos e criar ou aprimorar critérios e sistemas de
dispensagdo; Avaliar prescricdo e indicar medicamento, conforme diagndstico profissional; Dispensar farmacos
instruindo o usudario quanto ao periodo de tratamento e posologia adequada; Instruir sobre medicamentos genéricos,
quando necessario; Pesquisar e avaliar eficacia de tratamento; Prevenir, identificar, avaliar e intervir nos incidentes
relacionados aos medicamentos e a outros problemas relacionados 4 farmacoterapia; Produzir medicamentos, alimentos,
cosméticos, insumos, imunobioldgicos, domissanitarios e correlatos; Definir especificagdes técnicas de matéria-prima,
embalagem, materiais, equipamentos e instalagdes; Acompanhar a aquisi¢do de farmacos; Estabelecer e programar
procedimentos de producdo e manipulagdo; Controlar dispensagdo de psicotropicos ¢ demais farmacos de uso
controlado; Analisar produtos farmacéuticos acabados e em fase de elaboragdo, ou seus insumos verificando qualidade,
teor, pureza ¢ quantidade de cada elemento; Realizar estudos, analises e testes com plantas medicinais; Fazer
manipulagdo, andlises, estudos de reacdes e balanceamento de foérmulas; Administrar estoque de medicamentos
observando condi¢des de armazenagem e prazo de validade, apods verificagdo do vencimento encaminhar os firmacos
para a destinagdo correta, ou seja, incineragdo; Coordenar politica de medicamento e de servigos farmacoldgicos;
Participar na elaboragdo de politicas de farmacos propondo protocolos de tratamento e normatizagdo para o uso de
medicamentos; Planejar, implementar e coordenar a¢des de assisténcia farmacéutica; Elaborar e coordenar agdes de
farmaco-vigilancia; Participar de agdes de vigilancia epidemioldgica; Instituir normas de fiscalizagdo e orientar quanto
ao cumprimento da legislacdo atinente a matéria; Inspecionar estabelecimentos, produtos e servigos, emitindo parecer
em processos de alvard de funcionamento; Assistir a Municipalidade em assuntos atinentes a sua especialidade;
Responder tecnicamente pelos servigos prestados; Coordenar e supervisionar o servico prestado pela farmacia
hospitalar; Zelar pelo bom funcionamento da farmacia, a fim de prestar o melhor atendimento ao cidaddo e/ou demais
servidores; Elaborar relatorios pertinentes a area de atuagdo; Executar atividades, individualmente ou em equipe,
técnicas ou cientificas na area da satde, correspondentes a sua especialidade, observada a respectiva
regulamentacdo; Participar do planejamento, coordenagdo e execugdo dos programas, estudos, pesquisas e outras
atividades de saude, articulando-se com as diversas instituigdes para a implementagdo das agdes integradas;

Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE FISCAL DE MEIO AMBIENTE |
Atuar na fiscalizagdo do municipio para atendimento de dentuincias ambientais; Atuar na area de saneamento, aplicando
a legislagdo federal, estadual e municipal, na area ambiental; Fiscalizar, intimar, lavrar autos de infragdo, embargar,
interditar ¢ demolir obras, em desacordo com as normas descritas na legislagdo Municipal em vigor, em especial as
relacionadas no Codigo Municipal de Meio Ambiente; Aperfeigoar procedimentos de diligéncia, pericia e fiscalizagdo,
objetivando verificar o cumprimento das obriga¢des instituidas por lei; Ter o dominio da legislagdo vigente no
Municipio; Verificar dentincias e efetuar notificagdes; Analisar, elaborar e proferir decisdes, em processos
administrativos, nas suas respectivas esferas de competéncia; Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as
atividades de fiscalizagdo ambiental; Coordenar, participar e implantar projetos, planos ou programas de interesse da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Apresentar estudos e sugestdes para o aperfeigoamento da legislagdo
municipal, relacionada a sua rotina de trabalho, visando o aprimoramento ou implantagdo de novas rotinas e
procedimentos; Elaborar relatorios das vistorias; Articular-se com fiscais de outras areas, bem como as forcas de
policiamento, sempre que necessario; Orientar & populagdo sobre como empreender acdes para a preservacao do meio
ambiente; Fazer coleta e analise de amostras na diversidade ambiental do Municipio; Orientar e coordenar os trabalhos
de defesa acerca de fendmenos que possam causar desequilibrios variados; Fazer cumprir a legislagdo de preservagdo e
defesa do meio ambiente e fiscalizar as empresas, industrias, residéncias, instituicdes de prestagdo de servicos privados,
orgdos de servico publico, e outras institui¢des, com vistas a orientar aos cidaddos quanto a legislagio ambiental
aplicavel e quanto ao exercicio regulador do poder de policia do municipio, executar visitas de fiscalizagdo ambiental;
Apreender os instrumentos e os produtos da infragdo devendo encaminha-los ao 6rgdo ambiental para as providencias
cabiveis; Planejar, coordenar, supervisionar e exercer, dentro de sua competéncia atividades sobre fiscalizagdo; Propor
estratégias e implementa-las para coibir o descumprimento da legislagdo quanto a fiscalizagdo; Emitir pareceres e
relatorios técnicos; Avaliar e especificar pardmetros de tratamento de informag¢do com vistas as atividades de
langamento e controle da fiscalizagdo; Elaborar e executar projetos que visem o desenvolvimento da fiscalizagdo com
eficiéncia e eficacia; Realizar pesquisa e investigag@o relacionadas as atividades fiscais; Desempenhar outras atividades
correlatas

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE FISCAL DE OBRAS |
Notificar eventuais irregularidades encontradas nas vistorias in loco; Lavrar autos de infracdo em conformidade com a
Legislagdo vigente; Auxiliar se necessario, na atualizagdo da planta de valores imobiliarios do Municipio; Verificar o
langamento de dados no cadastro imobilidrio; Vistoriar locais, atividade e obras, verificando documentagao, existéncia
de irregularidades ambientais, e avaliar o impacto da atividade, visando contribuir com o cumprimento das exigéncias
legais e técnicas; Fiscalizar, notificar, autuar, embargar, interditar estabelecimentos ¢ aplicar demais san¢des legais nos
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casos de construcdes, obras e outras atividades irregulares realizadas em desacordo com a legislacdo ambiental ou em
desconformidade com as proprias licengas, cientificando seus superiores imediatos sobre decisdes tomadas;
Confeccionar relatérios das atividades executadas; Realizar atendimento ao contribuinte, buscando sanar suas davidas e
reclamagdes; Planejar, coordenar, supervisionar e exercer, dentro de sua competéncia atividades sobre fiscalizacao;
Propor estratégias e implementa las para coibir o descumprimento da legislagdo quanto a fiscalizagdo; Emitir pareceres
e relatorios técnicos; Avaliar e especificar pardmetros de tratamento de informacdo com vistas as atividades de
lancamento e controle da fiscalizacdo; Elaborar e executar projetos que visem o desenvolvimento da fiscalizacdo com
eficiéncia e eficacia; Realizar pesquisa e investigag@o relacionadas as atividades fiscais; Desempenhar outras atividades
correlatas

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE FISCAL DE POSTURAS |
Regular o funcionamento de estabelecimentos comerciais, obedecendo as limitagGes urbanisticas convenientes a
ordenagdo do territério; Ordenar as atividades urbanas, fixando condi¢des e horarios de funcionamento em
conformidade com a legislacdo; Fiscalizar o uso e ocupacdo dos bens publicos do municipio quanto a camelos,
ambulantes, feiras diversas, comércio eventual e demais atividades; Coibir o comércio ndo licenciado e a execucdo de
qualquer trabalho ou atividade ndo autorizado, em logradouro publico e em demais bens publicos do municipio; Lavrar
autos de infracdo em conformidade com a legislagdo vigente; Coordenar e acompanhar apreensdes, remocdes e
conducdo de mercadorias, materiais, equipamentos em desconformidade com a legislagdo vigente; Vistoriar, para efeito
de licenciamento em logradouros publicos, pontos destinados a exploragdo de bancas fixas de atividade comercial,
conforme legislagdo vigente; Autorizar e fiscalizar eventos, de acordo com o codigo de postura do municipio, usando
mecanismo de adverténcia, notificagdes, atuagdes, apreensdes ¢ interdigdes; Coibir a invasdes em areas verdes e de
propriedade do municipio; Realizar a¢des dentro do ambito do municipio obedecendo ao Codigo de postura e
Legislagdo Complementar; Planejar, coordenar, supervisionar e exercer, dentro de sua competéncia atividades sobre
fiscalizagdo; Propor estratégias e implementa-las para coibir o descumprimento da legislagdo quanto a fiscalizagéo;
Emitir pareceres e relatorios técnicos; Avaliar e especificar parametros de tratamento de informagdo com vistas as
atividades de lancamento e controle da fiscalizacdo; Elaborar e executar projetos que visem o desenvolvimento da
fiscalizacdo com eficiéncia e eficicia; Realizar pesquisa e investigagdo relacionadas as atividades fiscais; Desempenhar
outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE FISCAL DE TRANSITO E TRANSPORTE |
Fiscalizar e monitorar o fluxo de veiculos no transito, prestar orientagdo aos motoristas, pedestres e as pessoas fisicas e
juridicas que exploram atividades de transporte de cargas e passageiros em geral, inclusive coletivos e escolares no
municipio, principalmente quanto & seguranca, obedi€ncia as normas e a sinalizagdo de transito e transportes; Fiscalizar
o cumprimento do Coédigo de Transito Brasileiro ¢ da regulamenta¢do municipal do uso do sistema viario, autuando os
infratores; Participar de a¢des coordenadas de fiscalizagdo com esferas de Poder Publico; Realizar servigos internos e
externos, inclusive informatizados, relacionados com a administragdo do Sistema de Transito e Transportes do
Municipio; Desenvolver atividades de fiscalizagdo na zona urbana e rural; Dirigir as viaturas transportando os fiscais de
transito para os locais de fiscalizagdo; Apoiar a operagdo dos estacionamentos rotativos, autuando os infratores;
Analisar e elaborar respostas para as solicitagdes e reclamagdes dos usuarios do sistema de transporte; Planejar,
coordenar, supervisionar e exercer, dentro de sua competéncia atividades sobre fiscaliza¢do; Propor estratégias e
implementé-las para coibir o descumprimento da legislacdo quanto a fiscalizacdo; Emitir pareceres e relatorios técnicos;
Avaliar e especificar parametros de tratamento de informa¢@o com vistas as atividades de lancamento e controle da
fiscalizacdo; Elaborar e executar projetos que visem o desenvolvimento da fiscalizagdo com eficiéncia e eficacia;
Realizar pesquisa e investigacao relacionadas as atividades fiscais; Desempenhar outras atividades correlatas

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE FISCAL SANITARIO I
Fiscalizar habitagdes e estabelecimentos comerciais e de servigos, observando se eles seguem as normas técnicas de
legislagdo; Fiscalizar as condigdes sanitarias das instalagdes prediais de aguas e esgotos; Fiscalizar estabelecimentos
que comercializem e distribuam géneros alimenticios, bebidas e dguas minerais; Encaminhar para analise laboratorial
alimentos e outros produtos para fins de controle; Apreender alimentos, medicamentos, mercadorias e outros produtos
que estejam em desacordo com a legislagdo sanitaria vigente; Efetuar interdi¢do de produtos, embalagens e
equipamentos em desacordo com a legislagdo sanitaria vigente; Efetuar interdicdo parcial ou total do estabelecimento
fiscalizado; Expedir autos de intimagdo, de interdicdo, de apreensdo, de coleta de amostras e de infragcdo e aplicar
diretamente as penalidades que lhe forem delegadas por legislacdo especifica; Fazer a renovacdo e liberacdo do alvara
sanitario, observando os banheiros, paredes, teto, piso € maquinario usado no estabelecimento; Confeccionar relatdrio
semanal da relagdo dos estabelecimentos vistoriados; Executar e/ou participar de a¢des de Vigilancia Sanitaria; Realizar
blitz de fiscalizagdo sanitaria juntamente com a Policia Militar, em estabelecimento de funcionamento noturno, nos
eventos publicos e em estabelecimentos em geral; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE FISIOTERAPEUTA |
Realizar a avaliagdo fisico-funcional, através de metodologia e técnicas fisioterapicas, com o objetivo de detectar
desvios fisicos funcionais; Diagnosticar o estado de saude de doentes e acidentados a fim de identificar o nivel de
motricidade e capacidade funcional dos orgdos afetados; Avaliar funcdes perceptocognitivas, neuropsicomotor,

4" Rerratificacdo do Edital do Concurso Piblico n° 001/2019 — pag. 130/149



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR VALADARES MSM Consultoria &
ESTADO DE MINAS GERAIS YIIVI projetos Lida.

neuromusculo-esqueléticas, sensibilidade, condi¢des dolorosas, motricidade geral (postura, marcha, equilibrio),
habilidades motoras, altera¢cdes posturais, manuais, Orteses, proteses ¢ adaptagdes, cardiopulmonares e urologicas;
Prescrever, fundamentando-se na avaliag@o fisico-funcional, técnicas proprias da Fisioterapia, usando a acdo isolada ou
conjunta de fontes geradoras termoterdpicas, erioterapicas, fototerapicas, eletroterapicas, sonidoterapicas e
aeroterapicas, bem como agentes cinésio-mecano-terapicos e outros; Diagnosticar e prognosticar situagdes de risco a
satde em situagdes que envolvam a sua formagdo; Tracar plano e preparar ambiente terapéutico, indicar conduta
terapéutica, prescrever e adaptar atividades; Estimular o desenvolvimento neuropsicomotor (DNPM) normal e
cognicdo; Reeducar postura dos pacientes e prescrever Orteses, proteses e adaptacdes, monitorando a evolugdo
terapéutica; Proceder a reabilitagdo das fungdes percepto-cognitivas, sensorio-motoras, neuromusculo-esqueléticas e
locomotoras; Aplicar procedimentos de habilitagdo pos-cirtirgico, oncoldgicos, intensivistas, dermatofuncional, cardio-
pulmonar, urologicos, pré e pods-parto, de fisioterapia respiratoria e motora;Ensinar técnicas de autonomia e
independéncia em atividades de vida diaria (AVD), de autonomia e independéncia em atividades de vida pratica (AVP)
de autonomia e independéncia em atividades de vida de trabalho (AVT), de autonomia e independéncia em atividades
de vida de lazer (AVL); Planejar e executar tratamentos de afec¢des, utilizando-se de meios fisicos especiais para
reduzir ao minimo as consequéncias das doengas buscando proporcionar maior motricidade e conforto fisico ao
paciente; Atender amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com protese, para possibilitar a movimenta¢ao
ativa e independente dos pacientes; Orientar a pratica de exercicios corretivos, conduzindo os servidores para a corre¢ao
de desvios posturais e estimulagdo a expansdo respiratoria e a circulacdo sanguinea; Ensinar exercicios fisicos de
preparagdo e condicionamento pré e pos-parto, fazendo demonstracdes e orientando a parturiente (mulher que estd em
trabalho de parto, ou deu a luz ha pouco tempo) a fim de facilitar o trabalho de parto e a recuperag@o no puerpério (fase
do pos-parto); Orientar técnicas de relaxamento, exercicios € jogos com pacientes portadores de problemas neuro-
psiquicos, treinando-os de forma a reduzir a agressividade e estimular a sociabilidade; Orientar pacientes e/ou
responsaveis, apos a alta médica, quanto aos cuidados e exercicios domiciliares; Auxiliar no tratamento de individuos
portadores de necessidades especiais; Promover agdes terapéuticas preventivas a instalagdes de processos que levam a
incapacidade funcional laborativa; Analisar os fatores ambientais, contributivos ao conhecimento de distirbios
funcionais laborativos; Desenvolver programas coletivos, contributivos a diminui¢ao dos riscos de acidente de trabalho;
Efetuar controle periddico da qualidade e funcionalidade dos seus equipamentos, das condig¢des sanitirias e da
resolutividade dos trabalhos desenvolvidos; Controlar o registro de dados, observando as anotagdes das aplicagdes e
tratamentos realizados, para elaborar boletins estatisticos; Registrar no prontudrio do cliente, as prescri¢des
fisioterap€uticas, sua evolugdo, as intercorréncias e as condig¢des de alta da assisténcia fisioterapéutica; Participar de
equipes interdisciplinares e multiprofissionais, realizando visitas; discussdo de casos; reunides administrativas; visitas
domiciliares e outras; Elaborar relatorios, laudos técnicos e registrar dados em sua area de especialidade; Participar do
planejamento, coordenagdo e execugdo dos programas, estudos, pesquisas e outras atividades de satde, articulando-
se com as diversas instituicdes para a implementagdo das agdes integradas; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE FONOAUDIOLOGO |
Desenvolver trabalho de diagnoéstico e terapia no que se refere a area da comunicagdo escrita e oral, voz e audicao;
Realizar o aperfeigoamento dos padrdes da voz e fala; Colaborar em assuntos fonoaudioldgicos ligados a outras
ciéncias; Projetar, dirigir ou efetuar pesquisas fonoaudioldgicas; Aplicar procedimentos de adaptacdo pré e pods-
cirargico e de reabilitacdo em UTI; Aplicar os procedimentos fonoaudiolégicos e desenvolver programas de prevengao,
promoc¢do de saude e qualidade de vida; Elaborar relatorios e laudos técnicos; Realizar avaliagdo de pacientes,
observando a sucg¢do, respiracdo e deglutinagdo; Fazer estimulacdo nos pacientes através de suc¢do nutritiva e nio
nutritiva para ajudar no aleitamento materno ou na alimentagdo via oral dos pacientes; Fazer prescri¢cdes atualizadas no
prontudrio dos pacientes; Avaliar as deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, da linguagem, audiometria,
gravacao e outras técnicas proprias, para estabelecer o plano de treinamento ou terapéutico; Encaminhar o paciente ao
especialista, orientando e fornecendo-lhe indicagdes para solicitar parecer quanto ao melhoramento ou possibilidade de
reabilitacdo; Emitir parecer quanto ao aperfeigoamento ou a praticabilidade de reabilitagdo fonoaudioldgica; Programar,
desenvolver e supervisionar o treinamento de voz, fala e linguagem, expressdo do pensamento verbalizado,
compreensdo do pensamento verbalizado e outros, orientando e fazendo demonstragdes de respiracdo funcional,
impostagdo de voz, treinamento fonético, auditivo, de dic¢do e organizagdo do pensamento em palavras, para reeducar
e/ou reabilitar o paciente; Participar de equipes multiprofissionais para identificagdo de distirbios de linguagem em suas
formas de expressdo e audigdo, emitindo parecer de sua especialidade, para estabelecer o diagnostico e tratamento;
Realizar assessoramento psicoeducacional junto aos profissionais que atuam diretamente com o educando portador de
necessidades especiais; Controlar informagdes, instrumentos e equipamentos necessarios a execucao eficiente de sua
atividade; Orientar pacientes, familiares, cuidadores e responsaveis quanto aos cuidados e treinamentos necessarios a
prevencao, habilitacdo e reabilitagdo de problemas ligados ao aparelho fonador; Desempenhar outras atividades
correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE INSPETOR ESCOLAR |
Assegurar o funcionamento regular da Unidade Escolar Pedagdégico/Administrativamente interpretando e aplicando
normas do ensino em consonancia com o0s recursos financeiros do 6rgdo central; Verificar situagdo dos prédios,
instalagdes, equipamentos e material didatico adequado aos niveis e modalidades de ensino; Controle e autorizagdo da
folha de pagamento dos servidores da Rede Municipal de Educagéo; Orientar e verificar a capacitagdo e aplicagdo de
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recursos financeiros da Unidade Escolar, através da criagdo e registro de caixa escolar; Desempenhar a¢des de
responsabilidade administrativa, civil e penal dos dirigentes da Unidade Escolar e de danos causados a terceiros;
Elaborar normas e instru¢des relativas a organizagdo e funcionamento das Unidades Escolares, juntamente com outros
profissionais da educagdo e orientar e acompanhar sua aplicacdo; Orientar os dirigentes das Unidades Escolares na
aplicacdo das normas referentes a Assembleia Escolar como instrumento de gestdo democratica da escola; Adotar e
determinar medidas destinadas a solucdo de conflitos ou ao saneamento de irregularidades apuradas na Unidade
Escolar; Orientar e verificar, visando evitar desvios que possam comprometer a regularidade dos estudos dos alunos, a
vida funcional dos servidores e a gestdo de recursos promovendo a eficacia do processo educacional; Responsabilizar-se
pelos processos de criago, autorizacdo e reconhecimento de Unidades Escolares municipais ¢ das unidades escolares de
Educagdo Infantil da rede particular de ensino; Promover a suspensio “ad referendum” do o6rgdo competente, de
atividades escolares que se estejam processando em desacordo com as disposi¢des legais ou normativas; Orientar ¢ dar
assisténcia e apoio ao processo administrativo ¢ pedagogico da escola, juntamente com o servi¢o de supervisdo do
orgdo central; Promover o cumprimento das normas relativas a obrigatoriedade e gratuidade da educagdo basica em
escolas regulares; Coordenar os trabalhos de pesquisa e recenseamento escolar e definir proposta de organizagdo do
atendimento a demanda escolar do municipio em suas diversas modalidades de ensino; Verificar a situacdo legal e
funcional do pessoal administrativo e docente; Declarar autenticidade, ou ndo, de documentos escolares de alunos e de
servidores com contratos temporarios, sempre que solicitado por o6rgdos e/ou institui¢gdes diversas; Promover a
regularidade no acesso, permanéncia e demais atos da vida escolar dos alunos, além da regularidade da escrituragdo
escolar; Homologar o Regimento e Calendario Escolar, além da Matriz Curricular vivenciada pela Unidade Escolar;
Visar processos de autorizagdo para Lecionar, Dirigir e Secretariar; Promover o fluxo correto e regular de informagoes,
em tempo habil, das modifica¢des na legislagdo escolar; Realizar estudos e pesquisas que fundamentem a proposta de
politicas, diretrizes ¢ normas educacionais, juntamente com outros profissionais da educagdo; Promover assessoria ¢
formacdo para os servidores da rede municipal, tendo como instrumento de trabalho as legislagdes Federais, Estaduais e
Municipais, nas varias areas de atuacdo; Participar de reunides, encontros, cursos de atualizagdo e aperfeicoamento,
programados ou indicados pela SMED, procurando sempre o auto-aperfeigoamento, para maior valorizac¢do profissional
e melhoria da qualidade do ensino na Rede Municipal; Participar de equipes multidisciplinares de programas e projetos
comunitarios, contribuindo na sua especialidade; Desenvolver trabalhos de acdo educativa, visando a melhor integracao
da familia, unidade social e comunidade; Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade, propondo
acdes e providéncias legais ao 6rgdo competente; Desempenhar outras atividades correlatas.

ATRIBUICOES COMUNS AOS CARGOS PUBLICOS DE MEDICOS (do c6digo 73 ao 107 do Quadro IV —
Das vagas)

Realizar consultas médicas, executando analises e exames fisicos que possibilitem hipoteses diagndsticas; Solicitar e/ou
realizar exames complementares e interpreta-los; Efetuar atendimento médico de urgéncias e emergéncias, sempre que
necessario; Planejar e prescrever o tratamento dos pacientes, indicando a terapéutica mais adequada ao caso;
Determinar por escrito a administragdo de medicamentos e/ou cuidados especiais; Discutir diagndstico, prognostico e
tratamento com pacientes, responsaveis e familiares; Encaminhar de forma responsavel usudrios a outros profissionais e
servicos, buscando contribuir para a continuidade do acompanhamento; Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;
Realizar cirurgias, conforme a area de atuagdo; Indicar internacdo hospitalar; Reabilitar pacientes (condigdes
biopsicossociais); Emitir receitas, laudos e atestados quanto aos atendimentos prestados; Efetuar notificagdes de
doengas compulsorias e outras de interesse publico; Verificar e atestar Obitos na area de atuagdo/regido sob sua
responsabilidade sanitaria; Providenciar junto aos locais competentes a emissdo de Comunicagdo de Acidente do
Trabalho, de acordo com os preceitos legais, independentemente da necessidade de afastamento do trabalho; Zelar pela
prevencao e recuperacdo da saude da populacio; Implementar agcdes para promogdo da satide; Aliar a atuagdo clinica a
pratica da vigilancia em satde; Fomentar a criacdo e participar de grupos operativos, como de hipertensos, de
diabéticos, de saide mental, etc; Efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas; Elaborar documentos e difundir
conhecimentos da area médica; Coordenar programas e servigos em saude; Participar de equipe interdisciplinar na
elaboragdo de diagnostico de saude, analisando dados de morbidade e mortalidade, verificando os servicos e a situagao
de satde da comunidade, a fim de estabelecer as prioridades de trabalho; Participar na elaboragdo e/ou adequacao de
programas, normas e rotinas visando a sistematizagdo e melhoria da qualidade das a¢des de saude; Participar ativamente
de equipe multiprofissional com vistas & inclusdo de pessoas submetidas a algum tipo de vulnerabilidade, bem como
acompanhamento deste no desenvolvimento de suas atividades; Participar de pesquisas e estudos quanto assuntos de
interesse em saude publica, através de parcerias com institui¢des afins, zelando pelos interesses da instituicdo ptblica
municipal e pela ética no planejamento, realizagdo, analise e divulgagdo dos achados; Dar orientagdo e
acompanhamento aos académicos dos cursos da area de saude; Participar da avaliagdo da qualidade da assisténcia
médica prestada ao paciente, com os demais profissionais de saide no programa de melhoria da assisténcia global;
Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO ALERGISTA

Atuar no manejo clinico das doencas alérgicas e do sistema imunitario.
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| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO ANESTESIOLOGISTA
Atuar no controle da dor aguda ou cronica; Manter as condigdes vitais do paciente durante o ato cirurgico e promover
sua recuperagdo apos.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO CARDIOLOGISTA |
Atuar no manejo das doengas que acometem vasos sanguineos (artérias e veias) e vasos linfaticos.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO CIRURGIAO GERAL |
Realizar atividades e procedimentos assistenciais na area cirurgica, de carater eletivo e de urgéncia e emergéncia,
ambulatorial e hospitalar; Diagnosticar, estadiar, prescrever, tratar e evoluir pacientes em regime ambulatorial e
hospitalar; Passar visita médica nos pacientes internados: anamnese, exame clinico geral, exames complementares,
prescricao; Indicar e realizar procedimentos e fazer o acompanhamento dos pacientes.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO CIRURGIAO PEDIATRICO |
Realizar atividades e procedimentos assistenciais na area cirirgica em criangas, de carater eletivo e de urgéncia e
emergéncia, ambulatorial e hospitalar; Diagnosticar, estadiar, prescrever, tratar ¢ evoluir pacientes pediatricos em
regime ambulatorial e hospitalar; Passar visita médica nos pacientes pediatricos internados: anamnese, exame clinico
geral, exames complementares, prescri¢do; Indicar e realizar procedimentos e fazer o acompanhamento dos pacientes.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO CIRURGIAO PLASTICO |
Atuar no tratamento cirurgico de pacientes, objetivando a corre¢do das deformidades, malformagdes ou lesdes que
comprometam fung¢des dos drgdos, através de cirurgia de carater reparador; Diagnosticar, estadiar, prescrever, tratar ¢
evoluir pacientes em regime ambulatorial e hospitalar; Passar visita médica nos pacientes internados: anamnese, exame
clinico geral, exames complementares, prescri¢ao; Indicar e realizar procedimentos e fazer o acompanhamento dos
pacientes.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO CIRURGIAQO TORACICO |
Realizar atividades e procedimentos assistenciais na area cirirgica tordcica, de carater eletivo e de urgéncia e
emergéncia, ambulatorial e hospitalar; Diagnosticar, estadiar, prescrever, tratar e evoluir pacientes em regime
ambulatorial e hospitalar; Passar visita médica nos pacientes internados: anamnese, exame clinico geral, exames
complementares, prescri¢do; Indicar e realizar procedimentos e fazer o acompanhamento dos pacientes.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO CIRURGIAO VASCULAR |
Realizar atividades e procedimentos assistenciais na area cirurgica vascular, de carater eletivo ¢ de urgéncia e
emergéncia, ambulatorial e hospitalar; Diagnosticar, estadiar, prescrever, tratar e evoluir pacientes em regime
ambulatorial e hospitalar; Passar visita médica nos pacientes internados: anamnese, exame clinico geral, exames
complementares, prescrigdo; Indicar e realizar procedimentos e fazer o acompanhamento dos pacientes.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO CLINICO GERAL |
Atuar na promogao a saude, prevengdo, diagnostico, tratamento e manejo clinico de doengas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO DERMATOLOGISTA |
Atuar no manejo de afec¢des da pele e anexos cutaneos; Realizar procedimentos diagndsticos correlatos.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO DO TRABALHO I
Realizar consultas médicas, executando analises e exames fisicos que possibilitem hipoteses diagnosticas; Solicitar e/ou
realizar exames complementares e interpreta-los; Planejar e prescrever o tratamento dos pacientes, indicando a
terapéutica mais adequada ao caso; Discutir diagnostico, prognostico e tratamento com pacientes, responsaveis e
familiares; Encaminhar de forma responsavel usuarios a outros profissionais e servigos, buscando contribuir para a
continuidade do acompanhamento; Reabilitar pacientes (condi¢des biopsicossociais); Emitir laudos e atestados quanto
aos atendimentos prestados; Efetuar notificagdes de doencas compulsorias e outras de interesse publico; Providenciar
junto aos locais competentes a emissao de Comunicagdo de Acidente do Trabalho, de acordo com os preceitos legais,
independentemente da necessidade de afastamento do trabalho; Implementar agdes para promocao da saude do servidor;
Efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas; Elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;
Participar na elaboracdo e/ou adequagdo de programas, normas e rotinas visando a sistematizacdo e melhoria da
qualidade das agdes de satde; Participar ativamente de equipe multiprofissional com vistas a inclusdo de pessoas
submetidas a algum tipo de vulnerabilidade, bem como acompanhamento deste no desenvolvimento de suas atividades;
Conhecer os processos produtivos e ambientes de trabalho atuando com vistas essencialmente a promogdo da saude e
prevencao de doenga, identificando os riscos existentes no ambiente de trabalho, atuando para eliminar ou atenuar a
nocividade dos processos de produgdo e organizacdo do trabalho; Avaliar o trabalhador ¢ a sua condigdo de satide para
determinadas fungdes e/ou ambientes, procurando ajustar o trabalho ao trabalhador; indicando sua alocagdo para
trabalhos compativeis com sua situacdo de saude, orientando-o, se necessario, no referido processo de adaptagio;
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Comunicar, de forma objetiva, a comunidade cientifica, assim como as autoridades de Satde ¢ do Trabalho, sobre
achados de novos riscos ocupacionais, suspeitos ou confirmados; Notificar o 6rgdo publico competente, através de
documentos apropriados, quando houver suspeita ou comprovacao de transtornos da saude atribuiveis ao risco do
trabalho, bem como recomendar ao empregador os procedimentos cabiveis; Participar com demais especialistas e
pesquisadores em Saude e Seguranca no Trabalho de intervengdes em busca do continuo melhoramento das condicdes e
ambientes de trabalho.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO ENDOCRINOLOGISTA |
Diagnosticar e tratar as doencas funcionais e metabodlicas (distirbios da neurohipéfise, tireoide, hipdfise, ovarios,
testiculos e suprarrenais); Diagnosticar e tratar a obesidade, distirbios do crescimento e da puberdade, diabetes;
Participar da prevencdo dos disturbios glandulares dos recém-nascidos (teste do pezinho) e acompanhar casos
detectados.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO ENDOSCOPISTA DIGESTIVO |
Atuar e estudar na area de obtencdo de imagens médicas diagndsticas e outros procedimentos diagnosticos/ terap€uticos
através de endoscopio.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO GASTROENTEROLOGISTA |
Atuar no manejo de afec¢des referentes ao aparelho digestivo.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO GERIATRA |
Atuar na prevengdo e tratamento de doencgas relacionadas ao envelhecimento e a terceira idade.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO GINECOLOGISTA OBSTETRA |
Atuar na prevengao e tratamento de patologias que englobam o sistema reprodutor feminino; Acompanhar a paciente na
gestagdo, parto e puerpério; Realizar partos.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO HEMATOLOGISTA |
Atuar no tratamento de patologias que englobam os elementos figurados do sangue (hemaécias, leucocitos, plaquetas) e
os o6rgaos hematopoiéticos (medula d6ssea, baco e linfonodos).

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO INFECTOLOGISTA |
Atuar na prevengdo ¢ manejo de doengas infecciosas e parasitarias, sejam estas causadas por virus, bactérias, fungos,
protozoarios ou outros microorganismos; Realizar orientagdo quanto a imunizagdes e a prescricdo racional de
antimicrobianos; Atuar no controle de infec¢do em servigos de satide e compor comissdes de controle de infecgdo.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO INTENSIVISTA ADULTO |
Atuar no cuidado de pacientes em alto nivel de gravidade ou instabilidade, estabelecendo tratamento e
acompanhamento em doengas agudas ou cronicas que levem a grave disfung¢do dos principais 6rgdos ou sistemas do
corpo humano.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO INTENSIVISTA INFANTIL |
Atuar no cuidado de pacientes em alto nivel de gravidade ou instabilidade, estabelecendo tratamento e
acompanhamento em doengas agudas ou cronicas que levem a grave disfungdo dos principais 6rgdos ou sistemas do
corpo humano.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO MASTOLOGISTA |
Atuar no manejo (prevengdo, diagndstico, tratamento e reabilitagdo) de doengas na mama, seja benignas ou malignas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO NEUROCIRURGIAO |
Atuar no tratamento cirurgico de afec¢des do sistema nervoso central e periférico.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO NEUROLOGISTA |
Atuar no tratamento clinico de afec¢des do sistema nervoso central e periférico.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO OFTAMOLOGISTA |
Atuar no manejo de doengas relacionadas a visdo, a refracdo e aos olhos e seus anexos. Realizar exames especificos
para o diagnoéstico, tratamento e acompanhamento de afecgdes oftalmologicas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO ORTOPEDISTA |
Atuar no manejo clinico e cirirgico de doengas, deformidades e traumas dos ossos, musculos, ligamentos, articulagdes -
elementos relacionados ao aparelho locomotor.
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| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO OTORRINOLARINGOLOGISTA |
Atuar no manejo de doengas do ouvido, do nariz e seios paranasais, faringe, laringe, cabega e pescogo.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO PEDIATRA |
Atuar no manejo da saude e doengas relacionadas a criangas ¢ adolescentes.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO PNEUMOLOGISTA |
Atuar no manejo de doencas relacionadas ao sistema respiratorio.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO PROCTOLOGISTA |
Atuar no manejo de doencas relacionadas ao intestino grosso, reto, canal anal e regido perianal.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO PSIQUIATRA |
Atuar na prevencao, atendimento, diagnéstico, tratamento e reabilitacdo das diferentes formas de sofrimentos mentais,
sejam de carater organico ou funcional, com manifestagdes psicoldgicas diversas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO RADIOLOGISTA |
Atuar na realizacdo e interpretacdo de exames de imagem.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO REUMATOLOGISTA |
Atuar no manejo de doengas reumatolédgicas: difusas do tecido conjuntivo; vasculites sistémicas; espondiloartropatias;
osteometabdlicas; articulares degenearativas, microcristalinas ou reativas; reumatismos extrarticulares e outras artrites ¢
artropatias.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO SANITARISTA |
Atuar em programas e estratégias de promoc¢do de saude, prevengdo de doengas transmissiveis e ndo transmissiveis,
utilizando os conhecimentos conjugados de medicina e saude publica; Participar da elaboragdo do diagnostico das
condigdes de saude local e municipal, priorizando problemas e sugerindo a¢des de enfrentamento com foco na satide
publica e cumprimento dos principios do SUS; Monitorar e avaliar programas e estratégias existentes na satde publica
municipal de interesse nas diversas esferas organizativas do SUS; Participar/coordenar capacitagdes para profissionais
de satide e comunidades em temas de interesse de saude publica; Monitorar e supervisionar politica de informacdo em
bancos de dados oficiais do Ministério da Saude e afins, zelando pela qualidade, completitude e confiabilidade dos
mesmos; Participar da produgdo de boletins epidemioldgicos e outras midias de comunica¢do para profissionais,
estabelecimentos de satde e comunidade.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO ULTRASSONOGRAFISTA |
Atuar na realizag@o e interpretagdo de exames de imagem executados por meio de ultrassonografias.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO UROLOGISTA |
Atuar no manejo de afecgdes do trato urinario de homens e de mulheres e do sistema reprodutor masculino.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE MEDICO VETERINARIO |
Desenvolver programas de controle sanitario; Elaborar projetos de instalagdes e equipamentos zootécnicos; Atestar o
estado de sanidade de animais relevantes para a saide publica; Realizar exame clinico de animais suspeitos de portar
alguma zoonose, efetuar coleta de material para exame laboratorial ou solicitar exames auxiliares de diagndstico, se
necessario; Orientar técnicos laboratoriais quanto a procedimentos de coleta e de analises anatomopatologicas,
histopatologica, hematologica, imunologica e demais que se fizerem necessarias; Interpretar resultados de exames
auxiliares de diagnostico; Realizar sedacdo, anestesia e cirurgias veterinarias para o controle da populagdo animal;
Realizar eutanasia e necropsia animal; Elaborar, implementar e monitorar projetos e programas de prevengdo e controle
de zoonoses e endemias; Executar atividades de vigilancia epidemioldgica, sanitaria, ambiental e promogdo da satude;
Analisar relatorio técnico de produtos de uso veterinario; Notificar doencas de interesse a saude publica, animal e
ambiental; Vistoriar e controlar o transito de animais, eventos agropecudrios e propriedades rurais; Promover agdes de
profilaxia (medicina preventiva) no ambito da satide publica; Desenvolver e executar programas de reproducdo e
higiene sanitaria; Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade; Coordenar e acompanhar os
servicos de agentes de saude e outros profissionais que integram as equipes de trabalho; Participar dos processos de
aquisicdo de materiais necessarios para a execugdo das atividades veterinarias; Realizar acdes e vistorias em locais
publicos e privados de interesse da satide publica para o cumprimento das normas legais; Participar do planejamento,
coordenagdo e execucdo dos programas, estudos, pesquisas e outras atividades de saude, articulando-se com as
diversas instituigdes para a implementagdo das agdes integradas; Integrar equipe interprofissional, promovendo a
operacionalizagdo dosservigos, para assegurar o efetivo atendimento as necessidades da populagdo; Realizar as agdes
de interesse coletivo em detrimento as de interesse individual; Desempenhar outras atividades correlatas.
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| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE NUTRICIONISTA |
Analisar caréncias alimentares e o conveniente aproveitamento dos recursos dietéticos; Examinar o estado de nutrigdo
do individuo ou do grupo, avaliando as variaveis relacionadas aos disturbios alimentares; Elaborar mapa dietético
verificando no prontuario dos doentes a prescri¢do da dieta, dados pessoais e resultados de exames de laboratorio;
Planejar, coordenar e supervisionar servicos ou programas de nutricdo no ambito da satide publica, educagao, trabalho e
demais setores que compdem a municipalidade; Planejar e elaborar cardapios, baseando-se na observacdo da aceitagdo,
quanto aos alimentos, e no estudo dos meios e técnicas de preparacdo dos mesmos; Controlar a estocagem, preparacao,
conservacdo e distribuicao dos alimentos a fim de contribuir para a melhoria protéica, racionalidade, economicidade e
higiene dos regimes alimentares; Desenvolver programas e campanhas educativas e outras atividades que contribuam
para a criacdo de habitos e regimes alimentares saudaveis; Elaborar estimativas para provisao de insumos, conforme
técnicas administrativas e nutricionais; Acompanhar e orientar o trabalho do pessoal técnico e auxiliar, supervisionando
o preparo ¢ a distribuigdo das refei¢des, o recebimento, a estocagem e a distribuicdo de géneros alimenticios; Prescrever
suplementos nutricionais necessarios a complementagdo de dietas; Preparar listas de compras de produtos utilizados,
baseando-se nos cardapios e no nimero de refei¢des a serem servidas, observando o estoque existente; Participar de
comissdes e grupos de trabalho encarregados da compra de géneros alimenticios, alimentos semi-preparados e refeigdes
preparadas, aquisicdo de equipamentos, maquinario e material especifico a fim de garantir a regularidade e eficiéncia do
servico; Zelar pela conservacdo dos alimentos estocados, providenciando as condi¢cdes necessdrias para evitar
deterioracdo e perdas; Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade; Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de especialidade;
Trabalhar segundo normas de biossegurancga que visem o controle de infeccdo; Participar de equipe interdisciplinar, a
fim de desenvolver a melhor forma de trabalho no ambito nutricional; Realizar atendimento clinico nutricional; Realizar
visitas domiciliares, quando indicado; Realizar avaliagcdo antropométrica, a fim de detectar distirbios do peso; Recorrer
a outros profissionais e/ou solicitar laudos técnicos especializados, quando necessario; Registrar diariamente, em
prontuario do paciente, a prescricdo dietoterapica, a evolucdo nutricional, as intercorréncias ¢ a alta em nutrigéo;
Desenvolver estudos relacionados a sua area de atuacdo; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE ODONTOLOGO |
Atender e orientar pacientes, executando tratamento odontologico conforme diagndstico; Participar do processo de
planejamento, acompanhamento e avaliacdo das a¢des desenvolvidas no territdrio de abrangéncia das unidades basicas
de saude; Estimular e executar medidas de promog¢do da saude bucal; Realizar exames estomatologicos visando a
promocao, protecao e reabilitagdo da satde bucal; Participar de equipe interdisciplinar, conduzindo e desenvolvendo
programas de saude e participando de a¢des comunitarias, visando orientar sobre higiene e profilaxia oral, prevengdo de
carie dental e doengas periodontais; Programar e realizar visitas domiciliares, para pacientes restritos ao leito, de acordo
com as necessidades identificadas; Desenvolver agdes intersetoriais para a promog¢do da saude bucal; Realizar exame
clinico a fim de mapear a realidade epidemioldgica de saude bucal da comunidade; Assegurar a integralidade do
tratamento no ambito da atengdo basica para a populagdo; Encaminhar e orientar pacientes que apresentam problemas
mais complexos, sem resolutibilidade na rede, a outros niveis de especializa¢do; Realizar atendimentos de primeiros
cuidados nas urgéncias odontoldgicas; Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; Prescrever medicamentos e outras
orientagdes conforme diagndsticos efetuados; Realizar pericias odonto-legais e emitir laudos, pareceres e atestados
sobre assuntos de sua competéncia; Executar as agdes de assisténcia integral, aliando a atuagdo clinica a de saude
coletiva, assistindo as familias, individuos ou grupos especificos, de acordo com o plano de prioridades locais;
Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para execucdo dos servigos; Supervisionar o trabalho
desenvolvido pela equipe de apoio; Propor normas, padrdes e técnicas aplicaveis a odontologia integral, a partir da
realizacdo e colaboracdo em pesquisas cientificas operacionais; Desenvolver atividades relativas a vigilancia sanitaria e
epidemioldgica em odontologia; Realizar e interpretar radiografias odontologicas; Zelar pela conservagdo dos materiais
e equipamentos utilizados; Registrar em formularios proprios e prontuarios as atividades executadas; Desempenhar
outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PEDAGOGO ANALISTA I
Prestar assessoria pedagogica as escolas do meio urbano e do campo; Auxiliar nos planejamentos, reunides, formagdes
e outros eventos pedagogicos; Promover a articulagdo entre a Secretaria de Educagdo Municipal e escolas Municipais;
Planejar e promover formagdes continuadas para pedagogos, professores e diretores das escolas do meio urbano e do
campo; Elaborar relatorios pedagogicos das assessorias; Pesquisar, selecionar e sugerir materiais diversos para as
praticas pedagogicas dos professores sob sua coordenacdio; Analisar resultados das avaliacdes externas e internas,
elaborar graficos comparativos; Acompanhar e co-responsabilizar-se pelo processo ensino aprendizagem nas escolas
que assiste; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PEDAGOGO ESCOLAR |
Orientar, articular, acompanhar e avaliar o processo ensino aprendizagem com o quantitativo minimo de 140 (cento e
quarenta) e maximo de 280 (duzentos e oitenta) alunos, quando se tratar de escolas do Campo, o quantitativo sera
normatizado pela Secretaria Municipal de Educacdo; Planejar e coordenar reunides, formagdes e outros eventos
pedagodgicos; Planejar e promover estudos pedagogicos, coletivos e individuais com os professores; Elaborar relatorios
pedagogicos; Colaborar com a diregdo da escola em diversas agdes pedagdgicas; Pesquisar, selecionar e sugerir
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materiais diversos para as praticas pedagogicas dos professores sob sua coordenagdo; Participar da elaboragdo e ou
revisdao do Projeto Politico Pedagdgico da escola, de acordo com a proposta curricular adotada pela Rede Municipal de
Ensino; Participar da elaborag@o, execu¢do e avaliacdo do planejamento de ensino, em consondncia com o Projeto
Politico Pedagdgico da escola e com a proposta curricular adotada pela Rede Municipal de Ensino; Participar na
elaboragdo dos planos de apoio para os alunos com dificuldade de aprendizagem; Acompanhar e avaliar as atividades
pedagdgicas que visem cumprir os objetivos do processo ensino aprendizagem; Atender professores, alunos e pais para
qualquer demanda pertinente ao processo ensino aprendizagem; Participar de reunides e eventos da unidade escolar;
Propor, acompanhar e avaliar alternativas que visem a melhoria do processo de ensino e aprendizagem dos alunos com
apoio pedagogico; Participar ativamente do processo de formag@o continuada oferecida pela escola e Secretaria
Municipal de Educacdo; Identificar ¢ encaminhar os alunos que necessitam de atendimentos especializados, para
servigos ou profissionais de outras areas especificas, quando necessario; Elaborar juntamente com a equipe docente o
Plano de Desenvolvimento Individual - PDI dos alunos com necessidades educativas especiais, avaliando a
aplicabilidade do mesmo; Orientar, acompanhar e revisar junto ao professor o preenchimento de agenda, caderno
pedagodgico e resultados dos alunos; Promover a integracdo entre escola, familia e comunidade, colaborando para o
melhor atendimento do educando; Responsabilizar-se pelos resultados pedagogicos das turmas que coordena; Manter os
pais informados sobre o rendimento escolar dos filhos; Manter a pontualidade e assiduidade diaria, comprometendo-se
com a administracdo e coordenacdo pedagogica da escola quanto as obrigagdes do cargo e as normas do regimento
interno da unidade; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PLANEJADOR EDUCACIONAL |
Acompanhar e monitorar o Levantamento da Situacdo Escolar- LSE - instrumento de gestdo desenvolvido pelo
Ministério da Educagdo -MEC- para se conhecer o interior das escolas do municipio, a fim de identificar as condi¢des
fisicas dos prédios escolares e a disponibilidade de mobiliarios, equipamentos ¢ materiais didaticos existentes; Elaborar
Plano Municipal de Educacdo -PME- respeitando as particularidades locais priorizando a sua histdria, a geografia, a
demografia, proposta de desenvolvimento, fatores que determinam as metas e as estratégias das agdes na educag@o
escolar. Elabora-lo em suas quatro fases e providenciar o encaminhamento do anteprojeto & Camara Municipal para ser
votado; Participar das constru¢des das Politicas Municipais de Educac¢do e monitorar os programas nacionais, estaduais
e municipais voltados a melhoria da qualidade da Educag@o Basica do municipio de Governador Valadares; Monitorar,
revisar e atualizar o Plano de Acdes Articuladas (PAR) constantemente, além de aproprid-lo como um instrumento de
referéncia para o planejamento e gestdo educacional; Elaborar o Plano de Desenvolvimento na Educacdo (PDE) da
secretaria Municipal de Educagdo que é o primeiro plano governamental propondo metas de longo prazo para a
melhoria da Educagdo brasileira e manter atualizados os indices do IDEB no Municipio; Assessorar o Secretario
Municipal de Educagdo na elaboragdo do Planejamento Estratégico- PES- ferramenta de gestdo que permite um estudo
mais elaborado sobre a situagdo da Secretaria Municipal de Educacdo; Participar do Microplanejamento Educacional
com estudo e diagndstico territorial visando atender as propostas de demanda da construcdo de rede fisica para escolas
no municipio observando-se as necessidades e particularidades das a¢des constantes do PAR; Elaborar juntamente com
a coordenadoria de Controle Orgamentario o Plano Plurianual (PPA), ferramenta prevista em lei, em consonancia com
as decisdes estratégicas da Secretaria Municipal de Educagéo a fim de favorecer o financiamento da educagdo nos trés
anos do mandato municipal vigente e no primeiro ano do mandato municipal posterior; Assessorar o Dirigente
municipal juntamente com a coordenadoria de Controle Orcamentario a elaborar e encaminhar a Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO), estabelecendo metas e prioridades da administracdo publica, orientando assim o or¢amento do
ano seguinte; Assessorar o Dirigente municipal juntamente com a coordenadoria de Controle Orgamentario a elaborar e
encaminhar a Lei Orcamentaria Anual- (LOA) até 31 de agosto de cada ano, disciplinando assim todas as agdes do
Governo Municipal; Monitoramento total do site do MEC — SIMEC e PDE Interativo; Sugerir ao Secretario Municipal
de Educacdo, propostas para a Educagdo Municipal, a serem inseridas nos diversos niveis e contextos de discussdo,
planejamento e definicdo de prioridades no ambito da Administragdo Municipal; Coordenar, juntamente com os
Pedagogos, Supervisor Escolar, Orientador Educacional e Inspetor Escolar, o processo de elaboracao ou reformulagao
do projeto politico-pedagdgico da Secretaria Municipal de Educagdo, relacionando o desenvolvimento do Sistema
Municipal de Ensino com desenvolvimento econdmico, social, politico, e cultural do pais, em geral e do municipio de
Governador Valadares, em particular; Manter, juntamente com a dire¢do e equipes técnicas da Secretaria Municipal de
Educagdo, a cultura do Planejamento Educacional como processo continuo que define os rumos da Educagdo
Municipal, seus objetivos ¢ metas, bem como os meios adequados para alcanca-los, levando em conta a situagdo
presente e as possibilidades futuras, para que o desenvolvimento da Educagdo promova tanto do desenvolvimento da
sociedade, quanto o atendimento as necessidades das pessoas; Discutir e estabelecer, coletivamente, parametros para o
aperfeigoamento dos fatores que influem diretamente sobre a eficiéncia do Sistema Municipal de Ensino, a saber, a
estrutura fisica das Unidades Educacionais e dos diversos Orgdos que o integram, a organiza¢do administrativa do
Orgio Central e das Unidades Educacionais, os reflexos da organizacio da rede fisica e de pessoal do desenvolvimento
do processo pedagogico; Promover a avaliag@o periddica dos planos estabelecidos e a adequacgdo constante dos mesmos
as novas necessidades e circunstancias, buscando sempre alcancar maior coeréncia na determinacdo dos objetivos e nos
meios mais adequados para atingi-los; Participar de grupos de estudos da Secretaria Municipal de Educacao,
contribuindo para implementacdo de planos, programas e projetos relacionados as politicas publicas na 4area da
Educagdo Municipal; Promover ou participar de reunides, encontros ¢ cursos de atualizagdo e/ou aperfeigoamento,
programados ou indicados pela Secretaria Municipal de Educag@o, procurando sempre o auto-aperfeigoamento, para
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maior valorizagdo profissional ¢ melhoria da qualidade do ensino na Rede Municipal; Desempenhar outras atividades
correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR MUNICIPAL II - ANOS INICIAIS |
Ministrar aulas de forma a cumprir com o programa de contetidos necessarios a cada ano de estudo; Participar da
elaboragdo ou realimentacdo do Projeto Politico Pedagogico da escola, de acordo com a proposta curricular adotada
pela rede municipal de ensino; Participar da elaboragdo, execugdo e avaliagdo do planejamento de ensino, em
consonancia com o PPP da escola e com a proposta curricular adotada pela rede municipal de ensino; Participar na
elaboragdo dos planos de apoio pedagogico a serem trabalhados com os alunos; Informar a equipe pedagdgica os
problemas que interferem no trabalho de sala de aula; Planejar, executar e avaliar atividades pedagodgicas que visem
cumprir os objetivos do processo ensino aprendizagem; Participar de reunides ¢ eventos da unidade escolar; Propor,
executar ¢ avaliar alternativas que visem a melhoria do processo educativo; Acompanhar ¢ subsidiar o trabalho
pedagodgico visando o avango do aluno no processo ensino aprendizagem, de forma que ele se aproprie dos conteudos
do ano em que se encontra; Buscar o aprimoramento de seu desempenho profissional, através da participagdo em grupos
de estudos, cursos e eventos educacionais. Caso seja dentro da jornada de trabalho, deve haver concordancia com a
direcdo da escola e com a secretaria de educagdo; Proceder todos os registros das atividades pedagodgicas, tais como:
registro de frequéncia de alunos, registros de conteudos desenvolvidos, planejamento escolar e relatério das atividades
desenvolvidas em sala de aula; Participar da integracdo entre escola, familia e comunidade, colaborando para o melhor
atendimento ao educando; Manter os pais informados do rendimento escolar dos filhos; Organizar o plano de aula,
garantindo maior direcionamento ao seu trabalho. No caso da necessidade de ser substituido, informar os contetdos a
serem trabalhados com a turma para que haja sequéncia pedagdgica; Participar das atividades do Colegiado da Unidade
Escolar; Manter a pontualidade e assiduidade diaria, comprometendo-se com a administragéo e coordenacdo pedagogica
da escola quanto as obrigagdes do cargo e as normas do regimento interno da unidade; Criar condigdes favoraveis a
construgdo do auto conceito e da identidade pela crianga em um ambiente que expresse ¢ valorize a diversidade estética
e cultural propria da populagdo brasileira; Encaminhar aos seus superiores ¢ estes aos servigos especificos os casos de
criangas vitimas de violéncia ou maus tratos; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR MUNICIPAL II - EDUCACAO INFANTIL |
Desenvolver atividades que possam contribuir para o desenvolvimento integral da crianga; Realizar um trabalho
pedagodgico, no qual cuidar e educar sdo aspectos integrados e indissocidveis, em um ambiente em que a crianga se sinta
segura e acolhida; Cuidar da crianga integralmente inclusive fazer a higiene da crianca quando necessario; Participar da
elaboracdo ou realimentacdo do Projeto Politico Pedagdgico da escola, de acordo com a proposta curricular adotada
pela rede municipal de ensino; Participar da elaboragdo, execug¢do e avaliagdo do planejamento de ensino, em
consonancia com o Projeto Politico Pedagogico da escola e com a proposta curricular adotada pela Rede Municipal de
Ensino; Informar a equipe pedagogica os problemas que interferem no trabalho da sala de atividades; Planejar, executar
e avaliar atividades pedagodgicas que visem o desenvolvimento integral da crianga; Participar de reunides e eventos da
instituigdo escolar; Propor, executar ¢ avaliar alternativas que visem a melhoria do processo educativo; Acompanhar e
subsidiar o trabalho pedagdgico visando o desenvolvimento integral da crianga, respeitando suas fases; Buscar o
aprimoramento de seu desempenho profissional, através da participacdo em grupos de estudos, cursos e eventos
educacionais. Caso seja dentro da jornada de trabalho, deve haver concordancia com a diregdo da escola e com a
secretaria de educagdo; Proceder todos os registros das atividades pedagogicas, tais como: registro de frequéncia das
criangas, registros de contetidos desenvolvidos, planejamento escolar e relatorio das atividades desenvolvidas nas salas
de atividades; Participar da integragdo entre escola, familia e comunidade, colaborando para o melhor atendimento a
crianga; Manter os pais informados do desenvolvimento escolar dos filhos; Organizar o planejamento de atividades,
garantindo maior direcionamento ao seu trabalho. No caso da necessidade de ser substituido, informar o
desenvolvimento da turma e os aspectos a serem trabalhados para que haja sequéncia pedagogica; Participar das
atividades do Colegiado da Unidade Escolar; Manter a pontualidade e assiduidade diaria, comprometendo-se com a
administragdo e coordenagao pedagogica da instituigdo quanto as obrigagdes do cargo e as normas do regimento interno
da unidade; Criar condi¢des favoraveis a constru¢do da autonomia e da identidade pela crianga em um ambiente que
expresse e valorize a diversidade estética e cultural propria da populagdo brasileira; Encaminhar aos seus superiores, e
estes aos servicos especificos, os casos de criangas vitimas de violéncia ou maus tratos; Desempenhar outras atividades
correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR MUNICIPAL II - ARTES |
Ministrar aulas de Artes, de forma a cumprir com o programa de contetidos necessarios a cada ano de estudo; Participar
da elaboragdo, execu¢do e avaliagdo do planejamento de ensino; Participar na elaboragdo dos planos de apoio
pedagogico a serem trabalhados com os alunos; Informar a equipe pedagdgica os problemas que interferem no trabalho
de sala de aula; Planejar, executar e avaliar atividades pedagodgicas que visem cumprir os objetivos do processo ensino
aprendizagem; Zelar pelos materiais didaticos sob sua responsabilidade; Participar de reunides e eventos da unidade
escolar; Propor, executar e avaliar alternativas que visem a melhoria do processo educativo; Empenhar-se pela
qualidade do trabalho pedagodgico realizado visando ao avango do aluno no processo ensino aprendizagem, de forma
que ele se aproprie dos conteudos do ano em que se encontra; Buscar o aprimoramento profissional, através da
participagdo nas formacdes continuadas, cursos e ou eventos educacionais promovidos pela escola e Secretaria
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Municipal de Educacdo; Proceder todos os registros das atividades pedagogicas, tais como: registro de frequéncia de
alunos, registros de contetidos desenvolvidos, planejamento escolar e relatorio das atividades desenvolvidas em sala de
aula; Participar das reunides promovidas para integra¢do entre escola, familia e comunidade; Informar a equipe
pedagdgica sobre o rendimento escolar das turmas com as quais trabalha principalmente os alunos que apresentarem
dificuldades de aprendizagem; Elaborar o planejamento anual e os planos de aula em consonancia com o Projeto
Politico Pedagogico da escola e com a proposta curricular adotada pela Rede Municipal de Ensino; Participar das
atividades do Colegiado da Unidade Escolar; Manter a pontualidade e assiduidade diarias, comprometendo-se com a
administracdo e coordenacdo pedagogica da escola quanto as obrigacdes do cargo e as normas do regimento interno da
unidade; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR MUNICIPAL II — CIENCIAS |
Ministrar aulas de Ciéncias, de forma a cumprir com o programa de contetidos necessarios a cada ano de estudo;
Participar da elaboracdo, execugdo e avaliacdo do planejamento de ensino; Participar na elaboracdo dos planos de apoio
pedagdgico a serem trabalhados com os alunos; Informar a equipe pedagogica os problemas que interferem no trabalho
de sala de aula; Planejar, executar e avaliar atividades pedagodgicas que visem cumprir os objetivos do processo ensino
aprendizagem; Zelar pelos materiais didaticos sob sua responsabilidade; Participar de reunides e eventos da unidade
escolar; Propor, executar e avaliar alternativas que visem a melhoria do processo educativo, Empenhar-se pela
qualidade do trabalho pedagodgico realizado visando ao avango do aluno no processo ensino aprendizagem, de forma
que ele se aproprie dos conteidos do ano em que se encontra; Buscar o aprimoramento profissional, através da
participagdo nas formacdes continuadas, cursos e ou eventos educacionais promovidos pela escola e Secretaria
Municipal de Educacdo; Proceder todos os registros das atividades pedagodgicas, tais como: registro de frequéncia de
alunos, registros de contetidos desenvolvidos, planejamento escolar e relatdrio das atividades desenvolvidas em sala de
aula; Participar das reunides promovidas para integragdo entre escola, familia e comunidade; Informar a equipe
pedagodgica sobre o rendimento escolar das turmas com as quais trabalha principalmente os alunos que apresentarem
dificuldades de aprendizagem; Elaborar o planejamento anual e os planos de aula em consonancia com o Projeto
Politico Pedagodgico da escola e com a proposta curricular adotada pela Rede Municipal de Ensino; Participar das
atividades do Colegiado da Unidade Escolar; Manter a pontualidade e assiduidade diarias, comprometendo-se com a
administragdo e coordenagdo pedagodgica da escola quanto as obrigagdes do cargo e as normas do regimento interno da
unidade; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR MUNICIPAL II - EDUCACAO FiSICA |
Ministrar aulas de Educag@o Fisica, de forma a cumprir com o programa de contetidos necessarios a cada ano de estudo;
Participar da elaboragéo, execugdo e avaliagdo do planejamento de ensino; Participar na elaboragdo dos planos de apoio
pedagodgico a serem trabalhados com os alunos; Informar a equipe pedagdgica os problemas que interferem no trabalho
de sala de aula; Planejar, executar e avaliar atividades pedagogicas que visem cumprir os objetivos do processo ensino
aprendizagem; Participar de reunides e eventos da unidade escolar; Propor, executar e avaliar alternativas que visem a
melhoria do processo educativo; Empenhar-se pela qualidade do trabalho pedagogico realizado visando ao avango do
aluno no processo ensino aprendizagem, de forma que ele se aproprie dos contetidos do ano em que se encontra; Buscar
o aprimoramento profissional, através da participacao nas formacdes continuadas, cursos e ou eventos educacionais
promovidos pela escola e Secretaria Municipal de Educacdo; Proceder todos os registros das atividades pedagogicas,
tais como: registro de frequéncia de alunos, registros de conteudos desenvolvidos, planejamento escolar e relatorio das
atividades desenvolvidas em sala de aula; Participar das reunides promovidas para integragdo entre escola, familia e
comunidade; Informar a equipe pedagdgica sobre o rendimento escolar das turmas com as quais trabalha principalmente
os alunos que apresentarem dificuldades de aprendizagem; Elaborar o planejamento anual e os planos de aula em
consonancia com o Projeto Politico Pedagogico da escola e com a proposta curricular adotada pela Rede Municipal de
Ensino; Participar das atividades do Colegiado da Unidade Escolar; Manter a pontualidade e assiduidade diarias,
comprometendo-se com a administracdo e coordenagdo pedagodgica da escola quanto as obrigacdes do cargo e as
normas do regimento interno da unidade; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR MUNICIPAL II - ENSINO RELIGIOSO |
Ministrar aulas de Ensino Religioso, de forma a cumprir com o programa de conteidos necessarios a cada ano de
estudo; Participar da elaboracdo, execugdo e avaliagdo do planejamento de ensino, Participar na elaboracdo dos planos
de apoio pedagogico a serem trabalhados com os alunos; Informar a equipe pedagogica os problemas que interferem no
trabalho de sala de aula; Planejar, executar e avaliar atividades pedagégicas que visem cumprir os objetivos do processo
ensino aprendizagem; Participar de reunides e eventos da unidade escolar; Propor, executar e avaliar alternativas que
visem a melhoria do processo educativo; Empenhar-se pela qualidade do trabalho pedagdgico realizado visando ao
avanco do aluno no processo ensino aprendizagem, de forma que ele se aproprie dos contetidos do ano em que se
encontra; Buscar o aprimoramento profissional, através da participagéo nas formagdes continuadas, cursos e ou eventos
educacionais promovidos pela escola ¢ Secretaria Municipal de Educago; Proceder todos os registros das atividades
pedagogicas, tais como: registro de frequéncia de alunos, registros de contetidos desenvolvidos, planejamento escolar e
relatorio das atividades desenvolvidas em sala de aula; Participar das reunides promovidas para integragdo entre escola,
familia e comunidade; Informar a equipe pedagdgica sobre o rendimento escolar das turmas com as quais trabalha
principalmente os alunos que apresentarem dificuldades de aprendizagem; Participar das atividades do Colegiado da
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Unidade Escolar; Manter a pontualidade e assiduidade diarias, comprometendo-se com a administragdo ¢ coordenacio
pedagodgica da escola quanto as obrigagdes do cargo ¢ as normas do regimento interno da unidade; Desempenhar outras
atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR MUNICIPAL II - GEOGRAFIA |
Ministrar aulas de Geografia e contetidos afins, de forma a cumprir com o programa de contetidos necessarios a cada
ano de estudo; Participar da elaboragdo, execugdo e avaliacdo do planejamento de ensino; Participar na elaboracdo dos
planos de apoio pedagdgico a serem trabalhados com os alunos; Informar a equipe pedagogica os problemas que
interferem no trabalho de sala de aula; Planejar, executar ¢ avaliar atividades pedagodgicas que visem cumprir os
objetivos do processo ensino aprendizagem; Participar de reunides e eventos da unidade escolar; Propor, executar e
avaliar alternativas que visem a melhoria do processo educativo; Empenhar-se pela qualidade do trabalho pedagdgico
realizado visando ao avango do aluno no processo ensino aprendizagem, de forma que ele se aproprie dos contetidos do
ano em que se encontra; Buscar o aprimoramento profissional, através da participagdo nas formacdes continuadas,
cursos e ou eventos educacionais promovidos pela escola e Secretaria Municipal de Educagdo; Proceder todos os
registros das atividades pedagogicas, tais como: registro de frequéncia de alunos, registros de conteudos desenvolvidos,
planejamento escolar e relatorio das atividades desenvolvidas em sala de aula; Participar das reunides promovidas para
integracdo entre escola, familia e comunidade; Informar a equipe pedagdgica sobre o rendimento escolar das turmas
com as quais trabalha principalmente os alunos que apresentarem dificuldades de aprendizagem; Elaborar o
planejamento anual e os planos de aula em consonancia com o Projeto Politico Pedagdgico da escola e com a proposta
curricular adotada pela Rede Municipal de Ensino; Participar das atividades do Colegiado da Unidade Escolar; Manter a
pontualidade e assiduidade diarias, comprometendo-se com a administragdo ¢ coordenagdo pedagogica da escola quanto
as obrigacdes do cargo e as normas do regimento interno da unidade; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR MUNICIPAL II — HISTORIA |
Ministrar aulas de Histdria, de forma a cumprir com o programa de contetidos necessarios a cada ano de estudo;
Participar da elaboracdo, execugdo e avaliacdo do planejamento de ensino; Participar na elaboracio dos planos de apoio
pedagdgico a serem trabalhados com os alunos; Informar a equipe pedagdgica os problemas que interferem no trabalho
de sala de aula; Planejar, executar e avaliar atividades pedagodgicas que visem cumprir os objetivos do processo ensino
aprendizagem; Participar de reunides e eventos da unidade escolar; Propor, executar e avaliar alternativas que visem a
melhoria do processo educativo; Empenhar-se pela qualidade do trabalho pedagogico realizado visando ao avango do
aluno no processo ensino aprendizagem, de forma que ele se aproprie dos conteudos do ano em que se encontra; Buscar
o aprimoramento profissional, através da participa¢do nas formag¢des continuadas, cursos e ou eventos educacionais
promovidos pela escola e Secretaria Municipal de Educacdo; Proceder todos os registros das atividades pedagogicas,
tais como: registro de frequéncia de alunos, registros de conteudos desenvolvidos, planejamento escolar e relatorio das
atividades desenvolvidas em sala de aula; Participar das reunides promovidas para integragdo entre escola, familia e
comunidade; Informar a equipe pedagdgica sobre o rendimento escolar das turmas com as quais trabalha principalmente
os alunos que apresentarem dificuldades de aprendizagem; Elaborar o planejamento anual e os planos de aula em
consonancia com o Projeto Politico Pedagogico da escola e com a proposta curricular adotada pela Rede Municipal de
Ensino; Participar das atividades do Colegiado da Unidade Escolar; Manter a pontualidade e assiduidade diarias,
comprometendo-se com a administracdo e coordenagdo pedagodgica da escola quanto as obrigacdes do cargo e as
normas do regimento interno da unidade; Desempenhar outras atividades correlatas.

ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR MUNICIPAL II —- INFORMATICA
EDUCACIONAL
Ministrar aulas de Informatica, de forma a cumprir com o programa de contedos necessarios a cada ano de estudo;
Participar da elaboragdo, execugdo e avaliagdo do planejamento de ensino, Participar na elaboragdo dos planos de apoio
pedagogico a serem trabalhados com os alunos; Informar a equipe pedagogica os problemas que interferem no trabalho
de sala de aula; Planejar, executar e avaliar atividades pedagogicas que visem cumprir os objetivos do processo ensino
aprendizagem; Participar de reunides e eventos da unidade escolar; Propor, executar e avaliar alternativas que visem a
melhoria do processo educativo; Empenhar-se pela qualidade do trabalho pedagodgico realizado visando ao avango do
aluno no processo ensino aprendizagem, de forma que ele se aproprie dos contetidos do ano em que se encontra;
Assistir aos professores e alunos durante a aula de Informaética; Zelar pela manutengdo, limpeza e seguranca dos
equipamentos; Buscar o aprimoramento profissional, através da participacdo nas formacdes continuadas, cursos € ou
eventos educacionais promovidos pela escola e Secretaria Municipal de Educacdo; Proceder todos os registros das
atividades pedagogicas, tais como: registro de frequéncia de alunos, registros de conteudos desenvolvidos,
planejamento escolar e relatério das atividades desenvolvidas em sala de aula; Participar das reunides promovidas para
integragdo entre escola, familia ¢ comunidade; Informar a equipe pedagogica sobre o rendimento escolar das turmas
com as quais trabalha principalmente os alunos que apresentarem dificuldades de aprendizagem; Elaborar o
planejamento anual e os planos de aula em consonancia com o Projeto Politico Pedagdgico da escola e com a proposta
curricular adotada pela Rede Municipal de Ensino; Participar das atividades do Colegiado da Unidade Escolar; Manter a
pontualidade e assiduidade diarias, comprometendo-se com a administragdo e coordenagdo pedagogica da escola quanto
as obrigagdes do cargo e as normas do regimento interno da unidade; Assistir aos professores e alunos preparar na sala
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de informatica e disponibilizar os equipamentos e materiais necessarios para a realizagdo de atividades praticas de
ensino; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR MUNICIPAL II - LINGUA INGLESA

Ministrar aulas de Lingua Inglesa, Participar da elaboracgdo, execucdo e avaliagdo do planejamento de ensino; Participar
na elaborag@o dos planos de apoio pedagdgico a serem trabalhados com os alunos; Informar a equipe pedagdgica os
problemas que interferem no trabalho de sala de aula; Planejar, executar e avaliar atividades pedagdgicas que visem
cumprir os objetivos do processo ensino aprendizagem; Participar de reunides ¢ eventos da unidade escolar; Propor,
executar e avaliar alternativas que visem a melhoria do processo educativo, Empenhar-se pela qualidade do trabalho
pedagogico realizado visando ao avango do aluno no processo ensino aprendizagem, de forma que ele se aproprie dos
contetdos do ano em que se encontra; Buscar o aprimoramento profissional, através da participagdo nas formagdes
continuadas, cursos ¢ ou eventos educacionais promovidos pela escola e Secretaria Municipal de Educagdo; Proceder
todos os registros das atividades pedagogicas, tais como: registro de frequéncia de alunos, registros de contetidos
desenvolvidos, planejamento escolar e relatdrio das atividades desenvolvidas em sala de aula; Participar das reunides
promovidas para integracdo entre escola, familia e comunidade; Informar a equipe pedagogica sobre o rendimento
escolar das turmas com as quais trabalha principalmente os alunos que apresentarem dificuldades de aprendizagem;
Elaborar o planejamento anual e os planos de aula em consonancia com o Projeto Politico Pedagogico da escola e com a
proposta curricular adotada pela Rede Municipal de Ensino; Participar das atividades do Colegiado da Unidade Escolar;
Manter a pontualidade e assiduidade diarias, comprometendo-se com a administra¢do e coordenagdo pedagdgica da
escola quanto as obriga¢des do cargo e as normas do regimento interno da unidade; Desempenhar outras atividades
correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR MUNICIPAL II - LINGUA PORTUGUESA

Ministrar aulas de Lingua Portuguesa/ Literatura e afins, de forma a cumprir com o programa de conteudos necessarios
a cada ano de estudo; Participar da elaboragdo, execucdo e avaliagdo do planejamento de ensino; Participar na
elaboragdo dos planos de apoio pedagogico a serem trabalhados com os alunos; Informar a equipe pedagdgica os
problemas que interferem no trabalho de sala de aula; Planejar, executar e avaliar atividades pedagogicas que visem
cumprir os objetivos do processo ensino aprendizagem; Participar de reunides e eventos da unidade escolar; Propor,
executar e avaliar alternativas que visem a melhoria do processo educativo; Empenhar-se pela qualidade do trabalho
pedagogico realizado visando ao avango do aluno no processo ensino aprendizagem, de forma que ele se aproprie dos
contetdos do ano em que se encontra; Buscar o aprimoramento profissional, através da participagdo nas formagdes
continuadas, cursos ¢ ou eventos educacionais promovidos pela escola e Secretaria Municipal de Educagdo; Proceder
todos os registros das atividades pedagogicas, tais como: registro de frequéncia de alunos, registros de contetidos
desenvolvidos, planejamento escolar e relatorio das atividades desenvolvidas em sala de aula; Participar das reunides
promovidas para integracdo entre escola, familia e comunidade; Informar a equipe pedagogica sobre o rendimento
escolar das turmas com as quais trabalha, principalmente os alunos que apresentarem dificuldades de aprendizagem;
Elaborar o planejamento anual e os planos de aula em consonancia com o Projeto Politico Pedagogico da escola e com a
proposta curricular adotada pela Rede Municipal de Ensino; Participar das atividades do Colegiado da Unidade Escolar;
Manter a pontualidade e assiduidade diarias, comprometendo-se com a administracdo e coordenagdo pedagdgica da
escola quanto as obrigacdes do cargo e as normas do regimento interno da unidade; Desempenhar outras atividades
correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PROFESSOR MUNICIPAL Il - MATEMATICA

Ministrar aulas de Matematica e conteudos afins, de forma a cumprir com o programa de conteudos necessarios a cada
ano de estudo; Participar da elaboracdo, execugdo e avaliagdo do planejamento de ensino; Participar na elaboragao dos
planos de apoio pedagdgico a serem trabalhados com os alunos; Informar a equipe pedagogica os problemas que
interferem no trabalho de sala de aula; Planejar, executar e avaliar atividades pedagodgicas que visem cumprir os
objetivos do processo ensino aprendizagem; Participar de reunides e eventos da unidade escolar; Propor, executar e
avaliar alternativas que visem a melhoria do processo educativo; Empenhar-se pela qualidade do trabalho pedagdgico
realizado visando ao avanco do aluno no processo ensino aprendizagem, de forma que ele se aproprie dos conteudos do
ano em que se encontra; Buscar o aprimoramento profissional, através da participagdo nas formagdes continuadas,
cursos € ou eventos educacionais promovidos pela escola e Secretaria Municipal de Educagdo; Proceder todos os
registros das atividades pedagogicas, tais como: registro de frequéncia de alunos, registros de contetidos desenvolvidos,
planejamento escolar e relatério das atividades desenvolvidas em sala de aula; Participar das reunides promovidas para
integracdo entre escola, familia e comunidade; Informar a equipe pedagdgica sobre o rendimento escolar das turmas
com as quais trabalha principalmente os alunos que apresentarem dificuldades de aprendizagem; Elaborar o
planejamento anual e os planos de aula em consonancia com o Projeto Politico Pedagdgico da escola e com a proposta
curricular adotada pela Rede Municipal de Ensino; Participar das atividades do Colegiado da Unidade Escolar; Manter a
pontualidade e assiduidade diarias, comprometendo-se com a administragdo ¢ coordenagdo pedagogica da escola quanto
as obrigacdes do cargo e as normas do regimento interno da unidade; Desempenhar outras atividades correlatas.
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| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE PSICOLOGO

Realizar avaliagdo e diagndstico psicologicos através de entrevistas, observagao, testes e dindmica de grupo, com vistas
a prevengdo ¢ tratamento de problemas psiquicos; Realizar atendimento psicoterapéutico individual ou em grupo,
adequado as diversas faixas etarias; Observar, avaliar e acompanhar os pacientes e familiares dentro de uma rotina de
atendimento; Realizar atendimento familiar e/ou de casal para orientacdo ou acompanhamento psicoterapéutico,
enfocando a saude sexual e reprodutiva; Acompanhar psicologicamente mulheres durante a gravidez, parto e puerpério,
procurando integrar suas vivéncias emocionais e corporais, bem como incluir o parceiro como apoio necessario em todo
este processo; Realizar atendimento a criangas com problemas emocionais, psicomotores e psicopedagdgicos; Preparar
o paciente para entrada, permanéncia e alta hospitalar; Trabalhar em situagdes de agravamento fisico e emocional,
inclusive no periodo terminal, participando das decisdes com relacdo a conduta a ser adotada pela equipe, como:
internagdes, intervengdes cirurgicas, exames e altas hospitalares; Participar da elaboracdo de programas de pesquisa
sobre a saude mental da populagdo, bem como sobre a adequacdo das estratégias diagnosticas e terapéuticas a realidade
psicossocial; Criar, coordenar e acompanhar, individualmente ou em equipe multiprofissional, tecnologias proprias ao
treinamento em saude, particularmente em satide mental, com o objetivo de qualificar o desempenho de varias equipes;
Participar e acompanhar a elaboragdo de programas educativos e de treinamento em saide mental, em nivel de atengéo
primaria, em instituigdes de interesse dos diversos setores da satde publica; Colaborar, em equipe multiprofissional, no
planejamento das politicas de satde, em nivel de macro e microsistemas; Realizar pesquisas visando a construgdo ¢ a
ampliacdao do conhecimento tedrico e aplicado no campo da saude mental; Atuar junto a equipes multiprofissionais no
sentido de auxilia-las a identificar e compreender os fatores emocionais que intervém na satide geral do individuo, nos
diversos servicos que compdem a rede de atencdo a saude; Atuar como facilitador no processo de integracdo e
adaptacdo do individuo e sua familia aos servigos; Orientar e encaminhar individuos para atendimento curativo e/ ou
preventivo, no ambito da saide mental; Mediar a comunicacdo de usuarios, pacientes e/ou familiares, com a equipe,
visando favorecer a assimilagdo das informagdes transmitidas e a integracdo com a realidade pertinente ao tratamento;
Participar dos planejamentos e realizar atividades culturais, terapéuticas ¢ de lazer com o objetivo de propiciar a
reinsercdo social da clientela egressa de instituigdes; Participar de programas de atengdo primaria em Unidades de
Satde ou na comunidade; organizando grupos especificos, visando a prevengdo de doengas ou do agravamento de
fatores emocionais que comprometam o espago psicologico; Realizar triagem e encaminhamentos para recursos da
comunidade, sempre que necessario; Fazer o registro das atividades em prontuario, relatando todas as intervengdes
ocorridas; Dar suporte aos familiares, em caso de Obito de pacientes; Participar da elaboragdo, execucdo e analise da
institui¢do, realizando programas, projetos e planos de atendimentos, em equipes multiprofissionais, com o objetivo de
detectar necessidades, perceber limitagdes, desenvolver potencialidades do pessoal envolvido no trabalho da instituigéo,
tanto nas atividades fim, quanto nas atividades meio; Planejar, elaborar e avaliar analises de trabalho (profissiografico,
ocupacional, de posto de trabalho etc.), para descri¢@o e sistematizagdo dos comportamentos requeridos no desempenho
de cargos e fungdes, com o objetivo de subsidiar ou assessorar as diversas agdes da administragdo e diagndsticos
ocupacionais; Fazer reabilitacdo profissional, tragando perfil do funcionario para adaptagdo em outras fungdes, de
acordo com as normas pertinentes ao assunto; Elaborar, executar e avaliar, em equipe multiprofissional, programas de
treinamento e formacdo profissional, visando a otimizagdo de recursos humanos; Participar de programas e/ou
atividades na area de seguranga do trabalho, subsidiando-os quanto a aspectos psicossociais; Promover estudos para
identificacdo das necessidades humanas em face da construcdo de projetos e equipamentos de trabalho (ergonomia);
Participar de programas educacionais, culturais, recreativos e de higiene mental, com vistas a assegurar a preservagao
da saude e da qualidade de vida do trabalhador; Desenvolver diagnodstico organizacional e psicossocial no setor em que
atua visando identificar necessidades e usudrios alvos de sua atuacdo; Realizar atendimento psicolégico de pessoas com
deficiéncia e portadores de outras condigdes relevantes em satide publica (dependéncia quimica, doengas transmissiveis
e ndo transmissiveis), favorecendo a reintegracao social e a qualidade de vida; Orientar pais e responsaveis, sobre
processos de integracdo em unidades sociais e programas de atendimento especifico, de criangas e adolescentes;
Planejar e coordenar grupos operativos entre servidores e/ou comunidade, visando a resolu¢do de problemas referentes
ao convivio socio-cultural; Avaliar criangas, através da aplicacdo de testes psicoldgicos de inteligéncia, maturidade
psicomotora, sensorio-motor, bem como testes informais utilizando-se de entrevista operativa centrada na
aprendizagem, diagndstico operatdrio, aquisicdo da linguagem escrita e provas académicas, conforme encaminhamento;
Orientar pais e professores sobre processos de integracdo de criangas especiais em salas de aulas e outros; Realizar
intervencao em situagdes de conflitos no trabalho; Assessorar os diversos setores para facilitar processos de grupo e
desenvolvimento de liderangas para o trabalho; Emitir diagndsticos da capacidade laborativa residual de servidores,
analisando em conjunto com profissionais da equipe multidisciplinar, os indicadores necessarios a readaptagdo,
recapacita¢do funcional, bem como indicar as fun¢des compativeis com as condi¢des do servidor a ser reabilitado;
Elaborar e emitir laudos, atestados e pareceres mediante necessidade do individuo e/ou da organizacdo; Promover
atividades de cunho preventivo para a comunidade institucional e local, favorecendo agdes de educacdo em satde;
Estabelecer rotinas de assisténcia compativeis as especificidades das areas nas quais atua, a fim de sistematizar a
assisténcia; Colaborar com o processo de humanizagdo que vise integrar as acdes conjuntas entre profissionais e
gestores; Participar de e/ou coordenar acdes de vigilancia em saude (epidemiologica, da situacdo de saude, de saude do
trabalhador e de promocao da satude), nos seus diversos niveis de complexidade, no nivel individual e coletivo; Realizar
acoOes individuais e coletivas de prevengdo de violéncia e promog¢do da cultura da paz; Realizar visitas domiciliares,
quando indicado; Desempenhar outras atividades correlatas.
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| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TECNOLOGO EM GESTAO AMBIENTAL |
Analisar dados técnicos, desenvolver estudos, orientar e analisar projetos ambientais; Desenvolver projetos, elaborar
especificagdes, instru¢des, divulgacdo técnica, orgamentos e planejamentos ambientais; Dirigir, orientar, coordenar,
supervisionar ¢ fiscalizar servigos técnicos dentro da sua areca de atuagdo; Realizar vistorias, avaliagdes e laudos
técnicos; Prestar consultoria, assessoria, auditoria e pericias; Desenvolver projetos para prevenir, reduzir ou eliminar a
poluicdo das 4guas e a deterioragdo das matas e do solo; Planejar o crescimento de cidades e a ocupagdo de terrenos;
Promover programas de reciclagem de materiais e de educacdo ambiental; Implantar sistemas de compostagem e
tratamento de lixo e buscar solugdes para drenar as dguas das chuvas, sempre procurando melhorar o desempenho
econdmico e ambiental dos processos produtivos; Participar das atividades de inventario do uso de recursos naturais
renovaveis e ambientais identificando necessidades e levantando informagdes técnicas; Participar da elaboracdo de
planos diretores que norteiem a politica municipal de meio ambiente e de regulamentagdo de concessdes de licencas
ambientais; Realizar o planejamento de gestdo dos espagos das unidades de conservagdo ambiental e na recuperagdo de
areas degradadas em geral; Analisar ¢ selecionar informagdes e dados para elaboragdo e para o acompanhamento de
projetos, estabelecendo indicadores de monitoramento e resultado; Elaborar e implantar politicas e programas de
educagdo ambiental; Elaborar relatorios ambientais especificos de areas criticas; Fazer um inventario de leis, normas e
regulamentacdes ambientais; Implantar e executar treinamento e conscientizagdo ambiental em diferentes setores da
prefeitura; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TERAPEUTA OCUPACIONAL |
Avaliar o paciente quanto a sua capacidade e deficiéncia, selecionando atividades especificas para atingir os objetivos
propostos a partir da avaliagdo; Facilitar e estimular a participacdo e a colaboracdo do paciente no processo de
habilitacdo ou reabilitacdo; Avaliar os efeitos da terapia, estimulando e mensurando mudangas e evolucdo; Planejar
trabalhos individuais ou em pequenos grupos, estabelecendo as tarefas de acordo com as prescricdes médicas; Redefinir
objetivos, reformular programas e orientar adequadamente os pacientes ¢ familiares, baseando-se nas avaliagdes
realizadas; Conduzir programas recreativos voltados a reabilitagdo do individuo; Analisar atividades sob o aspecto
cinesioldgico, anatomo-fisiologico, psicossocial e cultural com o objetivo de adequar tempo, energia, atengdo e
interesses do individuo e do grupo, auxiliando a atingir a independéncia no ambiente social, doméstico, laboral e de
lazer; Coordenar e desenvolver programas que visem a prevengdo da deficiéncia fisica e mental; Detectar, avaliar e
estabelecer planos de atividades em criangas com atraso no desenvolvimento e com deficiéncias ja instaladas; Realizar
orientagdes praticas e tedricas a maes, pais e pessoas que trabalham diretamente com a criangca com atraso no
desenvolvimento e/ou portadora de seqiielas, em seu meio, treinando atividades mais adequadas a serem desenvolvidas,
bem como a maneira de desenvolvé-las para que atinjam o objetivo desejado; Promover atividades junto a pessoa idosa
para a manutencdo e desenvolvimento de habilidades ja existentes, bem como o desenvolvimento de habilidades
voltadas a sua auto-valoragdo como pessoa e prevencao de possiveis incapacidades; Levantar e avaliar as necessidades
referentes ao trabalho de terapia ocupacional nos varios setores da Prefeitura, participando do planejamento de
atividades a serem desenvolvidas; Desenvolver agdes junto a outros profissionais quanto ao atendimento preventivo e
ou curativo no ambito da satide mental; Elaborar e assessorar programas de atendimento terapéutico a pessoa portadora
de necessidades especiais, de acordo com situagdes especificas; Participar junto & comunidade de a¢des que visem a
prevencdo, identifica¢do, encaminhamento ¢ atendimento a portadores de necessidades especiais; Desenvolver ¢ avaliar
programas de Terapia Ocupacional junto a crianga e ao adolescente, visando a melhoria qualitativa da integracdo desses
com o meio; Elaborar e analisar relatorios de avaliagdo e de desenvolvimento das criangas/adolescentes, no atendimento
terapéutico; Instrumentalizar a equipe para que possam identificar sinais de comprometimento, avaliando e
estabelecendo planos de atividades para as criangas ¢ adolescentes que serdo atendidos em grupos ou individualmente;
Participar de equipe interdisciplinar no planejamento e elaboragdo de pesquisas, planos e programas sociais;
Desenvolver instrumentos de avaliagdo e elaborar relatorios; Acompanhar os recém-nascidos internados nas unidades
de saude do municipio; Desempenhar outras atividades correlatas.

| ATRIBUICOES DO CARGO PUBLICO DE TURISMOLOGO |
Planejar, organizar, dirigir, controlar, gerir e operacionalizar projetos relacionados ao turismo; Coordenar e orientar
trabalhos de selecdo e classificagdo de locais e areas de interesse turistico, visando ao adequado aproveitamento dos
recursos naturais e culturais, de acordo com sua natureza geografica, histérica, artistica e cultural, bem como realizar
estudos de viabilidade economica ou técnica; Atuar como responsavel técnico em empreendimentos que tenham o
turismo e o lazer como seu objetivo social ou estatutario; Diagnosticar as potencialidades e as deficiéncias, formulando
e implantando projetos para o desenvolvimento do turismo no municipio; Criar e implantar roteiros e rotas
turisticas; Desenvolver ¢ fomentar a comercializagdo de novos produtos turisticos; Analisar estudos relativos a
levantamentos socioecondmicos e culturais, na area de turismo ou em outras areas que tenham influéncia sobre as
atividades e servigos de turismo; Pesquisar, sistematizar, atualizar e divulgar informacdes sobre a demanda
turistica; Coordenar, orientar e elaborar planos e projetos de marketing turistico; Identificar, desenvolver e
operacionalizar formas de divulgac@o dos produtos turisticos existentes; Formular programas e projetos que viabilizem
a permanéncia de turistas no Municipio; Organizar eventos de ambito publico, em diferentes escalas e
tipologias; Planejar, organizar, controlar, implantar, gerir e operacionalizar, em conjunto com equipe interdisciplinar,
eventos turisticos, projetos e outros empreendimentos do setor; Planejar, organizar e aplicar programas de qualidade dos
produtos e empreendimentos turisticos, conforme normas estabelecidas pelos 6rgdos competentes; Emitir laudos e
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pareceres técnicos referentes a capacitagdo ou ndo de locais e estabelecimentos voltados ao atendimento do turismo
receptivo, conforme normas estabelecidas pelos orgdos competentes; Coordenar e orientar levantamentos, estudos e
pesquisas relativamente a instituicdes, empresas e estabelecimentos privados que atendam ao setor turistico;
Desempenhar outras atividades correlatas.
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